Bilgisayara Giris Ders Notlari

|. GIRIS

Icinde bulundugumuz yizyilin beraberinde getirdigi cok hizli bilimsel teknolojik ve ticari
faaliyetlerin yogunlugu bilgisayarlarin kullanilmasini kaginilmaz hale getirmistir. Bu sayede, amansiz bir
yaris icinde miicadele eden sanayi ve bilim sektorlerinin en blyik destekcilerinden biri de bilgisayarlar
olmustur.

Genel anlamu ile bilgisayarlar, veri diye tammlanan bilgi parcaciklarint girdi olarak kabul edip,
bellegindeki programa gore islendikten sonra sonucu bize ¢ikt1 olarak veren elektronik cihazlardir. Bu
tammdan da anlasilabilecegi gibi bilgisayarlar, ne yapacaklar1 kendilerine tammlanmadig: siirece hichir
ise yaramazlar. Y ani bilgisayarlar yazilimlar sayesinde islev kazanirlar.

Il. Bilgisayarin Tammu :

Kullanicidan aldig: veri yada bilgilerle kullamcinin istegi dogrultusunda islem ve karsilastirmalar
yapabilen, veri yada bilgileri hard disk, disket, CD, DVD gibi dis belleklerde istenilen sirece
saklayabilen, istenilen sekilde yazili, ses, goruntti olarak ¢ikt1 verebilen elektronik makinelerdir.

[Il. Veri veBilgi Kavramlari :

Veri : Bilgiyi olusturan parcalardir. Cogunlukla tek baslarina anlamlar1 yoktur. Bir kisinin ach-
soyadi, sicil numarast birer veridir. Benzer sekilde bir Griinin Uretim tarihi, fiyati1 vb bilgileri de birer
veridir.

Bilgi : Verilerin islenmis anlamli sonucudur. Bilgi bir yargr Uretir. Ornegin bir hesaplamada
kullanilan rakamlar veridir, hesaplamanin kendisi ve sonucu bir bilgidir.

V. Bilgi Buyuklik Birimleri
Bit : Bilgisayardaki en kiicuk veri birimine bit adi verilir. Degeri O yada 1 olabilmektedir.
Byte : 8 bitten olusan bir veri blytklugidar.
Kilo Byte (KB) : 1024 byte
Mega Byte (MB) : 1024 KB
GigaByte (GB) : 1024 MB
TeraByte (TB) : 1024 TB

Buyukluk dontsumlerinde, kiclk veri biyukluk birimden blyuk olana donlstim icin deger 1024'e
boltnur (Ornegin 15.286 byte = 15.286 / 1024 = 14,928 KB). Bulyuk veri blyuklik birimden kugik
olana donustim icin deger 1024 ile carpilir (Ornegin 4,72 GB = 4,75 x 1024 = 4.864 MB).

V. Bilgisayarin Islevleri :

Bilgisayarlarin temel olarak 5 islevi vardir : girdi islemleri, aritmetik islemler, ¢ikti islemleri, veri
saklama, program calistirma.

a) Girdi Islemleri : Bilgisayara verilerin girilmesini saglayan islemlerdir. Genelde
klavye gibi girdi aygitlar1 vasitasiyla veri girisi gergeklestirilir. Girdi aygitlarinin yerine getirdigi
bir islevdir.

b) Aritmetik Islemler : Carpma, toplama, ¢ikarma, blme, Uis alma gibi matematiksel
islemleri kapsar. Ayrica bir sayinin diger bir sayiyla karsilastirilmasi gibi islemler de aritmetik
islemler kapsamindadir. Bilgi islem aygitlarinin yerine getirdigi bir islevdir.

C) Cikt1 Islemleri : Girilen bilgilerin birlestirilmesiyle anlamli rapor, grafik vb
formatta goruntdlerinin  olusturulmas: islemidir. Bilgisayarda islenen verilerin ekranda
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goruntilenmesi veya yazicidan ¢ikti alinmasi 6rnek olarak gosterilebilir. Cikt1 aygitlarinin yerine
getirdigi bir islevdir.

d) Veri Saklama Islemleri : Bilgisayara girilen verilerin daha sonra kullamlmak
Uzere hard disk, disket vb depolama aygitlarina kaydedilmesi islemidir. Programlarin veya
verilerin depolama aygitlarina kaydedilmesiyle daha sonra kullanilmasi mimkin olabilmektedir.
Depolama (D1s bellek) aygitlarimn yerine getirdigi bir islevdir.

€) K oordinasyon ve Kontrol Islevi: Donamimlar ile yazilimlar arasindaki veri alis
verisini duizenleme ve kontrol islemleridir. Bilgi islem aygitlarinin yerine getirdigi bir islevdir.

XI. Bilgisayarlarin Tarihges :

Bilgisayarlarin gelisimi 5 kusakta gerceklesmistir. Her yeni kusakta boyutlarin kigulmesi,
performansin artmasi, gevre donanimlarin gelismesi gibi teknolojik yenilikler géralmektedir.
* 1. Kusak Bilgisayarlar (1946-1959): Vakumlu tUp teknolojisiyle gelistirilen ENIAC,
EDVAC ve UNIVAC.

Insanlik tarihinde genel amach ilk bilgisayar, 1946 yilinda tamamlanan ENIAC'trr (Electronic
Numerical Integrator And Computer).

Agirlik : 50 ton

Vakumlu Tip Adeti : 18.000

Veri Girig Aygiti : IBM 405 Kart Okuyucu

Kapladigi Alan : 167 n?

Y aptig1 Islemler : Toplama, Cikarma, Carpma, Bolme, Karekok Hesaplama
Saniyede Y apilan Islem Adeti : 5.000 adet toplama islemi

1.Kusak Bilgisayarlar’:n Temel Ozellikleri

Islemci olarak ok biiytik vakum ttpleri kullanilirds

Fazla enerji harcarlardi

Cevreye fazla1si yayarlardi

Veri programlarinm ana belleklerinde tutarlardi

Saklama araci olarak manyetik teyp kullamlirch
Programlar fazla detay gerektiren makine dilinde yazilirdh.

Sk wWwdNE

*2. Kusak Bilgisayarlar (1959-1964): Transistor teknolojisiyle dretilen bilgisayarlar.
Transistor teknolojisinin kullanildigr ilk bilgisayar IBM’in 1401 modelidir. Bu bilgisayarlarin
boyutu 1. kusak bilgisayarlarla kiyaslanamayacak kadar kigcuiktl. Performans agisindan da
kiyaslanamayacak bir gelisim saglanmustir.

2.Kusak Bilgisayarlar’:n Temel Ozellikleri

1. Islemci olarak transistor kullamilird:

2. Ortalama 10.000 transistor ile galigirlardi

3. Az enerji kullamirlardi

4. Daha az 1s1 yayarlardh

5. Transistorler tablolar Uzerine el ile monte edilirdi



*3. Kusak Bilgisayarlar (1964-1970): Entegre devre teknolojisi kullanilarak Uretilen
bilgisayarlar. Bu kusaktaki bilgisayarlarda da boyutlar 6énemli 6lclide azaltilmistir ve 6nemli
duzeyde performans gelisimi saglanmistir. Entegre devre teknolojisiyle retilen ilk bilgisayar
IBM’in 360 modelidir.

3.Kusak Bilgisayarlar’:n Temel Ozellikleri

1. islemci olarak entegre devreler kullanilirds

2. DusUk maliyet ile yiuksek glvenirlik saglanmaya baslandi

3. Manyetik diskler kullamlmaya baslandi

4. Program ve veriler ihtiya¢c duyuldugu stirece saklanabiliyordu

*4. Kusak Bilgisayarlar (1970- ...): Silikon yonga teknolojisiyle Uretilen bilgisayarlar.
Mikro islemci yada yonga teknolojisi sayesinde bilgisayarlar avug icine sigacak kadar
kucultulebilmistir. Ayrica guc tiketimi azaltilmis ve performans ciddi boyutta iyilestirilmistir.
Gelistirilen ilk mikro islemci I ntel 4004 islemcisidir.

4.Kusak Bilgisayarlar’:n Temel Ozellikleri

1. Mikroislemcilerle daha hizl1 islemler yapilmaktadir

2. Dahafazla bilgi ve program saklanabilen disk ve CD'ler kullanilabilmektedir
3. Yapay zeka kavram hayata gegirilmistir

4. Ag sistemleri olusturulup bilgisyarlar arasinda iletisim saglanabildi

5. Bilgisayarlar fiziksel olarak kigulerek kullansli ve tasinabilir hale geldi

» 5.Kusak Bilgisayarlar (1990- ...) : Yapay Zeka teknolojileri kullanilan bilgisayarlardir.
Kasparov ile satrang magi yapan Deep Blue isimli bilgisayar drnek gosterilebilir. Kullanilan yapay
zeka teknikleri sayesinde Kasparov’'la yaptigi maglardan ilkini kaybederken, sonraki maglarinda
Kasparov'u yenmeyi basarmustir.

V1. Bilgisayarlarin Kullamim Alanlari

1) Evlerde: Cesitli programlar vasitasiyla tablolar, belgeler, grafikler vb olusturmak;
Internet’ e ulasmak, oyun oynamak gibi amaglarla bilgisayarlarin evlerde kullanimi mimkinddir.

2) Egitimde : Yabanci dil dgreniminden, fen bilimlerine ve sosyal bilimlere kadar pek
cok alanda verilen egitimler glinimizde bilgisayarlarla desteklenmektedir. Egitimlerde cesitli
tablo ve grafiklerin, cesitli simulasyonlarin, Sesli ve gorintili medyamn kullanimi mimkan
olmaktadr.

3) Bilimsel Arastirmalarda : GuUnimuizde her bilim dalinda yapilan arastirmalar
bilgisayarlarla desteklenebilmektedir. Cesitli verilerin toplanmas, islemlerden gegirilerek analiz
edilmesi ve sonuclarin raporlanmasi igin bilgisayarlar kullaniimaktadir.

4) Askeri Alanda : Nukleer silahlarin denetiminde, similasyon ve uzay
calismalarinda bilgisayarlar kullammaktadir.

5) Kamusal Hizmetlerde : Devlete bagli saglik, egitim, bankacilik, denetim vb
alanlarda faaliyet gosteren kuruluglarda

6) iletisimde : Internet vasitasiyla gergeklestirilen e-posta, sohbet, goriintulii sohbet
uygulamalar: icin bilgisayarlar sikca kullamlmaktadir.
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7) Ticaret ve Yonetimde : Muhasebe, bordro, satis, rezervasyon, stok kontroli vb.

8) Yayiwnchkta : Kitap, dergi, gazete vb yayinlarin yazilmasinda bilgisayarlar yaygin
olarak daktilo vb cihazlarin yerini almustur.

9) Ofis Otomasyonunda : Bir isletmenin ofis hizmetlerinin yerine getirilmesi igin
bilgisayarlar kullamImaktadir.

Bilgisayarlarin kullanum alanlar1 ¢ok fazla oldugu igin belirli basliklar halinde gosterilmeye
calisilmustir. Isletmelerin yada kurumlarin blytimesi ve sorunlarin karmasiklasmasi nedeniyle giiniimiizde
bircok meslek alaninda bilgisayar kullammi zorunlu bir hale gelmistir.

VII. Bilgisayar Turleri

1) Mikrobilgisayarlar (Kisisel Bilgisayarlar) : Boyut olarak en kiguk, kullamm
olarak en yaygin bilgisayarlardir. Evlerde ve isyerlerinde yaygin olarak kullanilirlar. Hizlari,
islevleri, kapasiteleri her gegen giin artmakta ve yeni 6zellikler eklenmektedir. Bu gun bir Kisisel
bilgisayar ¢ok sayida isleve sahiptir. CD-ROM ve ses karti sayesinde CD-galar, TV karti
sayesinde Televizyon, Klavye sayesinde daktilo, radyo karti sayesinde radyo islevleri yerine
getirebilirler. Kisisel bilgisayarlar masaiistii, diz Ustll ve el yada cep bilgisayar1 olmak lzere Ug
gruba ayrilmaktadhr.

2) Is Istasyonlar1 : Genellikle sanayi ve arastrma-gelistirme alanlarinda, kisisel
bilgisayarlarla yapilamayacak nitelikte ve karmasiklikta isleri yapmak icin kullanilirlar. Bugln
yerlerini kisisel bilgisayarlara birakmiglardir.

3) Ana Bilgisayarlar : Gug, kapasite ve hiz agisindan kisisel bilgisayarlardan daha
Ustuin bilgisayarlardir. Birden ¢ok islemci ve ¢ok genis hafiza ve depolama aygitlarina sahiplerdir.
Cok kullamci tarafindan aym anda kullamlabilirler. Bu sistemlerde yazilimlar hemen hemen
timlyle ana bilgisayarlarda yer alir. Ana bilgisayara “Dummy terminal/ Aptal U¢” adi verilen
bilgisayarlar baglanirlar ve ana bilgisayardaki yazilimlar: kullanirlar. Gunimiizde artik bu yap1
kullanilmamaktadir. Artik ana bilgisayarin yaptig: isler, kisisel bilgisayarlarla yapilabilmektedir.
Ancak gunimiizde Sunucu/ istemci sistemleri ile bazi bilgisayarlara 6zel gorevler yiiklenmektedir.
Sunucu bilgisayarlar cok sayida istemciye hizmet veren glclii bilgisayarlardir. Istemciler ise bazi
islevleri kendi baslarina yapabilirken, bazi islevler icin sunuculara basvururlar.

4) Super Bilgisayarlar : Bunlar, cok sayida islemcisi olan ve aym anda birgok islem
yapabilen, kapasite, hiz ve basarim agisindan cok ileri bilgisayarlardir. Genellikle, fizik,
meteoroloji, astronomi, buyldk veri ambarlari, karmasik bilimsel hesaplamalar alamnda
kullanlirlar.

VIII. Bilgisayarin Temel Yap: Taslarn

Bilgisayarlar, donamim ve yazilim ad:i verilen iki temel 6geden olusurlar. Bilgisayar: olusturan ttim
aygitlara donamm ad: verilir. Donanimlar, girdi aygitlari, islemciler, depolama aygitlari, ¢ikti aygitlar:
olmak Uzere dort grupta siniflanabilirler. Bilgisayarlar1 kullanabilmek igin tek basina donammlar higbir
sey yapamazlar. Bir bilgisayara istedigimiz bir islemi yaptirabilmek icin, ona “onun anlayacag: dilde’
komutlar vermek gerekir. Bu islevi de bilgisayarin yazilim ad: verilen bileseni yerine getirir. Yazilimlar:
sistem yazilimlar1 ve uygulama yazilimlari olmak Gzere iki gruba ayirmak mimkinddr. Sistem
yazilimlar1 bilgisayar1 olusturan parcalar arasindaki iletisimleri saglarlar. Bu yazilimlarin en 6nemlisi
isletim sistemleridir. isletim sistemi, komutlarin yerine getirilmesini, programlarin birbiri ile uyum icinde
ve sorun cikarmadan calisabilmelerini, kullanacaklar1 disk alamni ve donammlarin  paylasimini
duzenleyen, kisaca bilgisayarin temel islevlerini yerine getirmesini saglayan yazilimlardir. Uygulama
yazilimlari ise kullanmict ile bilgisayar arasindaki iletisimi saglarlar. Yazi yazmak, Tablolar olusturmak,
sunu hazirlamak, hesaplamalar yapmak gibi 6zel islevleri yerine getiren uygulama yazilimlar: vardir.
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Bilgisayarlarda bilgiler sayilarlatemsil edilirler. Kullamlan say: sistemi ikili say1 sistemidir. Bu say1
sistemi, O'lardan ve 1'lerden olusur. Tek bir ikili basamak bit olarak adlandirilir ve en kucuk veri
birimidir. Bu bit’lerden 8 tanesi 1 byte'lik veriyi olusturur. 1 byte'lik verilerin 1024 tanesi 1 kilobyte
olarak isimlendirlir. Daha blyUk veri birimleri 1024 ve katlar1 olarak devam eder ( 1 Megabyte = 1024
Kilobyte, 1 Gigabyte = 1024 Megabyte vb).

1) Donanimlar : Bilgisayarlarin en temel yapi taslaridir. Merkezi islem birimi, hafiza,
klavye, sabit disk, disket siriicti, CD-ROM’ lar, yazicilar, ekran, klavye, mouse bu donanimlardan
bazilaridir. islevlerine gore 4 ana grupta toplanirlar : girdi aygitlar, islemciler, depolama aygitlars,
ciktr aygitlart. Her bir donamim farkli bir islevi yerine getirmek Uzere tasarlanmis olup, diger
donanimlarlailetisim igerisinde galislirlar.

2) Isletim Sistemleri : Bilgisayarlarin temel islevleri yerine getirmesini saglayan ¢zel bir
yazilimdir. Uygulamalarin bir arada uyum iginde, sorunsuz ¢alismalarini, bilgisayarla kullamicilarin
iletisim kurabilmelerini, verilerin islenmesini, saklanmasint ve ¢ikti aygitlarina gonderilmesini
saglar. Donamimlar arasindaki bilgi akisini denetler ve diizenler.

3) Yazhmlar : Bilgisayarlara 6zel islev kazandirmak icin gelistirilen yazilimlardr.
Kullamcilarin 6zel bazi islemleri yapmasini saglar. Ornegin kelime islemciler : kullamcilarin yazi
yazmasini, yazilanlar: kaydetmesini veya yazicidan ¢ikti almasim saglarlar.

| X. Donamimlar:

Bir kisisel bilgisayarin, islev ve fonksiyonlarint yerine getirebilmesi igin gerekli olan her turlt
elektronik ve elektromanyetik parcalarin bittinidir. Donanimlar “Bilgi Giris Elemanlarr”, “Bilgi islem
Elemanlar”, “Bilgi Cikis Elemanlar1”, “Dis Bellek Elemanlar1” olmak Uzere dort ana grup altinda
siniflandirilabilir.

1) Girdi Ayaitlarn (Bilgi Giris Ayaitlari): Bir bilgisayarda veri girmek icin kullamlan
aygitlardir. Klavye, mouse, scanner, webcam, digital kamera vb bu grupta yer alirlar. Teknolojik
gelismeler her gegen giin bu grupta yeni donammlar ortaya gikarmaktadir. Ornegin, artik dijital
fotograf makineleri ve telefonlarimizda artik girdi aygitlart arasindadir. Bazi aygitlarda hem veri
girisi, hem veri cikis1 icin kullanilirlar. Ornegin, modemler, Ethernet olarak bilinen ag arabirimleri,
bazi tarayici (scanner) Ozellikli yazicilar bilgisayarimizin hem veri almasini, hem de veri
gbndermesini saglarlar.

Klavye : Klavye bilgisayarin, yaz1 yazmak ve komutlar vermek gibi islemlerin
yapilabilmesini saglayan daktiloya benzer parcasidir. Klavyeler genellikle bilgisayara bir kablo
ile baghdirlar. Ancak gunumizde kablosuz, kizilétesi isinlaryla calisan tirleri de vardr.
Klavyeler, Uzerine basildiginda bilgisayara belirli bir isaret gonderen tuslardan olusur.
Bilgisayarlar “0” ve “1”lerden olusan ikili say1 sistemi kullanirlar. Bu ylzden bilgisayara girilen
karakterlerin de iki say1 sistemiyle kodlanmasi gerekir. Bunun igin farkli karakter kodlar
gelistirilmistir. Bunlardan en yaygint ASCII karakter kiimesidir. ASCII, harflere, sayilara ve
simgelere kod numaralari atayan bir sistemdir. ASCII’nin yam sira, ANSI ve Unicode kodlama
sistemleri de vardir. ASCIl 128 karakter tammlar. ANSI, ASCII'ye gore iki misli karakter
tammmlayabilir. Unicode ise 65.536 adet karakter,sayr ve sembol tanimlayabilmektedir.
Klavyenin mikro denetimcisi basilan tusu belirler ve bilgisayara uygun olan kodu gonderir.
Klavyeler harflerin dizilisine gore “F’ yada “Q” klavyeler olarak ikiye ayrilir. Bu iki klavyenin
tuslart ayni isleve sahiptir, farkli olan sadece harflerin yerlesimidir.

Asagidaki Sekilde Klavyelerin genel gorinimi ve tus takimlari gosterilmekte ve
sonrasinda ise tus takimlarinin islevleri agiklanmaktadir :
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Klavyenin Kontrol Tuglan ve
Daktilo Tuslan

v
Murm Pad ( Rakamiar ve
Aritmetik IslemlerTus
Takimi)

Klavyedeki Tuslarin Anlamlari :

u Daktilo Tuslar1 : Klavyenin ortasinda harfleri, sayilart ve noktalama
isaretlerini yazmaya yarayan tuslardir.

a Bosluk Cubugu (Space Bar) : SOzcukler arasinda bir karakter bosluk
birakmak icin kullanilir.

a Harf Kilitle (CapsLock) : Klavyenin sag Ust kosesinde “Caps lock” 15181
yanmiyorsa (ortadaki 151K) buytk harf, aksi durumda kiicik harf yazilmasini saglar. “Caps
Lock” tusuna basildikc¢a 1s1g1n durumu degisir ve biyik harf-kiicik harf arasinda gecis

saglanir.
u Enter : Bir islemin bitirildigini bilgisayara bildirmek icin kullanilir.

a Geri Bosluk (Backspace) : Uzerinde sola dogru bir ok isareti vardir.
Imlecin bir karakter gerisindeki harfi silmeyi saglar.
u Gezinti Tuslary : Bir pencere yada belgede gezinmemizi saglarlar.

/] Ok Tuslar: : Sag,Sol, Yukar: ve Asagr ok seklindeki tuslardir. Bir
belge icinde saga, sola, yukar1 ve asagi yonde hareketi saglar.Her basista bir
karakterlik hareket saglanir.

%] Home : Satirin bagina gidilmesini saglar. Bazi  uygulama
yazilimlarinda, “CTRL” tusu ile beraber kullanilinca ilk sayfamn basina
gidilmesini saglar.
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/] End : Satinn sonuna gidilmesini saglar. Bazi uygulamalarda,
“CTRL" tusu ile beraber kullamldiginda son sayfanin sonuna gidilmesini saglar.

%] PageUp : Bir sayfa yukar: gidilmesini saglar.

%] PageDown : Bir sayfa asagi gidilmesini saglar.

a Araya Sikistir Tusu (Insert) : Var olan karakterler arasina yeni karakterler
yerlestirmek icin kullamlir. Varsayim olarak baslangicta aktiftir. Belgede sonraki
karakterler silinmeden araya veri girilebilir. Bu konumdayken “Insert” tusuna basilirsa,
bundan sonra yeni karakterler eklenirken imlecin sagindaki karakterler silinerek yeni
karakterler eklenir.

u Silme Tusu (Delete) : Imlecin sagindaki karakterin silinmesini saglar.

u Sayisal Tus Takim : Daktilo kismindaki sayilart kullanmak istemezsek bu
tus takimindan faydalanabiliriz. Sayilarin ve aritmetik islem operatorlerinin (/, *, -, +)
birbirine yakin olmasi nedeniyle kullanimi daha rahattir. Klavyenin sag kosesindeki
isiklardan “Num Lock” Is1g1 ( En sagdaki 1s1k) yanmik ise Num Pad’ deki rakamlar aktif
olur, aksi durumda ise bu tuslar gezinti tuslarinin islevine sahip olurlar.

u NumLock : Sayisal tus takimin aktiflestirilip, pasiflestirilmesi igin
kullanlir. Klavyenin sag Ust kosesindeki “Num Lock” 15181 yamyorsa sayisal tus takimi
aktiftir, aksi durumda bu tus takimi gezinti tuslar: gibi islev gordr.

u Esc (Kags) : Yapilmakta olan islemin iptal edilmesi icin kullanlir.

u Sekme Tusu (Tab ) : imlecin belirtilen miktarda saga g6turilmesini saglar.
Word gibi uygulamalarda paragraf basi yaparken kullanilabilir.

a Islev Tuslarn (F1 .. F12) : Bu tuslar uygulamalarin 6zel islevlerinin
calistirilmast igin kullamlir. Genel olarak, “F1” yardim isteme, “F2” Dosya Kaydetme,
“F3” ise agma icin kullanilir. Ancak bu tuglarin kullanimi standart olmay1p uygulamadan
uygulamaya degisiklik gosterebilir. Bazi uygulamalar bu tuslarin “Ctrl”, “Alt”, “Shift”
tuslar1 ile birlikte kullanimina da olanak verir.

U Ust Karakter Tusu (Shift) : Tek basina kullamldiginda islevsiz bir tustur.
Tus konbinasyonlar: icin kullanilir.Bu tusun iki islevi vardir. Tk islevi, “Caps Lock” 1181
sonik iken, bu tus ile birlikte bir harfe basilinca sadece basilan bu harf blyik harfle
yazilir. “Shift” birakilip tekrar harf yazildiginda kuiguk harfle yazilacaktir. “Caps lock”
15181 yaniyorsa, “Shift” ile beraber basilan tus kiclk harfle yazilir. ikinci islevi ise,
uygulamalarin 6zel islevlerine ulasmak icin tus kombinasyonlarinda kullaniimasidir. Bu
tus, islev tuslar: ile kombine edilerek uygulamanin 6zel bir islevi calistirilabilir. Ornegin
“Shift” ve “F1" tuslarina basilinca uygulamamin bir islevi calistirilabilir. Bazi
uygulamalar sonradan kullanicilarin boyle kisa yollar yapmasina da izin vermektedirler.

a Ctrl : Bu tustatek basinaislevi olmayan bir tustur. Bu tus ile alfabenin tim
harfleri, islev tuslar, gezinti tuslari kombine edilerek kullanilabilir. Ornegin Word' de
“Ctrl” tusu ile “S’ tusuna beraber basildiginda belge diske kaydedilir. “Ctrl” tusu,
“Shift” ve “Alt” Tuglar ile beraber kullanilarak, harflerle, islev tuslariyla, gezinti
tuslartyla kombine edilebilirler. BOylece uygulamamn daha fazla islevi igin kisa yol elde
edilebilir.

a Alt : Bu tustatek basina islevi olmayan bir tustur. Bu tus ile alfabenin tim
harfleri, islev tuslar, gezinti tuslari kombine edilerek kullanilabilir. Ornegin Word' de
“Alt” tusu ile beraber “Ctrl” ve “K” tusuna beraber basildiginda HTML belgeler icin bir
kopru olusturulur, “Alt” tusu, “Shift” ve “Ctrl” Tuslar: ile beraber kullamlarak, harflerle,
islev tuslariyla, gezinti tuslariyla kombine edilebilirler. Boylece uygulamanin daha fazla
islevi icin kisayol elde edilebilir.

u Print Screen : Ekrandaki goOruntinun panoya kaydedilmesini saglar.
Panoya kaydedilen bu goruntt daha sonra Word, Excel, Power Point vb uygulamalarin
dokumanlarina yapistirilabilirler.

a Pause : Bilgisayarin yapmakta oldugu islemi duraklatir. Y apilan isleme geri
donmek icin bir tusa basmak yeterlidir. Ancak bu tusun uygulama tarafindan



destekleniyor olmasi gerekir. Genellikler oyunlarin, kopyalama, dosya indirme gibi
islemlerin gegici olarak durdurulup, yeniden baslatiimasi i |(;|n kullanlir.

a Sistem Tuslar: : Bazi klavyelerde “Power”, “Sleep” ve WakeUp tuslari
bulunur. “Power” tusu, bilgisayarin kapanmasim ve a(;llmasml saglar. “Sleep” tusu
bilgisayarin mevcut durumunu kaydedip kapanmasint saglar. Bu duruma uyku durumu
denir. “WakeUp” tusu ise, “Sleep” ile uyutulan bilgisayarin, uyutuldugu andaki
konumunda agilmasini saglar. “Sleep” ile kapatilan bilgisayar, “Power” ile kapatilan
bilgisayardan daha hizl1 agilir. Ancak bu tuslarin islev sahibi olabilmesi igin bilgisayarin
BIOS unda ayarlanmis olmasi gerekir (BIOS, bilgisayarin ve gevre birimlerinin
konfigurasyon bilgilerinin ve ayarlarinin yer aldig: kalici bir hafiza birimidir. Kullanci
tarafindan bu ayarlar degistirilebilir, ancak ne yapildig1 bilinmiyorsatehlikeli olabilir.).

Fare (Mouse) : Menu komutlarim veya ara¢ cubuklarindaki digmeleri tiklayip
etkin duruma getirmek, fare isaretcisini yada imleci istenilen konuma tasimak, bir secimi
belirlemek ve tasimak gibi amaglar icin kullarilan bir girdi donammudir. Grafiksel gizimler
icin de sikga kullanilmaktadir. Ayrica pencerelerde, gesitli islevlere sahip digmelerin, segenek
kutucuklarimin veya kontrol kutucuklarinin isaretlenmesinde de isleve sahiptir. Fare zemin
Uzerinde hareket ettirildikce, fare isaretcisi de ekranda hareket eder. Genellikle iki digmesi
vardir. Genellikle sol dugmesi kullamlir. Menlleri acarken, dosyalari yada programlari
secerken veya acarken hep sol digme kullanmilir. Cizimlerde de sol digme kullaniimaktadhr.
Sag diugme ise genellikle, kisayol yada icerik menilerinin agilmasini saglar. Bazi farelerde g
digme bulunur. Bu Uglinct diigme bazi uygulamalarda isleve sahiptir, ama genellikle islev
disidir. Bazi farelerde de sag ve sol digmenin ortasinda bir tekerlek digmesi yer alir. Bu
digme asag1 veya yukari dogru kaydirildiginda belgelerde hizli ve blyik miktarda hareket
saglar. Fareler, genellikle kabloludur, ancak son zamanlarda kablosuz tirleri de
yayginlasmaktadir. Farenin altindaki yuvada bir top bulunur. Fare hareket ettirildiginde bu
topta hareket eder, topun hareketine gore fare isaretcisi de hareket eder. Yine son zamanlarda
topsuz, fiber optik fareler de yayginlasmaya baglamistir

Fare Hareketleri :

a Tiklamak : Sol digmeye bir kere basip birakma hareketidir. Genellikle
mendlerin, dosyalarin, pencerelerin secilmesi, ara¢ cubuklarindaki Ogeleri calistirmasi,
Imlecin belge Uzerinde istenen konuma getirilmesi, ekramn saginda yer alan kaydirma
cubuklarinin yukari-asag1 veya sola-saga kaydirilmasi gibi islemler icin kullanilir.

u Cift tiklamak : Sol digmeye hizlica iki kere basip birakma hareketidir. Bu
hareket genellikle bir uygulama veya belgeyi agmak igin yapuilir.

u Siruklemek : Bir metin blogu veya pencerede ¢ok sayida 6geyi segmek
icin fareyi sol tusuna basili haldeyken zemin Uzerinde kaydirma hareketidir.

a Surikleyip birakmak : Fare gostergeci bir 6ge Uzerinde iken sol tusa
basilip birakmaksizin, farenin hareket ettirilmesi ve istenilen konumda farenin birakilmasi
hareketidir. Boylece secilen 6ge ekran Uizerinde istenilen konuma taginabilir.

a Sag dugmeyi tiklamak : Farenin sag tusuna basip birakma hareketidir.
Genellikle “igerik” ve “kisayol” menulerinin agilmast igin kullanlir.
a Tekerlek : Bazi farelerde sol ve sag digmenin ortasinda tekerlek seklinde

bir digme bulunur. Bu tekerlegin islevi, kullanilan programa baglidir. Ancak genellikle
sayfa kaydirma islemlerinde kullamlir. Tekerlek tiklandiginda, normal fare isaretcisinden
farkl: bir isaretci gorandr. Tekerlek dondaralduginde ise kaydirmaislemi gergeklesir.
Dokunma Y Uzeyleri (Touchpad) : Farenin islevini yerine getiren farkl: bir girdi
aygitidir. Genellikle “laptop” veya “notebook” ach verilen diz Ust bilgisayarlarda kullanilir.
Bunlar, bir ylzey Gzerinde parmak hareketiyle fare isaretgisinin hareket etmesini saglarlar. Bu
ylzey Uzerine parmakla bir kez vurma tiklama, iki kez vurma cift tiklama islevine karsilik
gelir. Ayrica farenin sag ve sol tuslarina karsilik gelen iki tusu vardir. Bu tuslar dokunma
ylzeyinin hemen altinda yer alir.



iz Toplan (Trackball) : Bu girdi donamm da farenin islevlerine sahiptir.
Genellikle diz Ustl bilgisayarlarda kullanilir. Bilgisayarin klavyesinde bir top yer alir. Bu top
dondurtlmek suretiyle fare isaretgisi hareket ettirilir. Topa vurmak suretiyle tiklama ve gift
tiklama yapilabilir. Ayrica fare hareketlerinin yapilabilmesi icin topun alt kisminda iki tus
bulunur.

Tarayialar (Scanner) : Bu girdi aygitlari, bir resim, gizim, slayt yada dokimani
resim formatinda okuyup bilgisayara aktarirlar. Dokimanlarin metin hale dontstirilmesi igin
OCR ad1 verilen 6zel uygulama yazilimlarina ihtiyag vardir. Bu donammlar resimleri bir ¢ok
farkli formatta bilgisayara aktarabilmektedir. Genellikle bu drUnlerle beraber kullanimi
saglayacak uygulama yazilimlari da verilir. Genellikle Paralel port veya USB portlarina
takilirlar. Genellikle sirtcii dosyalarina ihtiyag duyulur.Bu dosyalar 0rtinle beraber
verilmelidir. Tarayicilarin en 6nemli parametreleri, gozintrlik ve renk destegidir. Cozundrltk
in¢ bagina diisen nokta sayisi olarak ifade edilir (DPI olarak gosterilir). Bu gosterge gorunti
kalitesini ifade eder. MUmkun oldugunca yiksek olmas: istenir. Renk destegi de 6nemli bir
parametredir. Bu glin tarayicilar milyonlarca gergek renk destegine sahiptirler. Ancak renk
destegi her marka ve modelde ayni degildir. Tarayicimn hizi da bir tercih unsurudur. Ancak
¢Ozunurluk ve renk destegi kadar 6neme sahip degildir. Bu iki unsur yeterince iyiyse, hizdan
fedakarlik edilebilir.

Oyun Cubuklart (Joystik) : Oyunlarda kullanilmak Uzere tasarlanmus girdi
aygitlaridir. Ucak levyesi gibi veyadireksiyon gibi sekilleri olabilir. Levyeye veya direksiyona
verilen hareket bilgisayara iletilir ve yonetilen 6genin bu yonde hareket etmesi saglanir.
Simulasyon oyunlarinda ates etme ve benzeri islev icin oyun cubuklarinda tuslar yer alir. Bu
donamimlar da striicl dosyas: gerektirehbilir.

Direksiyon Sistemleri: Kara tasitlart (otomobil, kamyon vb.) simulasyonlarinda
kullanilabilen bir aygittir. Bu tasitlarda yer alan, direksiyon, gaz ve fren pedallari, vites ve el
freni gibi kumanda aygitlarindan olusan bir sistemdir.

Oyun Konsolu (Game Pad): Oyunlarda yonlendirme, ates etme, fren yapma,
hizlandirma gibi islevlere sahip olabilen, ¢esitli digme ve cubuklardan olusan bir donammdir.

Mikrofonlar : Bilgisayarlarin ses kartlarina baglanabilen bir girdi aygitidir.
Mikrofonda Uretilen ses sinyali, ses kart1 vasitasiyla dijital olarak bilgisayara gonderilir.
Bilgisayarda bulunan bir yazilimla bu ses dinlenebilir ve kaydedilebilir.

CR-ROM Siructu : CD’lerin kullandig1 surticiye CD-ROM sirtict denir.
CD-ROM sirtici, bir disket sirtictisii gibi kasa tizerine takilmalidir. CD slrtctler ile muzik
dinleme, ses-goruntt ve film gibi multimedya uygulamalari galistirmamn yamnda, veri
CD’ leri takilarak programlar calistirilabilir ve sabit diske yuklenebilirler.

DVD ROM Sirtctu : CD’lerin 750 megabyte altinda bir veri depolama sinirina
sahip olmast bir dezavantajidir. DVD ile bu simir 4 gigabyte'a kadar arttirilmigtir. DVD ile
izlenen goruntuler ve filmler daha kaliteli olmaktadir. Gunlimiizde 12x ve yukari hizda
DVD'’ler bulunmaktadir. DVD siiriicti olan bir bilgisayarda CD siiriicliye gerek gerek yoktur.

Televizyon ve Radyo Karti : Bilgisayardan, televizyon ve radyo olarak da
yararlanmak mumktnddr. TV kartimin ana kart Uzerine takilmasi sonucunda ekran bir TV
olarak calisacaktir. Bazi TV Kkartlari tek kart Uzerinde olabildigi gibi, ayri ayri da
olabilmektedir. Bir kumanda ile TV kumandas: 6zellikleri de aynen kullanilabilmektedir.

2) Bilgi islem Elemanlar: : Bilgi islem Elemanlar1 bilgisayarin temel islevlerini
gerceklestiren ve gevre birimlerle iliskilerini dizenleyen donamimlardir. Ana kart, Merkezi islem
birimi (mikro islemci), gegici ve kalict depolama bellekleri (Ram,Rom), BIOS bilgi islem
elemanlar1 arasinda yer alr.

a) Ana Kart : Bilgisayara takilan bitin donanimlar arasindaki baglantiy:
saglayan en temel donamimdir. Ana kart olmadan bilgisayarin ¢alismast imkansizdr.
Bilgisayarda yer almasi istenen biitin donammlar bu karta ya dogrudan , yada kablolar ve
konnektorler vasitasiyla baglanmirlar. Ekran karti, Ram, ses karti, tv karti dogrudan ana
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karta takilirken, hard disk, CD-ROM, disket siirticti vb donanimlar kablolar vasitasiyla ana
karta baglanirlar. Son yillarda yeni ¢ikan onboard ana kartlarda ses karti, Ethernet kart,
ekran kart1 vb donammlar ana kart tizerinde devreler halinde yer almaktadir.

b) Merkezi islem Birimi (Mikro 1islemci) :Merkezi islem birimi,
bilgisayarlarin en 6nemli pargasidir. Hafiza ile gevresel donammlar (girdi aygitlari, Gikti
aygitlari ve depolama aygitlar1) arasindaki veri trafigini diizenleyen ve verileri isleyen bir
donammdir. Islemci veri yollar1 vasitasiyla ana bellekten aldigi verileri isler ve
donanimlarailetirler, ayn: sekilde donammlardan aldig: veriyi isleyerek hafizaya gbnderir.
Aritmetiksel ve mantiksal islemleri gerceklestiren donanim da merkezi islem birimidir.
Islenen verilerin sonuglarinin kaydedilmesi icin ikincil bellekler (secondary memory)
kullanilir. Tkincil bellekler disket ve sabit disktir. Yani verileri sabit disklere, disketlere ve
flash belleklere kaydeder. Bilgisayarin performansimi etkileyen en dnemli donamimlarin
basinda gelir. Merkezi islem birimi yerine islemci, mikro islemci, CPU isimleri ile de
anilan bir donarimdir. Islemcinin hizi MHz veya glnimizde GHz olarak ifade
edilmektedir. 1 Mhz, saniyede 1 milyon islem yapilabildigini, 1 GHz ise, saniyede 1
milyar islem yapilabildigini ifade eder. En yaygin islemci Ureticileri Intel, AMD, Cyrix ve
Motorola dir. Motorola Machintosh bilgisayarlar icin islemci Uretirken, diger tc firma
IBM uyumlu Kisisel bilgisayarlar igin islemci Uretmektedirler.

C) Gegici Bellekler (EDO-RAM-SDRAM-DDR-RDRAM) : Bu donanimlar
verilerin gegici olarak depolanmasi ve Uzerlerinde degisikler yapilabilmesini saglayan
donanimlardir. Bilgisayarlarin galigabilmesi igin isletim sistemlerinin ve uygulamalarin bu
hafizalarda gecici olarak depolanmasi gerekir. Daha sonra islenen bilgilerin kalici
depolama aygitlarina kaydedilmesi gerekir. Ram bellekteki bilgiler, elektrik kesilmesi veya
bilgisayar1 kapatmamiz durumunda kaybolur.Bilgisayar performansimi bu hafizamin
miktar1 6nemli dlclde etkilemektedir. Clnkl bu hafiza yeterli olmadiginda bilgisayarlar
sabit diskleri hafiza olarak kullanirlar. Sabit diskler, bu hafizalar kadar hizli olmadigi icin
performanst dusurirler. Ayrica disk islemleri islemciye de yik getirmekte ve verimliligi
distrmektedir.

d) Kaha Bellekler ( ROM-Flash ROM-EPROM vb) : Bu donammlar
bilgisayarin destekledigi komutlar1 ve donamm bilgilerini kalici olarak saklayan
donamimlardir. Bilgisayarlarin calisabilmesi icin bu donammlarda gerekli veriler
bulunmalidir. Bu bilgiler Uretici firma tarafindan yazilip bize hazir olarak ana kartla
birlikte verilirler.

€) BIOS : BIOS bilgisayara takilmis olan donamimlarin temel ayarlarim ve
Ozelliklerini depolayan bir ¢esit Rom bellektir. Bilgisayar agilirken BIOS'taki bilgilere
gore tim cevre donamimlar: kontrol eder ve hata olmadigindan emin olarak bilgisayarin
acilmasin saglar.

3) Depolama Ayaitlar1 (Dis Bellek Ayaitlary) : Depolama aygitlari, bilgisayara
girilen ve islenen verilerin gecici veya kalici olarak depolanmasini saglayan aygitlardir. Amaci
veri depolamak olan ve hem girdi hem ¢ikt1 aygiti olarak islev géren donammlar bu sinifa dahil
edilmelidir.

Disket Surdculer : Verilerin kalict olarak depolanmasimi saglayan manyetik
diskleri okuyan ve bunlara veri aktaran donammlardir. Dis etkilerden kolay etkilenmesi,
depolama kapasitelerinin ve hizlarinin disik olmasi nedeniyle az miktarda bilginin bir
bilgisayardan digerine tasinmast amaciyla gecici olarak kullamlir. Ancak, eskiden gelismis
depolama aygitlar1 yaygin olmadig: igin kalici depolama igin kullaniliyorlardi. Eskiden 360
Kb, 720 Kb kapasiteye sahipken, ginimiizde sadece 1.44 Mb kapasiteye sahip olan strdculer
kullanilmaktadr.
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Sabit Diskler (Hard Disk): Sabit diskler, bilgi depolamak amac ile kullanilan
kasa igerisindeki kutuya yerlestirilmis olan ikincil bellek birimidir. Sabit diskler, disketlere
oranla daha cok bilgi depolayabilirler ve hizlar1 da disketin ¢alisma hizindan yiksektir. Sabit
diskler gunimiiz bilgisayarlarimn kalici depolama aygitlarindan en 6nemlisidir. Isletim
sistemleri bu diskler Gizerinde depolanirlar. Bu ytzden kritik 6nemleri vardir. Sabit disklerin
hizlar1 bilgisayar performansint 6nemli 6lgtde etkilerler. Bu yizden sabit diskin hizli olarak
secilmesi gereklidir. Sabit disk seciminde bir diger parametre, diskin depolama kapasitesidir.
Sabit diskin blyUkligli Megabyte-Gigabyte gibi kavramlarla olctlirken, hizi ms(mili
saniyenin binde biri) ile él¢uldr. D6nls hiz1 ise 7.200 rpm veya 15.000 rpm olabilir (Rpm:
dakikadaki donus sayist).Gunumizde sabit diskler 40 Gb, 80 Gb ve 120 Gb gibi depolama
kapasitelerine sahiptirler. IDE, SCSII ve Serial ATA kontrol devreleri ile bilgisayara
baglanirlar. SCSII ve Serial ATA diskler, IDE’lere oranla daha hizlidirlar.

CD/DVD-Yazalar : Kalici depolama aygitlarindan biri de CD/DVD yazicilardir.
Bu aygitlar lazer sinlar1 vasitasiyla, CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW gibi optik disklere
yakma suretiyle verileri yazarlar. CD-R ve CD-RW disklerin depolama kapasiteleri 720 Mb
civarindadir. DVD-R ve DVD-RW’ larin kapasitesi ise 2 Gb civarindadir.

Yedekleme Uniteleri : Kaybolmas: goze alinamayan degerli bilgileri yedeklemek
icin kullarilan, korumali manyetik kasetlere yazabilen donammlardir. Bu kasetlerin kapasitesi
Urinden Urtne farklilik gosterir. Ancak yaklasik 2 Gb civarinda kapasitesi olan kasetler
mevcuttur. Bu donamimlarin izt yeterince yuksektir. Genellikle kritik ©6neme sahip
sunuculardaki verilerin yedeklenmesinde kullanilir.

Flash Bellekler : Bazi verilerin bir bilgisayardan digerine aktariimast (Ag
baglantisi olmayan ortamlarda) icin kullanilan bir depolama aygitidir. Genellikle USB porttan
bilgisayara baglanirlar. Farkli depolama kapasitesine sahip modelleri vardir. Yaygin olarak,
128 Mb, 256 Mb, 512 Mb, 1 Gb, 2 Gb kapasitelere sahip olanlar kullanilir.

Harici Diskler : Verilerin yedeklenmesi ve istenilen bilgisayarlaraistendigi zaman
aktarilmasi icin kullanilan donammlardir. Sabit disklerin kullamldig: bu Grinler USB port ile
bilgisayarlara baglanirlar. Bu aygit Windows XP bir bilgisayara baglandiginda otomatik
olarak algilanir ve kullanilabilir. Bu disk bilgisayara yeni bir sabit disk takilmis gibi gorindr.
Sabit diskteki bilgiler, harici diske kopyalanabilir. Harici diskteki bilgiler de, sabit diske
kopyalanarak kullanilabilir. Bu disklerin hizlar: yeterli diizeyde olup, kapasiteleri igindeki
sabit diske baglidir. Piyasada, 20 Gb, 40 Gb ve 80 Gb kapasiteye sahip harici diskler
bulunmaktadr.

MP3 Calarlar: MP3 mizik dosyalarimin yada videolarin depolanmasin: ve ihtiyag
duyuldugunda dinlenmesini saglayan donammlardir. Gorinttlti modelleri de mevcuttur.

4) Cikt1 Ayaitlar: (Bilgi CikisAyaitlar) : Bu aygitlar, bilgisayarda islenen bilgilerin
sonucunu gérmemize, duymamiza veya kagida dokmemize imkan saglayan donammlardir.

Ekranlar (Monitorler) : Ekranlar, islenen verilerin gorintilenmesini saglarlar. En
Onemli parametreleri ¢cozunlrlUk ve renk destegidir. Bu parametreler Ekran kartina da baglidir.
Cssitli  ekranlarin  sundugu gorantt  kaliteleri  birbirleriyle  karsilastirilirken,  ekramin
¢OzUnurluglh (resolution) adi verilen bir ol¢it kullanilir. Ekramn ¢dzinrligi,toplam ekran
ylzeyinin kag ekran noktasina ayristiginm ifade eder. Cozunurligi 800* 600 ekran noktasi olan
bir ekramin sunacag: goruntt kalitesi, 640*480 olan bir ekraminkine kiyasla ¢cok daha yiksek
olacaktir. Masa Ustu bilgisayarlarda genellikle CRT ekranlar kullanilir. Boyutlar: 14 ing’ten 21
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ing’'e kadar olabilmektedir. Diz Ustu bilgisayarlarda ise LCD ekranlar kullanlir.Son
zamanlarda masa Ustl bilgisayarlarda da LCD ekranlar kullamlmaya baslamstir.

Yazacalar : Bilgisayarimizda islenen bilgilerin sonuclarini, kagida dokmemizi
saglayan donamimlardir.  Bu  drdnler, dokiman, resim , fotograf baskisinda
kullanilabilmektedir. Kullanilan teknolojiye gore, nokta vuruslu, mirekkep puskirtmeli, lazer
yazicilar olmak lzere Ug gruba ayrilirlar. Nokta vuruslu yazicilar siirekli formda kagida baski
yaparlar. Oldukca gurdltilt ve yavas aygitlardir. Ancak bu olumsuzluklara ragmen kanuni
zorunluluklar sebebiyle halen kullanilmaktadir. M trekkep puskirtmeli yazicilar, kartuslardaki
murekkepleri kagida puskirtmek suretiyle yazarlar. Bu yazicilarla, 6zel kagitlar kullamlarak,
fotograf baskist da mimkindir. En dnemli parametreleri hiz, ¢ozinurlik ve renk destegidir.
Cozunurluk ve renk destegi tarayicilardaki gibi degerlendirilmelidir. Hiz dakikada basilan
sayfa sayisi olarak ifade edilir. Renkli ve siyah beyaz baski hizlar1 farklidir. Bu ylzden Uretici
firmalar her iki liz1 da ayr1 olarak gosterirler. Bu donammlar bilgisayara paralel veya USB
portlariyla baglanirlar. Gunimizdeki bazi1 yazicilar hem yazici, hem tarayici, hem fotokopi,
hem de fax dzelliklerine sahiptirler.

Plotterlar: Bu donanimlarda yazicilara benzerler. Ancak bir bicak vasitasiyla
yazdirma islemi bittigi noktada kagidi kesen aygitlardir. Genellikle ingaat mihendisleri
tarafindan buyuk proje ¢izimlerinin baskist ic¢in kullanilir.

Hoparlorler: Hoparlorler, bilgisayarda Uretilen ses sinyallerini, ses kartindan
alarak duyulmasimi saglarlar. Cok cesitli tipleri vardir. GUnimizde basit iki hoparl6rden
olusan Urunler oldugu gibi, Dolby Stereo, Subfooper’'li 1 merkez 8 uydu seklinde gelismis
turleri de vardur.

Projektdrler: Monitdrinuzdeki gorunttyd diz bir zemine yansitmay: saglayan bir
aygittir. Boylece daha fazla insanin bu gortuntlyt gérmesi saglanir. Genellikle sunum yapmak
icin kullanilir.

5) Girdi — Cikt1 Aygitlar: (Hem Bilgi Giris Hem Bilgi Cikis Ayaitlary): Yapilar
geregi hem bilgisayarin gonderdigi bilgileri alan ve ¢ikt1 Greten hem de girdi Ureterek bilgisayara
bilgi gbnderen aygitlardir.

Ses Kartr : Kisisel bilgisayarlar bip sesi ¢ikarabilir ve basit melodileri calabilir.
Daha farkl1 sesleri elde edebilmek ve CD kullanarak miizik dinlemek, TV veya film izlemek
icin veya programlar: kullamirken orijinal seslerini alabilmek igin ses karti takilmalidir. Bu
cihazlar bilgisayarin Urettigi sayisal ses sinyallerini hoparlorlerin kullanabilecegi elektriksel
sinyallere gevirirler. Ayrica, mikrofon yada MIDI gibi aygitlardan gelen elektriksel sinyalleri
sayisal ses sinyallerine cevirerek bilgisayara aktarabilirler.

Modemler : Bu aygitlar bilgisayarimizi internete baglanmasimt  saglarlar.
Bilgisayardan gelen talepleri internete ulastiran, internetten gelen cevaplari bilgisayara ileten
cihazlardir. Cevirmeli modemler ve ADSL modemler bulunmaktadhr. iletisim hattinin yapisina
gore farkli isimlerle anilan modemler de mevcuttur. Guntimuizde kisisel internet baglantist igin
yaygin olarak ADSL modemler kullaniimaktadhr.

Ag Arabirimleri: Yerel aglarda bilgisayarlar arasindaki veri iletisimini saglayan
aygitlardir. Bu aygit bilgisayardan aldigi mesaji yerel ag ortamina gonderir ve yerel ag
ortamindan gelen mesajlar1 bilgisayarailetirler.

Dokunmatik Ekranlar : Bu ekranlar, girdi aygit1 olarak klavyenin, isaret eime
aygit1 olarak farenin yerine, ekrana parmakla yada 6zel bir kalemle dokunulmasiyla calisir.
Ekran Uzerinde menilere, programlara, dosyalara parmakla vurarak tiklamak ve acilmalarini
saglamak mumkin olur. Fare ile yapilabilen tim islevlier daha kolay gerceklestirilebilir.
Buyuk kullamm kolayligi1 olmasina ragmen gok yaygin degildir. Ctink oldukga pahalidirlar.

Sayisal (Dijital) Kameralar : Sayisal kameralar temel olarak film kameralarina
benzerler. Ancak goruntiler dijital olarak yakalandig: igin hemen gorintulenebilir ve dijital
olarak ta kaydedilir. Yapilan ¢ekimler aygit bilgisayara USB, paralel veya seri portlardan
baglanarak, bir uygulama yazilimi vasitasiyla aktarilabilir. Bilgisayardaki filmlerin bu cihaza
kopyalanmasi da mimkuandur.
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Sayisal Fotograf Makinderi: Fotograf makinelerinin  sayisallastirilmis
modelleridir. Cekilen fotograflar1 dahili hafizasinda yada hafiza kartlarinda depolarlar. USB
kablo araciligiyla bilgisayara baglantisi saglanabilir. Hem bilgisayardan bu cihaza hem de bu
cihazdan bilgisayara fotograflar aktarilabilmektedir.

Kizl Otesi Ahalar : Bazi bilgisayarlarda ( 6zellikle diz Ustii bilgisayarlarda) kizil
Otes aygitlarla iletisimi saglayan bir donanimdir. Hem girdi hem c¢iktr yoninde caligabilir.
Ornegin bir kizilétesi ara birimi olan bir yaziciya gikt: génderilmesini veya bir tarayicidan
girdi alinmasini saglayabilir.

Titresim Ozellikli oyun ayagitlary: Oyun ¢ubugu, direksiyon sistemleri, game pad
gibi aygitlarin bazi modelleri titresim 6zelligine sahiptir. Oyun esnasinda bir carpma
durumunda, yada oyuncunun yaralanmasi 6lmesi durumunda bu aygitlar, bilgisayardan gelen
bir sinyalle titresim Uretirler.

Titresim Ozellikli fare: Normalde fareler girdi aygiti niteligi tasirlar. Ancak bazi
modellerinde, oyun aygitlarinda oldugu gibi titresim 6zelligi vardir.

Cok Fonksyonlu Yaazcalar : Yazicilarin fonksiyonlarimin faks, fotokopi ve
tarayici 0zellikleriyle gelistirildigi donamimlardir. Tarayici 6zelligi nedeniyle cihaz girdi aygiti
olarak calisirken faks ve yazici 6zelligi ile ¢ikti aygiti olarak calisir.

X. Yaahmlar :

Yazilimlar bir isin bilgisayar ve donanimlar1 araciligiyla yapilabilmesini saglarlar. Bu nedenle,
yapiimak istenen isin mantigi yazilima yansitiimalidir. Yazilimlar dis ortamdan aldigi veya Urettigi
verileri bilgiye donUstirerek cikti aygitlarina iletirler. Yazilimlarin temel amaci, bilgisayarlarin
calismasin kullanicilarin anlayabilecegi bicime donistirmek ve kullanicinin verdigi komutlar: bilgisayar
diline cevirmektir.

1. Sistem Yazhmlarn : Bir bilgisayar sisteminin isletimiyle ilgili tum islevlerin yerine
getirilebilmesini ve donamm ile uygulama yazilimlari arasindaki iliskiyi saglayan yazilimlardr.

En bilinen sistem yazilimu isletim sistemi (operating system) adi ile anilir. Isletim sistemi,
bilgisayar donamminin verimli ve kolay kullamimasimi saglamak amaciyla hazirlanan
programlardan olusur. Genellikle bilgisayar ilk acildiginda, isletim sistemini olusturan programlar
otomatik olarak ¢alisirlar.

Donamim siirtculeri, donanimlar ile isletim sistemi arasindaki iletisimi saglayarak,
donanimin verimli kullamimini saglayan sistem yazilimlaridir. Dolayisiyla stirtictiler, donammlarin
isletim sistemiyle uyumlu calisabilmeleri ve kendilerinden beklenen fonksiyonlari tam olarak
yerine getirebilmeleri agisindan ¢cok dnemli bir rol Gstlenirler.

Bir diger sistem yazilimi, programlama dili sistemi (language system) olarak anilir.
Programlama dillerine ait derleyiciler, yorumlayicilar ya da bu dillerde program gelistirmekte
kullanlan diger 6zel program parcalarindan olusur.

Cok kullamilan bir diger sistem yazilimi da hizmet programlar1 sistemidir (utility
system). Bu gruba giren programlar veri ve program hazirlama ya da dizeltme (editing),
karsilastirma (compare), siralama (sort) vb. hizmetlerde kullanlirlar.

Sistem yazilimlarinin en 6nemlisi ve bilgisayarin c¢alisabilmesi igin en temel yazilimlar
isletim sistemleridir. Isletim sistemi, bir bilgisayarda islemlerin yapilabilmesini, komutlarin yerine
getirilmesini, programlarin birbiriyle uyum igerisinde sorunsuz ¢alismasini, kullanacaklari disk
aamnm ve araglarin  paylasimint  dizenleyen, kisaca bilgisayarin temel islevini yerine
getirebilmesini  saglayan yazihmlardir. Isletim sistemleri ne icin  kullanilacagina ve
gerceklestirilmek istenen islevlere gore farkli tirde olabilir. Bazi isletim sistemleri bir bilgisayar
ag1 Uzerindeki cok sayida kullamciyr yonetmek icin gelistirilmistir (Windows 2000, Windows
2003 , Unix, Linux vb). Bazi isletim sistemleri ise ¢ok basit bir islevi yerine getirmek igin
tasarlanmistir (El bilgisayarlarindaki isletim sistemleri gibi). Hitap ettigi kullamci sayisina gore,
tek kullamcili ve ¢ok kullanicili olmak Uzere ikiye ayrilirlar. Bu isletim sistemleri, bilgisayar
sistemine ayni anda tek kullanicinin erisebilmesine olanak tanir. Cok kullanicil isletim sistemleri
ise, sisteme aym anda ¢ok kullanicinin erisimine olanak tamir. Cok sayida kullanicinin bilgisayara

13



erisimi ag Uzerinden olacaktir. Bu isletim sistemlerinin yapisi tek kullanicili isletim sistemlerine
gore daha karmasiktir. Cunkd kullanicilarin taleplerini karigtirmadan yerine getirmek, yetkisiz
kullanmcilarin sisteme girmesini 6nlemek, kullanicilarin verilen haklar nispetinde taleplerine cevap
vermek gibi karmasik islevler sz konusudur. Isletim sistemleri, kullamcilara “komut satir’” veya
“grafiksel” ara yiz sunmak durumundadir. IBM-DOS, MS-DOS, UNIX isletim sistemi komut
satirt ara yuzune sahiptir. Windows, MAC-OS, LINUX, Novell ise grafiksel ara yiize sahip isletim
sistemleridir. Grafiksel ara ytize sahip isletim sistemlerinin kullanimi daha kolay oldugu i¢in daha
yaygindir.

. Uygulama Yazihmlar: : Yaygin olarak kullamlan uygulama yazilimlari, kelime islemciler,
elektronik tablolama, veri tabam, sunu programlari, elektronik posta vb islevleri olan
yazilimlardir. Sozltk islemciler MS Word, Not Defteri gibi dokiman olusmay: saglayan,
yazilimlardir. Elektronik tablolama yazilimlari, MS Excel gibi gesitli hesaplamalarda yapilabilen,
verilerin satir stitunlar halinde sunuldugu yazilimlardir. Veri taban ise, MS Access gibi, verilerin
sistematik olarak dizenlenmesini ve sorgulanmasim saglayan yazilimlardir. Sunu programlari,
panel ve seminerlere sunular hazirlamay: saglayan MS Power Point gibi uygulama yazilimlaridir.
Elektronik posta gonderip, amay:1 saglayan MS Outlook vb Uygulama yazilimlari da vardir.
Bunlarin yamt sira, gizimler yapmayi, fotograf dizenlemeyi saglayan Corel Draw, Adobe
Photoshop, Autocad vb yazilimlar da yaygin olarak kullanilir. Bu genel amacli uygulama
yazilimlar: yaminda, 6zel amaglara yonelik, Muhasebe entegre, Personel Y 6netimi, Ogrenci Isleri,
Otel Rezervasyon Sistemi vb Uygulama yazilimlar: kullanilmaktadr.

Kelimeislemciler

Kisisel bilgisayarlarda en ¢ok kullamlan uygulama yazilimi olan kelime islemciler,
bilgisayarinizda yazilar yazip bunlar1 yazicida bastirmamzi saglar. Gelismis kelime
islemciler, farkli yazi tiplerinden sayfa dizenlerine, yazilar icine yerlestirilecek resimlerden
yazi bicim ve renklerine, yazi icinde bir sdzclgl aratmadan, yazimn gramer ve imle
kontroline kadar cesitli islevler sunarlar. Belli basli kelime islemciler arasinda Microsoft
Word, Corel Wordperfect ve Lotus Word Pro’ yu sayahiliriz.

. Hesap tablolar:

Pek cok kullamci hesap-kitap yapacagi bir araca ihtiyag duyar. Bu bir fizibilite
olabilecegi gibi evin aylik bitgesi de olabilir. Matematiksel islemlerde yetenekli, esnek
yazilimlar olan hesap tablolar1 burada devreye girer. Hesap tablolari, yan yana ve alt alta
dizilmis htcrelerden olusur. Her bir hiicreye bir matematiksel deger veya bir islem
yazilabilir. Hesap tablolar1 dort islemden karmagsik fonksiyon hesaplarina kadar pek ¢ok isi
yapabilir. Bu hesaplamalardan yararlanarak grafikler hazirlayabilir. Belli basli hesap
tablolar1 arasinda; Excel, ve Lotus 1-2-3' U sayabiliriz.

Sunu programlari

Toplantilarda karsinizdakilere anlatacaklarimzi gorsel olarak etkileyici bir bigcimde
sunmaniz icin hazirlanan bu programlar, diger uygulamalardan veri alabilir. Ornegin bir
hesap tablosu ile cikarilmug kar/zarar grafigini sunu programlar: ile dinleyicilerinize
sunabilirsiniz. Microsoft PowerPoint, Lotus Freelance Graphic, Corel Presentations belli
basl1 sunu programlaridir.

Veritabam

Her tarlt bilginin diizenli bir sekilde, istenildiginde kolayca erisilerek kullamlabilecek
tarzda saklandigi bir veri koleksiyonudur. Adres-telefon defteriniz, bir firmanin bitin
mUsterilerini iceren kartlar, bir kurumda calisan elemanlarin sicil dosyalar1 birer
veritabandir. Bu bilgileri kullamicilar girer, veritaban ise ¢ok c¢esitli kriterlere gore devasa
boyuttaki bu bilgiler arasindan arama yapar, normalde bizim erisemeyecegimiz hizda
aradhigimiz bilgileri karsimiza getirir. Herkesin kullanabilecegi Microsoft Access, Lotus
Approach, gibi veritabanlarimin yani sira Oracle 8, IBM Dbase-11 gibi biyik sirketlerin
ihtiyaglarina gore modiler bir bigcimde programlanan, Uzerinde farkli ¢Ozimler
gelistirilebilen veritabanlar: da vardr.
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Grafik yazihmlar
Fotograf ve resimleri goruntilemenize, Uzerinde degisikler yapmaniza, resim
Gizmenize, resimler Uzerinde gesitli efektler uygulamaniza izin veren tim yazilimlar grafik
yazilimlar kategorisine girer. Windows ile gelen ve PC'nizde resimleri goruntilemek ve
basit sekiller cizmek gibi islere yarayan Paint’ den ¢ok gelismis 6zelliklere sahip olan Adobe
Photoshop’ a kadar cok cesitli goruntti isleme yazilimlar bu kategoriye girer.
3D M odelleme/Animasyon
Bu yazilimlarla PC nizde cizimlere hareket verebilir, iki ve t¢ boyutlu animasyonlar
gerceklestirebilirsiniz. 3D modelleme programlar: endustriyel tasarim kadar, gizgi film, oyun
vs. Uretiminde de kullarilabilir.
M Gihendidlik uygulamalari
Muhendislerin ¢izim ve hesaplama gereksinimi, standart grafik programlarinin ve
hesap tablolarinin sagladiklarindan gok farklidir. AutoCAD gibi gelismis tasarim yazilimlar:
ve bazen bu uygulamalarla birlikte kullanilabilen g¢esitli miihendislik hesap programlar: bu
kategoridedir.
Ticari uygulamalar
Is dunyas! icin elzem olan muhasebe, stok kontrol, belge yonetimi, tretim planlama,
fizibilite vb. islevleri, ticari yazilimlar yerine getirir.
iletisim yazihmlary
Internet’e, Web sitelerine, haber gruplarina baglanmak, e-mail gondermek modemle
PC mizden faks ¢ekmek, baskalar: ile dosya aligverisinde bulunmak, goruntli ve yazil
sohbet etmek icin iletisim yazilimlarim kullaniriz.
Oyunlar
PC'ler is aract olduklart kadar oyun ve eglence arcidirlar da. Renkli bir PC igin
binlerce oyun bulmak mimkan...
Ozel uygulamalar
Bitin bu kategorilerdeki yazilimlarla yapilamayacak pek ¢ok is vardir. Onun igin
firmalar 6zel yazilimlar gelistirmistir. Sozgelimi bir otelin giris/gikiglarinin takibi, doluluk
oranlarinin hesaplanmasi, otelin cesitli bolimlerinde stok kontroll gibi islemler igin 6zel
uygulamalar Uretilebilir. Ozel uygulamalar siparisle de gerceklestirilebilir.
Multimedya uygulamalari
Metin, resim, film, ses ve animasyonun bir araya geldigi bu yazilimlar arasinda
genelde hobileri gelistirmeye yonelik yazilimlar ve ansiklopedik bilgi veren basgvuru
yazilimlari yer alir.
Yardima yazihmlar
Sistemimizi daha verimli kullanmak ve diskimizin, diskimizdeki bilgilerin bakimini
yapmak icin kullandigimiz biyukli kucukli pek ¢ok uygulama bu sinifa girer. Bunlar
arasinda; bazi programlarin korunmasi, rakiplere zarar verilmesi ya da eglence amaciyla
Uretilen ve virus ad1 verilen programlar da bulunmaktadir. Tabi ki bu viruslar: temizleyecek
antivirus programlari da unutulmamalidir.
Programlama yazilimlar
Her tir uygulamay: yazmak igin kullamlan programlara da programlama yazilimi adi
verilir. Basic programlama yazilimi eski ve en yaygin yazilimlar arasinda sayilabilir. C++,
Visual Basic, Delphi giinimiizde en gok kullanilan programlama yazilimlar: arasindadir.

3. Bilgisayar Viruderi

Uygulama programlar: her zaman iyi bir amag icin hazirlanmazlar. Kimi zaman k6t niyetli
kisiler tarafindan, Uzerinde calistiklar1 bilgisayara zarar vermek Uzere yazilmis programlar da
bulunabilir. Truva at1 (trojan horse) olarak adlandirilan ilk gruba girenler, olagan uygulama
programlar: icine gizlenmis program parcalandir. Icine gizlenmis olduklar1 programlar
calistirildiklart zaman bilgisayara zarar verebilirler. Ancak bu tip programlar, baska temiz
programlara bulasmaya calismazlar. Kurt (worm) olarak adlandirilan gruba girenler, diger
programlar igine gizlenme geregi duymazlar. Kendi baslarina bagimsiz programlardir. Bunlar kendi
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kendilerini bilgisayar aglar1 Uzerinden dagitarak cogalirlar. Daha ¢ok iletisim hatlar1 Gzerinde
kilitlenmelere neden olarak zarar verirler. Son gruba giren ve hepsinden daha 6nemli olan
bilgisayar virtderi de truva atlari gibi diger programlar icine gizlenmis durumda bulunurlar.
Ancak onlardan farkli olarak, igine gizlendikleri programlar bir kez calistirildiklarinda otomatik
olarak saklama ortaminda bulunan diger hatasiz dosya ya da programlarin iclerine kendilerini kopya
ederler. Bu tip dosya ya da programlar baska bir bilgisayarda ¢alistirildiklarinda, bu defa oradaki
programlara da bulasir ve bdylece giderek bitin dinyaya yayilirlar. Bu sekilde bulasmis olan
virtsler, belirli kosullar saglandiginda, dosyalar1 silebilir, bozabilir ya da bilgisayarin
performansinin diismesine neden olabilir.

X1. Isletim Sistemi :

Isletim sistemi , komutlarin yerine getirilmesini, programlarin birbirleriyle uyum icinde ve sorun
cikarmadan calisabilmelerini, kullamlacak disk alamini ve donanimlarin paylasimlarini diizenleyen kisaca
bilgisayarin temel islevlerini yerine getirmesini saglayan sistem yazilimlaridir.

Isletim sistemini, bir bilgisayar siseminde kullanc: ile iletisim kurarak, donarim ve yazilim
nitelikli kaynaklarin kullamcilar arasinda uygun bir bigimde paylastiriimasim ve donamm ile yazilim
birimlerinin etkin bir bigimde kullaniimalarim saglayan sistem programlar: topluluguna denir.

Isletim Sistemi, bilgisayar donanim ile bilgisayar kullamicisi arasinda bir arayiiz (interface)
gorevini goren programlar toplulugudur. Bu programlar toplulugunun genel amaci, bilgisayar
kullanicilarina programlarini galistirabilecekleri ortami yaratmak ve bilgisayar sisteminin etkin ve verimli
olarak kullanilmasim saglamaktir.

Isletim Sistemlerinin Islevleri

*Program isletimi: Uygulama programlar1 ve diger sistem programlarinin isletimini
denetlerler

«Hata denetimi: Isletim sirasinda programlarda ve donammlarda ortaya cikacak hata
durumlarini denetler ve gerekirse kullaniciy: uyarirlar

* Girig/Cikis denetimi: Programlarin donammdan istedikleri okuma ve yazma isteklerini
denetlerler

*Dosya yOnetimi: Depolama aygitlarinda dosyalarin  olusturulmasi, — silinmesi,
kopyalanmasi, tasinmast vb. islevleri yerine getirirler

* Muhasebe: Bilgisayar donammimin kim tarafindan ne kadar stire ile kullamldigina iliskin
istatistiksel bilgileri tutarlar

» Paylasim: Bilgisayarlarin verimli bir sekilde kullamlabilmesi icin, olabildigince ¢ok Kisi
tarafindan ortak olarak kullanilabilmesini saglarlar

*Koruma: Bilgisayarda kayitli olan dosyalar ve calismakta olan programlarin,baska
kullanicilar tarafindan bilingli ya da bilingsiz olarak bozulmasinm engellerler.

Isletim sistemlerinin karsilastirnlmasinda sikga kullanilan baz terimler

» Cok islemcililik (multiprocessing): Bazi bilgisayarlarda birden fazla igslem donanimi
bulunabilir. Bu terim, isletim sisteminin birden fazla islemciyi destekleyebildigini belirtir.

» Cok kullamahhk (multiprogramming): Ana bellege ayni anda birden ¢ok kullaniciya ait
programlarin yiklenebilmesi, ve birlikte calistirilabilmesi demektir.

» Cok gorevlilik (multitasking): Aym kullanicinin birden fazla programi ya da program
parcasin ayn anda ¢alistirabilmesi demektir.

 Zaman paylasim (time sharing): Islem donammuni, gok kiiglik zaman araliklar: ile ya da
herhangi bir nedenle serbest kaldiginda farkl: farkli programlara kullandirarak, islem donaniminin
daha verimli kullanilmasinin saglanmasi demektir.

* Gergek zamanh islem (real time processing): isletim sisteminin, dis ortamdan gelen
verileri cabucak degerlendirip sonuclarin en gerekli olduklari sire iginde tekrar dis ortama
aktarmalar1 demektir. Seri Uretim yapan fabrikalar, blyuk capli rezervasyon sistemleri, uzay
uguslari vb. alanlarda bilginin elde edilme siiresi gok 6nemlidir.
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« GOrunti bellek (virtual memory): isletim sisteminin, ana bellegi gercekte oldugundan
daha yiksekmis gibi kullanabilmesidir. Programlarin ana bellege sigmayan kisimlari sabit disk
Uzerine yazilir, isletim sirasinda gerekli oldukca tekrar ana bellege getirilir. Boylece ana bellege
sigamayacak kadar buyuk programlar da calistirilabilir.

K ullama Sayisina Gore Isletim Sistemleri
Isletim sistemleri kullamc: sayisina gore tek kullanicili ve gok kullamicil olmak tizere iki ana grupta
siniflandirilmaktadir.

Tek Kullamah isletim Sistemleri : Bilgisayarin islemci, hafiza ve disk alamm bir kisinin
kullanmasina yonelik tasarlanmis isletim sistemleridir. IBM-DOS, MS-DOS, Windows 3.0, Windows 95,
Windows 98 ve Windows ME isletim sistemleri bu gruba dahil edilebilir.

Cok Kullamah Tsletim Sistemleri : Bilgisayarin islemci, hafiza ve disk alamm c¢ok sayida
kullamcinin paylasmasimi saglayan isletim sistemleridir. Aym anda cok sayida kullamicimin farkl
uygulama yazilimlar1 kullanmasina ve farkli dosyalara erismesine olanak saglayan isletim sistemi ttriddir.
Unix, Linux, Window NT, Windows 2000, Windows XP, Windows 2003, Windows Vista vb isletim
sistemleri ¢ok kullanmcili igletim sistemleri grubunda yer alir.

Bilgisayar Aglari1 ve Mimarisine Gore Isletim Sistemleri

Mimarisine yada kullanim amacina gore isletim sistemleri, istemci isletim sistemleri ve sunucu
isletim sistemleri olarak iki gruba ayrilirlar.

Bilgisayar aglarinda tarihsel siregte c¢esitli baglanti mimarileri gelistirilmistir. Ancak son yillarda
kabul géren ve yaygin olarak kullamlan mimari istemci/sunucu mimarisidir. Bu ag mimarisinde
hizmetler icin istekte bulunan bilgisayarlardir. Istemci bilgisayarlar herhangi bir sunucu olmasa da cesitli
islevleri yerine getirebilirler. Ancak sunucularin sundugu hizmetlerle yetenekleri 6nemli 6lcilide
gelistirilmektedir. Sunucu bilgisayarlar ise bir yada daha ¢ok hizmeti sunmakla gorevli bilgisayarlardir.
Istemci bilgisayarlardan gelen hizmet taleplerine karsilik verirler. Sunucu bilgisayarlar istemcilerin tim
Ozelliklerine sahiptir ve bunlara ek olarak sunucu hizmeti saglayan sistem yazilimlar: igerirler.Hizmetlere
ornek olarak web hizmeti, e-posta hizmeti, sohbet hizmeti vb. gosterilebilir. istemci/Sunucu mimarisi
sekil 1’ de gosterilmistir.

isFak
o ,
Istemci Sunucu

yanr¥

Sekil 1: /stemci/Sunucu Mimarisinde Bilgi Akisi.

Aglar Uzerinde bilgisayarlar iki temel role sahip olduguna gore isletim sistemleri de bir birinden
farkli olmalidir. istemcilerin ihtiyag duyduklar: hizmet yazilimlarin: iceren isletim sistemlerine “Istemci
isletim sistemi” adi verilir. Bu isletim sistemlerinde herhangi bir sunucu hizmeti yer almaz. Sunucu
isletim sistemleri ise ¢esitli sunucu hizmetlerini iceren isletim sistemleridir. Donamim destekleri ve
guvenlik sistemleri istemci sunuculara gore daha karmasik ve Ustin niteliktedir.

Istemci Isletim Sstemleri: IBM DOS, MS DOS, Windows 3.0, Windows 95, Windows 98,
Windows ME, Windows NT Workstation, Windows 2000 Proffessional, Windows XP, Windows Vista,
isletim sistemleridir

Sunucu Isletim Sstemleri: Unix, Novel Netware, Windows NT Server, Windows 2000 Server,
Windows 2000 Advanced Server, Windows 2000 Datacenter Server, Windows 2003 Server, Windows
2003 Enterprise Server, Windows 2003 Datacenter Server, Windows 2003 Web Server, Linux isletim
sistemleridir.
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XI1. Bilgisayar Sistemlerinde Kisilerin Aldiklar: Farkh Roller :

Bilgisayar sistemlerini tasarlayan, kuran, bakimini yapan, gerekli uygulama yazilimlarin: treten ve
mevcut sistemi kullanan kisiler rollerine gore farkli isimler altinda siniflandirilirlar.

a) Sistem Analigti: Bilgisayar sisteminin mevcut durumunu analiz ederek isletim sistemi,
uygulama yazilim ve donamim ihtiyaglarini tespit eden kisilerdir. Hazirladiklar1 analiz raporlariyla
sistem mihendisi ve programcilar: bilgilendirirler.

b) Sistem Mihendis: Sistem analisti'nden aldiklar1 bilgilere gére bilgisayar sistemine
gerekli yazilim ve donanimlari kuran, bakimlarini yapan ve durumlarim stirekli izleyen kisilerdir.

c) Programa: Sistem analistinden aldiklar: bilgilere gore uygulama yazilimlarim tasarlayan
ve yazan kisilerdir.

d) Yazhm Destek Uzmam : Bir kurumda kullanilan yazilimlar hakkinda detayli bilgiye
sahip olan ve ihtiyag duyuldugunda (Kurulum, damsma veya ariza icin) isletmenlere destek olan
Kisidir.

e) Sistem Destek Uzmam : Bilgisayar agindaki bitin isletmenlerin kullandigi bilgisayar
sistemlerinden sorumlu Kisidir. isletmenlere damsmanlik, ariza giderme, yeni kurulum vb. konularda
hizmet verirler.

f)  Isletmen: Uygulama yazilimlarin kullanan, ¢ikan sorunlari raporlayan kisidir.

XI1l1. WINDOWS XP iSLETIM SISTEMI

Bilgisayar ile kullanici arasinda iletisimi saglayan araciya isletim sistemi ad: verilir. Isletim sistemi
bir terciman olarak dustinulebilir. Kullamcinin yapmak istediklerini bilgisayarin anlayacag: dile gevirir
ve Merkezi Islem Birimine iletir. MIB ( CPU ) islemleri gerceklestirir ve buldugu sonuclar: yine isletim
sistemine gonderir. Isletim sistemi bulunan sonuglar: yada yapilan islemleri kullanicimin anlayacag: dile
gevirerek cikis birimleri vasitasiyla sonug gosterir. Bir bilgisayarda isletim sistemi mevcut degilse
bilgisayar calismayacaktir.

Gunumuze kadar kullarilan degisik isletim sistemlerinden bazilar: sunlardir:

- Windows

- DOS

- Unix

- Novell

- McOs

-0S/2

- Linux

Tdm dunyada Linux igletim sistemi yayginlasmaya baslasa da en yaygin olarak yine Windows
isletim sistemi kullaniimaktadir. Windows isletim sisteminin de degisik stirtimleri mevcuttur. ilk ¢ikan
Windows strimt 3.1 adindaydi. Daha sonra 95-98-NT-2000-Me-Xp seklinde devam etti. Her cikan
Windows surtimi bir dnceki Windows slriminin bitin 6zelliklerini tasimakta ve extra olarak yeni
secenekler bulundurmaktadir. Windows tan 6nce Microsoft DOS ( MS-DOS ) isletim sistemi
kullanilmaktaydi. Bu isletim sistemi Windows gibi gorsel olmamakla birlikte Windows kadar kullanisli
degildi. Windows un baz1 6zelliklerini su sekilde siralamak mumkandur:

1. GOrseldir.

2. Hizlidir.

3. Bir islemin yapilabilmesi i¢in birden fazla yontem mevcuttur.

4. Aynmi anda birden fazla programi calistirabilir. Aym anda caligabilecek
dosya sayisi bilgisayarin RAM i ile paraleldir.

5. Calisabilmesi icin en az 8 MB Ram e ihtiyag vardir.
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Windows Masalstti Kavram:

Windows calismaya hazir hale geldigindeki ( Bazi kaynaklarda bilgisayar ilk agildigindaki )
ekrana masalistil adi verilmektedir. Masaiistiinde asagidaki sekilde goruldigi gibi simgeler mevcuttur. Bu
simgelerden Bilgisayarim , Belgelerim , Ag Baglantilarim ( Ag Komgularim') , Geri Donisiim Kutusu ve
Internet Explorer standart olarak Windows ilk kuruldugunda masaiistiine yerlestirilir. Diger simgeler
kullamcilar tarafindan olusturulan dosya yada klasorlerdir. Masalistiiniin alt tarafinda baslat digmesinin
bulundugu cubuga gorev cubugu ad: verilir.

i

i

3

.

2.2

] |
- !

[ el M, O Ndmseers Momes. | 4 sdae bene

----Masalisti ve gorev cubugu----
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Bilgisayarim : Bilgisayardaki bitin bilgilere ulasmak icin kullanilan simgedir. BUtin
dosya ve klasorler aslinda bu simge igerisinde bulunmaktadir.

Belgelerim Simgesi : Genelde Uzerinde ¢ok sik calisilan dosyalarin , internetten
indirilen dosyalarin ve bunun gibi belgelerin ulasim bakimindan kolaylik saglamasi agisindan
saklandig1 boltimdar.

Ag Baglantilarim Simgesi : Ethernet karti araciligiyla birbirine bagli bilgisayarlar
arasinda iletisim kurmak igin kullamlan simgedir.

Geri DOnusum Kutusu Simgesi : Silinen dosyalarin gegici olarak tutuldugu alandir. Asil
amaci yanliglikla silinen dosyalar1 kurtarmaktir.

Internet Explorer Simgesi : Modem araciligiyla uzaktaki bilgisayarlara ulasmak
amaciyla kullanilan simgedir. Kisaca internete baglanmak amaciyla kullanilir denilebilir.
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Gorev Cubugu Kavram:

isBaglat:. "7 LiddiBedran- .. ldekwade Mo [ st Pank T oot Bl 0 T ckote Fratodeg ™E Y L

Masaiistiniin alt tarafinda bulunan , acik olan programlar hakkinda bilgi veren , aktif pencereyi
gosteren ve acik olan uygulamalar arasinda gegis yapmak amaciyla kullanilan gubuga gorev cubugu adi
verilir. Windows ilk kuruldugunda , ayarlarda degisiklik yapilmadiysa standart olarak baslat digmesi
acik olan program varsa bunlarin dugmeleri , klavye dili ve saat gorinmektedir.

£ Bagﬁ'atf Baslat dugmesi , birtakim islemlerin yapilabilmesi icin bir nevi kisa yoldur. Bir
- programi calistirmak , ayarlar yapmak gibi bazi ayarlar bu bdlumden kisa yoldan
halledilebilir.

|\ InternetExplorer... L. Adohe Photoshop Acik olan pencere diigmeleri calisan uygulamalar |
aktif uygulamayr ( kullamcimin o an Uzerinde calistigi
uygulamaya aktif uygulama ad verilir ) ve pasif uygulamalari ( kullanicinin ¢alismak Uzere actigr ancak o
an Uzerinde calismadig1 program Yyada uygulamalara pasif uygulama ad: verilir ) gosteren digmelerdir.
Aktif uygulama gorev cubugunda ice dogru basik ve digerlerinden farkli renkte gorilir. Y ukaridaki
sekilde dikkat edilirse iki uygulama calismaktadir. Bunlar Adobe Photoshop ve Internet Explorer
uygulamalaridir. Dikkat edilirse Adobe Photoshop uygulamas: , Internet Explorer uygulamasina gore
daha basik durmaktadir. Bu durumda kullanicinin ¢alistigi uygulama Photoshop uygulamasidir. Kullanici
Internet Explorer programint ¢alistirmis ama su an tzerinde ¢alismamaktadir.

Klavye dili diigmesi kullarlan klavye tipinin gosterilmesi yada ayarlanmas: amaciyla
kullanilmaktadir. Bu digme tiklandiginda bilgisayarda yUkli olan klavye tipleri gorinttlenebilir.
Dilerseniz bu dillerden istediginizi segip kullanabilirsiniz.

v Tiirkge Aktif klavye isminin yan tarafinda Check ( Tick ) isareti bulunmaktadir.
Bl ingiizce (5.5.0.) Yandaki sekilde goruldgt gibi aktif klavye Tarkge klavyedir. Yani Klavyedeki
O,C,S,U,I gibi tuslar kullamlabilmektedir. Ancak Klavye Ingilizce olarak

belirlenirse bu harflere basildiginda degisik karakterler cikacaktir.

Bu saat kullaniciya o anki saat hakkinda bilgi vermek ve sistemin o anki tarih ve saatini
degistirmek amaciyla kullaniimaktadr.

Fare Olaylar:
Mouse ile yapilacak islemler sunlardir:

1 Tiklamak : Farenin sol tusuna bir defa basma islemidir. Simgelerin secilmesi ,
Pencerenin aktif hale gelmesi , secili simgenin isminin degistirilmesi gibi amaglar icin kullanilir.

2. Cift tiklamak : Sol tusu hizli bir sekilde ard arda basma islemidir. Suriicl ve
klasorlerin igerisine girmek , dosyalar: ¢alistrmak gibi amaglar icin kullanilir.

3. Sag tiklamak : Farenin sag tusuna bir defa basma islemidir. Simgeler veya
bulunulan ortam ile ilgili bir takim islemleri yerine getirmek amaciyla kullanilir

4, Suruklemek : Farenin sol tusu basili tutularak bir noktadan bagka bir noktaya gitme

islemidir. Ayni anda birden fazla dosya yada klasOrin segilmesi , dosya ve klasorlerin
kopyalanmasi yada tasinmasi amaciyla kullamlmaktadr.

Suricu , Klasor ve Dosya Kavramlarz

Bilgisayardaki bitin bilgiler belli bolumler iginde saklanmaktadir. Bilgisayarda bilinmesi
gereken en Onemli kavramlardan bir tanesi surticti kavramudir. Surtculer bilgisayardaki bilgileri
hafizasinda saklayan ana bolmelerdir. Bir bilgiye ulasabilmek igin ilk olarak strtcl igerisine
girilmesi gerekir. Sirtcller daha oOncede soylenildigi gibi bilgisayarim simgesi igerisinde
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bulunmaktadir. Bilgisayarim simgesinin igerisine girebilmek igin bu simge masalistiinden gift
tiklanmaldhr.

| sabit Disk Siriicileri Yandaki sekilde Windows XP isletim
_ . sisteminde sUrdiculerin géruntimu gordlmektedir.
g EFECAN(CH) g Melh EFE (0:) Sekilden de anlasilabilecegi gibi sUricllerin
isimleri tek harfle ifade edilmektedir. Bu tek

g 5o ere ) ) CerzFE(F) harften sonra iki nokta Ust Uste gelir. Ornegin
bilgisayarin ana siricusi C surtcusidar. Bu

@Hamm (6 surdcunin - ismi “C seklinde ifade

edilmektedir. Bu sirict isminin yan tarafinda
bulunan “EFECAN” kelimesi ise sadece etikettir
higbir anlam ifade etmemektedir. Sadece siirlicliye

__l;lkarllabilir Depolama Birimli Ayagitlar

|| |[— B ovssanny  Cliket tarimlamas yapilmistir. Butin
- T bilgisayarlarda Ana Sirtici C: suricustidur.
,f':') o Gerekli  programlarin ~ bir ~ ¢ogu  aksini
ap T belirtmezseniz bu siiriicii icerisine yiiklenecektir.
Windows XP de Siiriicl gorunum|er| Disket surtculeri A: ve B: strtculeridir. B:

sirtictileri genelde bulunmaz ancak bilgisayarda
iki tane disket slricusi mevcut ise B: suricisl de bu alana eklenecektir. Bilgisayardaki Surtculer
isimlendirilirken genellikle ;

Ilk olarak Disket siirtictileri (A: ve B: ) ,sonra sabit disk stirtictileri (C: den baslar ) ve en son CD-
ROM Sdirtcdleri isimlendirilir. Sekilde de goruldigl gibi A: strlcusl disket strtictisi ismini almaktadir.
C:.,D:,E:, F, G: sUructleri sabit disk strtcileridir. H: ve |: strtictleri CD-ROM suricilerdir.

Surdculerin icerisine girildiginde artik dosya ve klasor kavramlar: devreye girecektir. Klasorler;
icerisinde baska klasor veya dosya bulundurabilen odaciklardir. Buitin isletim sistemlerinde genelde sari
renklidirler ve gunimiizde kullandigimiz kagit klasorlere benzetilmistir. Klasorler icleri bos ise yer
kaplamazlar sadece bolumlemek icin kullanilir. Ici dolu ise , icindeki bilgilerin boyu klasdriin boyu
olacaktir. Bilgisayara bilgiler yiuklenirken daha kolay bulmak amaciyla klasorler kullanmimaktadir.
Bilgiler asagidaki sekilde oldugu gibi klasorler iginde saklamirsa ulasiimas: ve bulunmasi daha kolay
olacaktur.

/,I Program Files

’J Hazirlanmakka olan dosyalarim /’J( Kurs Bilgileri
l,’] 1zel Dosyalarim /_’J( Ivgulama Dosyalanm

Klasorler  bina igerisindeki odalara benzetilebilir. Klasorlerin uzantilari yoktur. Asil bilgiler
dosyalar icerisinde saklanmaktadir. Dosyalar sirtici ve klasorlerin iginde bulunurlar. Dosyalarin bazi
nitelikleri vardir. Bunlar su sekilde verilebilir.

1. Her dosyanin bir adresi vardir
2. Her dosyanin bir adh vardir. Windows'ta dosya isimleri en fazla 255 karakter
olabilir.
3. Her dosyanin bir soyad: (uzantisi - tirdi) vardir.
4. Her dosyadiskte belli bir alan kaplar.
5. Her dosyanin en son degistirildikleri tarih Windows tarafindan otomatik olarak
hafizada tutulur.
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6. Her dosyanin olusturulma tarihleri Windows tarafindan otomatik olarak hafizada

tutulur
7. Her dosyamin en son calistirlldigr tarih Windows tarafindan otomatik olarak
hafizada tutulur.

Dosya adrederinin yazimas

Bir dosyanin bilgisayarin neresinde bulundugu bilgisayar diliyle kodlanmaktadir. Bu kodlamada
“icinde” anlamina gelen ters slas (“\") isareti kullanilmaktadir. Bunu basit bir 6rnekle su sekilde ifade
edebiliriz.

Winword.EXE isimli dosyaicin, bilgisayarda C: stirtictisii iginden “Program Files’ klastrtine girilir.
Bu Kklasorun icindeki “Microsoft Office” klasorti icindeki “Office” Klasori icindedir. Buraya girebilmek
icin asagidaki simgeler cift tiklanmalidir:

J;.g w EFECAN {C:} :;;J Program Files /J Microsoft Office
a a

|Efl{afEhars1dInTk

. __,,_J OFFICE WINWORDEY
1 é E

by

Buradabulunan®“ a 7 isaretlerini “\” haline cevirdiginizde adresi elde etmis olacaksiniz. Yani ;

C:\Program Files\Microsoft Office\Office\Winword.exe

Seklinde tammlanmaktadir. Sonugta bitin bilgiler bilgisayarim simgesinin iginde oldugu icin
bilgisayarim simgesi adres icine yazilmamaktadir.

Pencere Kavram:

Bilgisayardaki bitin uygulamalar aslinda birer pencere icerisinde calismaktadir. Standart bir
pencere gorunimu asagida verilmistir.

® OFFICES] Yandaki sekilde goruldigt gibi  bir
e — pencerenin standart dgeleri Baslik cubugu
Qe O & Pm s M- X9 & denetim diigmesi , boyutlandirma ve kapatma
et B Sl “8= 1 digmeleri, Meniiler , Arac ve adres cubugu

pesra v chotn caeeien (2 i] x o il EI i

C T ey e e (P Jkaydirma cubuklari, aciklama alam ve

EIEE

. simgelerin bulundugu ana ekrandir.
; mﬂu m% MME m_%m mﬁ Pencerelerin en Ust tarafindaki uzun
—— - ' renkli cubuga bashk cubugu adi verilir.
mmeennaes f 2 € W & & Uzerinde Denetim diigmesi , Pencere ismi ve
b At Oy o e R S boyutlandirma digmeleri  bulunur. Bagslik
Y [ 3 Ba gubugunun en sol tarafindaki kiglk simgeye

W wanoes.. weore.w. IR oo £ m denetim dugmesi , bu diigmeye basildiginda

a(;1lan mentye de denetim mentisi yada kontrol mentisti adh verilir.
- Denetim menlsii  yardimiyla pencerelerin  tasinmast
boyutlanmast ve kapatilmasi gibi islemler  yapilmaktadir.

Tas ' Klavyeden bu meniiye ulasabilmek icin ALT + Spacebar ( Alt
- Bowut tusuna basilir el c¢ekilmeden Bosluk cubuguna basilir) kisa yolu
' _  Simge Durumuna Kigdlk | kullamlmaktadir.
‘O Ekrani Kapla E
u i 22
4" Kapat Alt+F4




Denetim menisi Gorev cubugunda bulunan pencere ismine sag tiklamldiginda da ekrana
gelecektir.

E[’Ej@ Baslik cubugunun sag tarafinda bulunan Gc diigme de ekranin boyutlandirma ve
T kapatma islemlerini gerceklestirmektedir.

© Dosya Dizen  Gérdndm Sk kullamlanlar — Araclar  Yardim Baslik cubugunun hemen altinda mentler
bulunmaktadir. Pencerelerleilgili birgok islem bu
mentler yardimiyla yapilmaktadir.Bu mentler sik sik kullanilacaktir.

S ) ; WOy 2 Menllerin hemen altinda ar
Q«-© | P e |FD- X 1) & BB cubugu yada kisayol (ljugmeI:r?

bulunmaktadir. Bir takim islemleri kisa yoldan yapmak amaciyla kullanilan digmelerdir.

: Adres _;' :\Pragram Files\Micrasaft Officel OFFICELL v a it

Ara¢ cubuklarinin hemen altinda da adres cubugu bulunmaktadir. Bu adres cubugu o an bulunulan
klasdriin adresini bildirmek yada dogrudan belli bir adrese gitmek amaciyla kullamilir. Ornegin bu
kutunun icerisine “c:\windows’ yazilirsa dogrudan bu adrese gidilecek ve Windows klasoriniin igindeki
simgeler bu pencerenin igerisinde gosterilecektir.

o |y | Iﬂ 288 2
|| Fr] | ot L I
o _'__.' —
| ) I |
| ohoand | BE J .
F--. l-'--II | o
Tl Lt l. aa
| ste menager ;I i
. = % 0 LIRLA] e Y 10N
* 1 .I.Illlj:‘: ﬂJ |'.'\..Ikl' L | ::: '
Gl | ¥ . : | W
—l

Altta kalan bdluim ise dosya ve klasorler in bulundugu bélimdur. Klasorlerin igine girmek yada
programlar: ¢alistirmak icin bu bodlim kullanilir. Klasdrin igindeki bitlin simgeler buraya sigmiyor ise
pencerenin saginda kaydirma cubuklar: ¢ikacaktir.Kaydirma cubuklarindaki oklar kullamlarak diger
simgeler gorulebilir. Diger simgeleri gérmenin diger bir yontemi de iki ok arasindaki cubuga sol tus basil
tutularak strdklemektir. Yukaridaki 1. sekilde bazi dosyalar ekranda gorinmemektedir. 2. sekilde ise
kaydirma ¢ubugu bir miktar kaydirilmis ve goérilmeyen dosyalar ekrana getirilmistir.
;I.'IESI'IE T o ) 8::;:;’;8' }Bilgisayarlm

Pencerelerin alt kisminda da durum gubugu mevcuttur. Bu gubukta ,bu klasoriin icerisindeki dosya
ve klasorlerin sayisi ile diskte kapladiklari toplam alan yazilmaktadr. -

|4 resne secil 3,00 ME j Bilgisayarinn I

Eger pencere icerisinde bir yada daha fazla dosya yada klasor secili ise durum gubugunda secili
olan nesne say1si ile segili olan bu nesnelerin diskte kapladig: alanlar hakkinda bilgi vermektedir.

Pencerelerin Boyutlandirzlmas , Tasgnmas ve Kapat:!lmase
Bir pencerenin boyutlandiriimast igin pencere Ekram kaplamis durumda olmamal:der.
Kullarilabilecek yontemler sunlardir:
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1. Pencere cerceveleri Uzerine gelindiginde fare ( imleg ) cift tarafli ok halini
alacaktir.Bu durumdaiken Fare sol tusuna basili tutulup strtiklenmelidir.

Dikew Boyutlandirma I

Y atay Boyutlandirma —

[>apraz Boputlandirma 1 "
e

[Zapraz Boputlandirma 2

2. Denetim dugmesi secilerek ( Alt + Space ) c¢ikan denetim menUsiinde boyut
secenegi secilerek klavyeden yon tuslari yardimiyla yeni boyut verildikten sonra enter tusuna
basilir.

3. Pencerenin baglik cubugu sag tiklanarak c¢ikan denetim mentsiinde boyut secenegi
secilerek klavyeden yon tuslar: yardimmyla yeni boyut verildikten sonra enter tusuna basilir.

4. Pencerenin gorev cubugunda bulunan ismi Uzerinde sag tiklanarak cikan denetim
mentstinde boyut secenegi secilerek klavyeden yon tuslari yardimiyla yeni boyut verildikten
sonra enter tusuna basilir.

Tazl

Bioyut
— Simge Durumuna Kol
O Ekrani Kapla

8/a

¥ Kapat Alt+F4
| B Lenemm vasasi

Bir pencerenin tasinmast ( yerinin degistirilmesi ) igin pencere Ekram kaplamis durumda
olmamal:dir. Kullamlabilecek yontemler sunlardir:

1. Pencere baslik gubugu Uzerine gelindiginde fare ( imleg ) dort ucglu ok halini
alacaktir.Bu durumdaiken Fare sol tusuna basili tutulup strtiklenmelidir.

g
- -

2. Denetim dugmesi secilerek ( Alt + Space ) c¢ikan denetim menUsiinde boyut
secenegi secilerek klavyeden yon tuslari yardimiyla yeni boyut verildikten sonra enter tusuna
basilir.

3. Pencerenin baglik cubugu sag tiklanarak c¢ikan denetim mentsiinde boyut secenegi
secilerek klavyeden yon tuslar: yardimyla yeni boyut verildikten sonra enter tusuna basilir.

4. Pencerenin gorev cubugunda bulunan ismi Uzerinde sag tiklanarak cikan denetim
mentsiinde boyut secenegi secilerek klavyeden yon tuslari yardimiyla yeni boyut verildikten
sonra enter tusuna basilir.

Acik olan bir pencereyi kapatabilmek igin su yontemlerden bir tanesi kullanilabilir.

1. Baslik cubugunun en sagindaki Kapat [E4] dugmesi
2. Pencere aktif durumdayken Alt + F4 kisayol tusu
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3. Denetim digmesi secilerek ( Alt + Space ) cikan denetim mentsiinde kapat

secenegi
4, Pencerenin baslik cubugu sag tiklanarak ¢ikan denetim mentsiinde kapat secenegi
5. Pencerenin gorev cubugunda bulunan ismi Uzerinde sag tiklanarak ¢ikan denetim
menusiinde kapat secenegi
6. Pencerenin dosya meniisii kapat segenegi

Bir pencereyi simge durumuna kucultmek ( Minimize etmek ) yani gorev gubuguna indirmek igin
su yontemlerden bir tanesi kullanilabilir:

1. Baslik cubugunun sagindaki Simge durumuna kicilt digmesi ﬂ]

2. Denetim digmesi secilerek ( Alt + Space ) cikan denetim menisiinde simge
durumuna kuguilt segenegi.

3. Pencerenin baslik cubugu sag tiklanarak cikan denetim menlsiinde simge
durumuna kugult segenegi.

4. Pencerenin gorev cubugunda bulunan ismi Gzerinde sag tiklanarak c¢ikan denetim
mentstinde simge durumuna kictilt secenegi.

Bir pencerenin ekram kaplamasi yada onceki boyutuna donmesi icgin kullanilacak yodntemler
sunlardr:
1. Bashik cubugunun sagindaki Ekram kapla yada onceki boyut digmesi . Pencere
ekram kaplamis durumda ise buradaki diigme “Onceki Boyut” , ekram kaplamis durumda
degilse “Ekranm Kapla’ digmesi olacaktir

Ekranm |
Kapla ﬂ
Onceki
Boyut ﬁ

2. Denetim digmesi secilerek ( Alt + Space ) ¢ikan denetim mentsiinde ekram kapla
veya onceki boyut segenegi.

3. Pencerenin basglik cubugu sag tiklanarak c¢ikan denetim menisiinde ekram kapla
veya onceki boyut segenegi.

4. Pencerenin gorev cubugunda bulunan ismi Uzerinde sag tiklanarak c¢ikan denetim
mentstinde ekrani kapla veya dnceki boyut secenegi.

SAG TUS FONK SIYONLARI

Masaustii Sag Tus Fonksiyonu

Sag tus belli bir dosya yada belli bir alanla ilgili bir takim ayarlamalar yapmak amaciyla
kullarlir. Bir dosya veya klasor Uzerinde sag tiklandiginda bu dosya ile ilgili bir takim isler yapilacag:
veya bu dosya veya klasorle ilgili bilgileri 6grenmek amaciyla kullamlacag: bildirilmektedir.
Masaiistiinde veya bir alan igerisinde sag tusa tiklandiginda bu alanla ilgili islemler yapilacagim veya bir
takim bilgilerin Ggrenilecegini belirtmektedir. Masalistinde sag tusa tiklandiginda asagidaki ment
acilacaktr.

Simgeleri Yerlegtir » Simgeleri yerlestir secenegi masatistiindeki simgelerin belli bir diizenle

Yenile ekrana vyerlestiriimesi amaciyla kullanilmaktadir. Bitin siralamalarda
masalistl standart 6geleri oncelikli olarak yerlestirilir. Sonra varsa klasorler

Yapishir . . . . e .
ve en son olarak ta dosyalar yerlestirilir. Simgeleri yerlestir segeneginin

Geri 4l 5 - sagindaki  kuglk ok , bu secenegin Uzerine gelip beklendiginde veya
tiklandiginda bir menl daha agilacagim belirtmektedir.

Yeni »

Orzellikler
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Simageleri Yerlesti ad

Yenile Bovut
” " Tir
P Dregistirme
Geri Al Sil Chrl+2 } :
] Ctomatik Dizenle
Y Eni L ;
v Kilavuz Cizgisine Hizala
Ozellikler

v Masalstl Simgelerini Goster
Web Sdelerini Masalstine Kilitle
Masaliski Termizlere Sihirbazi'ni Calighr

Bir dosyada bulunan nitelikleri daha 6nce belirtmistim. Her dosyanin bir adi , bir uzantisi , diskte
kapladhg: bir alan , ve olusturma — erisim — degistirme tarihi mevcuttur. Simgeleri yerlestir segeneginde
bu niteliklere gbre dosyalar listelenmektedir. Masalistiinde simgeler yerlestirilirken dncelikle yukaridan
asagiya dogru listeleme gerceklesir. Ekranin sonuna gelindiginde bir yan taraftan en yukaridan siralamaya
devam edilir.

Ad secenegi secildiginde simgeler isimlerine gore alfabetik siraya koyulmaktadir.(A dan Z ye) .
Boyut seceneginde simgeler diskte kapladiklar1 alana gore kiucukten biytge dogru siralanmaktadir. TUr
seceneginde dosyalar uzantilarina gére A dan Z ye siralanmaktadir. Degistirme ( Tarihe gore ) segenegi
ile de dosyalarin en son degistirildikleri tarihe gore eskiden yeniye dogru siralama yapilmaktadr.

Otomatik dizenle segenegi , simgelerin fare ile siriklenerek ekramin baska bir noktasina birakilip
birakilamayacagin: belirlemek icin kullanilir. Bu secenegin sol tarafinda isaret yoksa stiriklenip bir baska
noktaya birakilabilir. Isaret koymak veya isareti kaldirmak icin bu segenek secilmelidir.isaret var ise bu
simge ekranmin baska bir yerine stiriklendiginde tekrar diizene koyulur.

o J

OREE OOl

e\ W=TR =) = ] [ maL3 L= sl ul
eSO =
£ e thena - For
Al HElR[af= teal.mp3

Otomatik Dilzente

L., N
"'J i E=(EE [HLeLl= la] wle

hiARIEIREE = (FEle [l
eSO =

A BA
Ll SRR S Athena - For
e real.mp3

v Otomatik, Diizenle

Dikkat edilirse otomatik dizenle secenegi isaretli degilken siriikleme gerceklesti ancak isaret
konuldugunda siruklenemedi.

Sag tus yenile fonksiyonu , ekran Uzerinde yapilan bir takim islemlerin uygulanmams
olmasi durumunda ekran géranimini yenilemek amaciyla kullamlmaktadir.
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Yeni secenegi

adindan

kullanilmaktadir.

Simageleri Yerlegtir
Yenile

Yapighir

Geri Al Sil Chr+Z

Ozellikler

»

ld ) Klastr

@ Ksayol

&' Evrak Cantasi

B sCOses BYP Image

iﬂj Microsoft Word Belgesi

@ Flash Document

E‘_] Microsoft Office Access Uygulamas
@ Microsoft PowerPaint Sunusu
ACDSee PSD Image

-%] Microsoft Office Publisher Belgesi
B WinRAR arsivi

[Z] Metin Belgesi

Winarmp media file

i"‘—_‘ﬂ Microsoft Excel Caligma Sayfasi

L R

da anlasilacagi gibi yeni bir seyler olusturmak amaciyla

Klasor ve Kisa yol segenekleri bitin bilgisayarlarda
aym sekilde iken alt bélmedeki secenekler bilgisayara kurulu
(yuklti) programlara gore degisiklik gosterebilmektedir.

Yeni bir klasdr olusturmak icin Klasor segenegi
secilmelidir. Bu segenek secildiginde ekranda yeni bir klasor
olusturulmus ve sizden bir isim istiyor olacaktir. Bu durumda
klastore vermek istediginiz ismi yazip enter tusuna
basmalisiniz. Bu iglemi yeni klasor secenegini segtikten
hemen sonra , baska hicbir yere tiklamadan yapmalisimiz.
Eger bu islemden sonra ekramn herhangi bir yerini
tiklarsamz  klasOrintizin ismi “Yeni Klasor” olacaktir.
Klastre isim vermek icin bu klasori secip F2 tusunu
kullanabilirsiniz.

Yandaki sekildeki durumu elde ettikten

sonra klasdre vereceginiz ismi yazin ve enter
tusuna basin.

[ _,] Boylelikle yeni klasdrinizi olusturmus olacaksiniz. Artik igerisine istediginiz bilgileri
yazabilirsiniz.

Ik Klasdriim

Bir programu calistirmak icin normalde ( Baslat menlisti ve masalistiindeki 6zel simgeler olmasayd:
) programin yukld oldugu adrese gidip dosyay: ¢ift tiklamamz gerekecekti. Ornegin Microsoft Word
programin: galistirmak igin normalde sirasiyla asagidaki simgeleri ¢ift tiklamamz gerekecekti:

Bilgisayarima C: Suricisia Program Filesa Microsoft Officea Officea Winword.EXE

Goruldagi gibi ancak 6 kez cift tiklayarak dosyay: calistiracaktiniz. Ancak bu dosyaya bir kisa yol
tammlayarak bu islemi sadece bir kez cift tiklama yoluyla gerceklestirebilirsiniz. Kisa yol dosyalar1 bu 6
cift tiklama isini sizin icin yapacaktir. Masalistiinde sag tus a Yenia Kisayol secenegi secildiginde
Asagidaki sekille karsilasirsiniz.

Kisayol Olustur 3 Cikan bu kutuda beyaz kutucuga agimasin
. s kb, yers veya a8 proganinns, dosysems, {/s\t/edlgmlz do_syan.m adresini yazmalisiniz.  Ornegin
bt ord dosyast icin:
S e “C:\Program  Files\Microsoft  Office\Office\
[ Winword.exe”
_ Yazmalisimz. Ancek bu yontem uzun ve
e ek bh fld O, zahmetli bir istir. Bu yaziyr uzun uzadiya yazmak
yerine GOz a butonunu kullanarak hi¢ klavyeye
dokunmadan bu adresi yazabilirsiniz.
GOz at digmesini tiklachgimz zaman karsimza
asagidaki gibi bir diyalog kutusu daha gelecektir.
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" edid Cikan kutuda sol taraftan Bilgisayarim

ki [ toowam %] @B X O g secenegini secin daha sonra orta alandan C:
S 2 eecen strucistind ¢cift tiklayin. Yine bu alandan
ENSin | Mk PP L) sirastyla adresi bulun. En son dosyanin ismini

PRI | s ol EFE (£ .
Gift tiklayin.

= w Cangic EFE (FI]
L_j.il' ter Horrell EPE {51}
Lt ] o RPN Srgiind (H:)

o (T Soriboiais (1)
5 Mokls Phee Browess s l—. o
L OFFKEDL | - b o - eyl
3 Parvhiplen Galonler [ - _ x o il - 1 - tea
) Caric: EFE « Babgcher ! SGUTRRLDLL MPUBTRAR DL SSECOEADDL  EVIRRALLTTF
Fw[!_m i Mousesone Meecwmn @mnescpr Shesnowr ez
(3 SHEFE - Eibyelen EnSon mloamednil  BLREFRSALICD  [FSvEw.0m W L
2 Pulercamn fowearon Eleereanaco §lsocara ¥
= owssPP ol SREFEDTT DAL (S STRIAT DAL i WERD AR
L_:} [Mrostrernee  (Hrerzmanl Ssmaonoe SwoRmeen FP
- ras Weakni D APCWERROLAP  [SIAEMOER WA BIUCSREEDL  [E]WRDRRTIDEL
.z- Cogeyn a1 | = | Erererooo EREETON.OPY LNBIHD. E1E o wwpas oN
i igrevewne Eroovac Slooowsow  SlasENR ol
(TNNNIE S ieh [T won d Bebgebent [*.cx *.dot * bame * b ., *, =] Ikl L fimevzes Brooras  Eweros S
— Bt | flrTroCu ArzwormM R SEhMLIwoRLE
(SPTNTR L SATRHTALIL USRS
. . . . . | LT TR Tl A T BrurLrry. s,
Bu islemi yaptiktan sonra dosya ismi ve adresi B8 Shewi  Glesmer geceun
. - Barmw. ipnmmerr  (§eoroou EaEWIERCL
otomatik olarak kutucuga yazilacaktir. =1 )
Kisayol Olugtur [ : e | = e ‘I
[ AR DL i Corpaar .7 - iped
Bu sihirbaz, verel veva ad programlanna, dosvalarina, !

klasirlerine, bilgisayarlara veya Internet adreslerine
kisayol olusturmaniza wardime alur,

Odenin konumuny vazin:

[ soft Offics\OFFICEWINWORD EXE" | [ qaeat.., |

Devam etrek icin Dlariyi bklatin,

[ Ileri = ] [ Iptal ]

Bu islemlerden sonra ileri diigmesine basarak bir sonraki asamaya gegmelisiniz.

Program lgin Basiik Sog E! Bu bolimde kisa yOl dosyan1z I(;In bir isim
Bu byl ign b 3 vaam: tammlamas: yapmalisimz. Dilerseniz hichbir degisiklik
wrard yapmadan , dilerseniz bir isim belirledikten sonra Son
digmesine tiklayarak isleminizi tamamlayabilirsiniz. Bu
durumda asagidaki gibi bir simge ile karsilasirsiniz.

FJ

Kreryob pdughbimak iriny Sons bklstn

WINWORD

Bu dosya cift tiklamldiginda dogrudan Word
programi calisacaktir. Dikkat edilirse dosyamin sol alt
e | am || wa || KOsesinde bir ok simges vardr. Butin kisa yol
dosyalarinda [# seklinde bir simge bulunmaktadir.

Icerisinde sadece diiz yazi bulunduran dosyalara diiz yazi dosyasi yani metin belgesi ach
verilmektedir. Bu metin belgeleri Windows un not defteri adli programinda olusturulmaktadir. Not
defterinde olusturulan belgelerin yani diz yazi1 dosyalarinin uzantist TXT dir. Yeni bir metin belgesi
olusturmak icin Yeni a Metin Belgesi segcenegi kullamlmaktadir. Bu secenek secildiginde ici bos bir
dosya olusturulur. Ik olarak ismini vermelisiniz. Bu isim verme isleminden sonra enter tusuna basarak
islemi onaylayin. Bu dosyay: ¢ift tikladigimzda igi bos bir sayfa ekrana gelecektir. Not Defteri
uygulamasina ileride daha detayl1 olarak deginilecektir.

Masalistiinde sag tus & Ozellikler segenegi masalistii ekrani , Ekran goriinimii ve ekran koruyucu
ileilgili islemleri gergeklestirmek amaciyla kullamimaktadir. Bu segenek secildiginde Gorintii Ozellikleri
isimli diyalog kutusu karsiniza gelecektir.
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Giriintii Dzellikleri

Temalar | Mazatistii | Ekran Koruyucu | Garlintnn | Agparlar [

Tema, bilgizayannizi tek bir hklatmayla kisizellestirmenizi zadlavan arka
planla zes grubu, simge ve benzer ogelerden olugur.

Tema:

| Gegerl Temam [Degistinlimiz)] w | Farkh K.apdet...

T armarm ] [ iptal ]

Bu diyalog kutusunda Windows XP de 5
diger sirtimlerinde 6 sekme bulunmaktadir.

Temalar  sekmesi pencerelerin
gorantmlerini ayarlamak amaciyla
kullanmlmaktadir. Tema Boltmtinden

| Gegerl Temam [Dedigtinlmis) W | kutusunun
sol tarafindaki ok tiklandiginda ¢ikan listeden
istenilen bir tanesi segilerek alt bolumdeki
Ornek pencere modelinden , bu segim

sonucunda  pencerelerin nasil  gorilecegi
belirlenebilir.

Goriintii Ozellikleri

Temalar | Masalistl | Ekran Karuyucu | Giriiniim | &varlar

Masaiistii Ogeleri

| Genel |web |
‘ b azaliztii zimgeleri

Eelgelerim A5 Baglantlanm
‘ Bilgizayanm Internet Explorer

C R

Bilgizaypanm BEelgelerim Fi¥s| Gern Donliglim Geri;
Baglantlanm  Kutusu [dolu]  Kut|
< | l

Simge Dedigtir. .. J [\-"arsa_l,ulanl YL,ikIeJ

M azaiiztiini temizleme
hazaliztul temizleme, kullanimayan masalistu odelerini bir
klasore tagr.

bazaliztu Temizlik Sihirbazi'n B0 glinde bir gahgtn

|Masaiistiinii Simdi T emizle]

[ Tamam ][ iptal ]

Arka Plan:
| & [Mone] i [
@ﬁy yiizeyi . |
I fysicedi Korum:
.&zur mavizi lzat v
ang
] D algalanma = %

[ Mazatiztini Ozellesti... ]

[ Tarnam H iptal ” Uygula ]

Masalist sekmesi ekramin  arka plan
resmini ( artalamm ) belirlemek veya degistirmek
amaciyla kullamlmaktadir.Y apilan degisiklikler
ilk olarak Ust bolumdeki minyatir monitorden
izlenebilir.  Alt  bolimdeki  Arka plan
seceneklerinden bir tanesi secilerek Uygula
digmesine  basildiginda  ekramn  artalan
degisecektir. Masalstiini  Ozellestir  digmesi
yardimiyla masaustindeki simgeler ile ilgili bir
takim islemler gerceklestirilebilir. Bu bdlimde
masaiistl  simgeleri  alamindan  masatstiindeki

standart smgelerden goriinmesi istenilenler ayarlanabilir.

Hemen altindaki bdlimden masalistll standart simgelerinin resmi degistirilebilmektedir. Windows
un onceki stiriimlerinde standart dgelerin simgelerini degistirme islemi Masalistii sag tus & Ozellikler a
Etkiler bolumiinden yapiimaktaydi. Ornegin bilgisayarim 6gesinin  simgesini  degistirmek icin
bilgisayarim simgesi segilerek “Simge degistir” digmesi tiklanr.

| ) 2

EETLD Esigebar i Ges Domigims e

Bi‘lh‘ﬂﬂn Kb [kl Bist _ — e
. 5 | Simge Dedistir...
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Stoms Dadisi A Bu diizme tiklandiginda karsiniza yandaki gibi bir diyalog kutusu

Eu dosacks sugn arsen: ] dahage]ecektir_

AR Rtacan bir Segn HON:

E_ Ha» Bu kutucukta istenilen simge secilir. Eger herhangi bir dosyanin

_ Bl simgesi yerlestirilmek isteniyorsa “Goz at” digmes yardimiyla dosya

= 1> pg ¥ bulunur ve tamam digmesine basilir. Bununla birlikte bilgisayarim

& ¢ 8¢ Ogesinin simgesi degisecektir. Bilgisayarim simgesini normal haline

@ d « dondurmek igin ise yukaridaki resimde yine bilgisayarim simgesi
) secilerek VasarnYikle] o5 meq; tiklanir, Boylece simge ilk halini
e [ e ] alacektur.

Ekran koruyucusu bilgisayarin monitdriini olas: bir iz [eiiiiea Iy
yapma arzasina karst korumak amaciyla kullamimaktadir. | | vemes | massisii| Ekan Kouneu | Gariiin | Agarr |
Ekran koruyucu sekmesi segildiginde karsiniza yandaki sekil

gelmektedir. Ust alandaki minyatir monitorden, secilen

ekran koruyucunun monitorde nasil gorinecegi izlenebilir.

Ekran ko Ekran koruyucu

dows 78 > bolimundeki acilir liste kutusu

38 Borlar yardimiyla  ekran  koruyucu

36 Ugan Nesneler belirlenir.

ezt Bu bolimden istenilen | e

e ekran koruyucusu segilir. Yan Windows P v [ Ayt ] [ Oridleme
M st GEstEnst tarafta bulunan ok tiklandiginda Bekeme sifesi | 1013 | dakika  [7] Devam ederken Karglama sk
e bir liste agilacaktir. Bu listeden

M anitdr guicii

istenilen bir tanesi secilehilir.

_ Avatar || Onideme  Ayarlar diigmesi yardimiyla
secilen ekran koruyucunun ayarlar: yapilmaktadir. Her ekran
koruyucunun ayarlart ayni degildir. Segtiginiz ekran
koruyucularin  ayarlarimin ~ farkli  oldugunu  deneyerek
gormeniz mimkundir. Ornegin kayan yazi ekran koruyucusunun ayarlar bolimiinde , kayacak yazi , yazi
rengi gibi 6zellikler bulunurken , Hayal Dunyasi isimli ekran koruyucunun ¢cokgen sayisi , renk sayisi gibi
ozellikleri bu bolimden ayarlanmaktadir. On izleme diigmesi ile de bu ekran koruyucunun gercek
ekranda nasil gorundugini gormek amaciyla kullamilir. Bu digmeye basildiktan sonra fare ve klavye
birakilmalidir. Cunkd farenin en kiguk bir hareketinde yada klavyeden bir tusa basildiginda ekran
koruyucu kapanmaktadir. Alt tarafta bulunan bekleme siiresi ekran koruyucunun ne kadar siire sonra
devreye girecegini belirler. Yukaridaki sekilde bu deger 10 dakika olarak belirlenmistir. Bu durumda
klavyeye ve fareye dokunmadan 10 dakika gectiginde ekran koruyucu otomatik olarak devreye girecektir.
Monit6r glicti bolumi denetim masasi adli bolimde daha detayl1 incelenecektir.

Monitgriintizun guig avann dedigtinp glicl ekonomik
olarak kullahmak igin Glic'ii bklatin,

Gug...

’ T amarn ][ iptal ]

Goriintii Ozellikleri

GOrunim sekmesinde pencerelerin gorinim ile
ilgili ayarlamalar yapilmaktadir. Alt taraftaki Uc tane
acilir liste kutusu yardimyla  pencerelerin  bu
gorunumleri ayarlanabilir.

Exiv Pttt

Bl Ky |E| i

FPencere ve diigmeler:
k li

Frenk di Pencere ve digmeler:

| Warsamlan [mavi) =

| TR T
Windows <P stil
“'azi tipi boputu: Efekter
Morral V_. Geligmig

[ Tamam ] [ iptal ] [ ygula ]

} -
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Furacuce rain

o
W

Pencere ve diigmeler

Y ukarida degisik pencere gortnumleri verilmistir.

Gelismis digmesine basildiginda bir diyalog

kutusu daha gelecektir. Windows un onceki sirimlerinde Gortnim sekmesi tiklandiginda ekrana bu

pencere gelmekteydi.

Gelismis Goriiniim

Marmal  Devee Dig Seili

Pencere Metni

ileti Kutusu
Tleti Mekni

Tarmarn

wWindows Klasik dizinda bir pencere we digme avar secerseniz, eski bazi
programlar disinda agadidaki avarlan gecersiz kilar,

1, Renks 2 Fenk:
| (]

Sde:

Masalski

I
vl |

K

J |

Ayarlar sekmesi yardimiyla ekran ¢ozUnurlugu
ve renk sayisi ayarlanmaktadir. Sol taraftaki
Ekran gozuinurlLigli
Az —

1024 » 768 pikzel

[_ Tamanm iptal ]

Cok

boltimtnden ekrandaki piksel sayisi ayarlanmaktadir.
Y ukaridaki secenegin anlami : soldan saga 1024
yukaridan asagiya 768 piksel bulunmaktadir. Ekran
¢OzUNnUrltgl yiksek oldukga simgeler o oranda kiguk
gorilecektir. ideali 1024 x 768 yada 800 x 600 diir.

Sag taraftaki renk kalitesi boluminden de renk
sayist  ayarlanmaktadir.  Degistirilmesi  tavsiye
edilmez.

Batin bu masalst ayarlar1 yapildiktan sonra

Bu pencerede yine Aktif pencerenin , Aktif
olmayan pencerelerin ve uyari kutularimn
durumlart  ayarlanmaktacr. Ust  taraftaki
boliimden secilen secenekte pencerelerin nasil
gorindugu izlenebilir. Hemen alt tarafta bulunan

Gige:

| Masalstl b |

Secenegi  ile degisik ekran tipleri
belirlenebilir. Bu islemler yapildiktan sonra

tamam dugmesine basilarak bir dnceki pencereye
( GOrunum penceresi ) donualebilir.

2]

Goriintii Ozellikleri

| Temalar | Masaiistii | Ekran Koruyucu | Giriiniim | Aparar

t anitirlerin fizik el diizenlemesine upmast igin monitar simaelerini sirikleyin,

Goriintii Birimi:
| Inno3D GeForced M 4000 Lstiine 1. Philips 107E [107E2)

Renk kalitesi
[En viiaek (32 bit

I ' .=

Ekran gozlintirliigil
Az

l [Su:urun Gider... ] [ Gelizmig J

[ Tarimla

[ T amam H

iptal ” Iygula ]

Once uygula sonra tamam butonuna basilarak ayarlar aktif hale getirilir. Ekran ¢ozunrliigii degistirilmis
ise bilgisayar 6nce ekranin bir siire kararacagina dair bir uyar: verecektir.

X

Monitor Ayarlan
9
\& )

13 sanivede eski durumunda

Masaiistiniiz veniden vapilandinld), Bu ayarlar saklamak,
isker misiniz?

[ Evet H Har ]
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Ekran gelince yine bir soru sormaktadir. Yan taraftaki bu soruya evet ile karsilik verirseniz
ekranmnizin ¢ozunurligi degisecektir.

Bilgisayar:m Icerisinde Sag Tus Fonksiyonu
Bilgisayarim simgesi igerisinde sag tiklandiginda ¢ikan ment ile masaiistiinde sag tiklanildiginda
¢ikan menl arasinda ¢ok az bir fark vardir.
Goruldiagt gibi

3 » Kiizik Resimler fazla olarak sadece GOrunim segenegi

Garandrn

, _ , Digeme bulunmaktadir. Bu secenek simgelerin klasdr icinde nasil
Simgeleri Yerlegtir  # . e ae o .
venile Simge gorinecegini belirlemek amaciyla kullaniimaktadir. Segenekler ve
Listele ekrandaki gorunimleri asagida gorilmektedir.
Ayrinkilar
Cizellikler
& kicik Resimler
Didzeme = o o T
Simge S < S S
Listele
Agrinbilar a EFECAN (C:) Melit EFE (D) Salih EFE (E:) Cengiz EFE (F:)

Kk Resimler
® Doseme

Simge

Listele

Ayrinblar

@ EFECAN (C:)

@ Melih EFE (1)

{Qﬁj Cengiz EFE (F1)

3 ’%ﬁj Salih EFE (E:)

Kiiciik Resimler

Dégerne — — — e e
® Simge g gl g g gl

Listels EFECAN(C:) Melih EFE (D:) Salb EFE(E:) Cengiz EFE  Hamdi EFE

Syrinbilar 3 (F el

Bilgisayarim icerisinde Gorinim a Ayrintilar segeneginde Sirlict Adi, Tipi , Toplam kapasitesi
ve Dolu olan Alant hakkinda bilgi alinabilir.

Bilgisayarim igerisinde sag tus & Ozellikler seceneginde Bilgisayar hakkinda bir takim bilgilere
ulagilabilir. Bu konu Denetim Masasinda daha ayrintili olarak anlatilacaktir.

Siiriiciiler ve Klasorler Icinde Sag Tus Fonksiyonu

Surtctler icerisinde sag tus tiklandiginda ¢ikan ment bilgisayarim icerisindeki sag tus menisi ile
aynidir. Kuguk farklar bulunmaktadr.

Bu farklardan ilki Gorliniim a Ayrintilar secenegidir. Sirlcller ve
Klasorler icinde bu secenek secildiginde, bu alanda listelenen Dosya ve
Klasorlerin  Ad , Tur , Boyut ve Degistirilme tarihleri hakkinda bilgiler

SoOrandn >

Simgeleri werlezkir >
wenile

it alinabilir.
- . Ikinci Fark ise Ozellikler segildiginde bu siiriicti yada klasor hakkinda
R bilgiler elde edilebilmektedir. Bu konular simgeler Gzerinde sag tus

fonksiyonu adl1 konuda incelenecektir.
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Herhangi bir klasor icerisinde sag tus tiklandiginda yandaki menu acilmaktadir. Burada “Bu
Klasoru Ozellestir” segenegi ile bu klasore degisik bir gbrinim verebilirsiniz. Bu segenek secildiginde
asagidaki gibi bir kutucuk agilacaktir.

Bu kutuda Resim se¢ butonu ile bu klasdriin arka planina resim yerlestirebilirsiniz.

Simge Degistir butonu ile de Klasoriin simgesi degistirilebilmektedir. Y apilan degisiklik-lerin etkili
olabilmesi i¢in 6nce uygula sonra tamam butonlarina basiimalidir. Eski ayarlara donebilmek icin ise
“Varsayilant Y Ukle” butonu tiklanmalidir.

Klasor ve Dosya Simgesi Uzerinde Sag Tus Fonksiyonu

Bir simgenin Uzerinde sag tus fonksiyonu bu simge ile ilgili bir takim islemlerin yapilacagim
belirtmektedir. Cikan mentdeki bazi secenekler bilgisayara yuklu olan programlara gére degisiklik
gosterebilmektedir. Asagidaki mentide bulunan bazi segenekler anlatilacaktir. Anlatilanlarin disindaki
diger secenekler degisiklik gosterebilen seceneklerdir.

l: Ac secenegi , bu klasdr Uzerine fare sol tusuna cift
Gt tiklamak ile ayni islemi yapar. Yani bu bir klasor ise klasoriin
Browse with ACDSes icerisine girilir , dosya ise dosyay: acar.
ara. .,

Aadd to Winamp's Bookmark list
Enqueus in Winamp

Ara segenegi ileride gorecegimiz arama sayfasini agmak

Play in wWinamp amaClyIa kullanilmaktadir.

Pavlasim ve Gawvenlik, .. . .
B arsive ekle... Kes , Kopyala , Yapistir secenegi ayri bir bolim
3B Argive ekle "Apiler.rar” icerisinde anlatilacaktr.
E Sikiskir ve eposta gander ...
E Sikistir "apiler.rar" we eposta génder . . e A .
£ add to Zip Gonder secenegi secildiginde karsimza baska bir ment
e Add to Apiler.zip daha acilacaktr.

S N | ['_3 Masaiisti (ksawvol olugtur)

-~ Masalistl segenegi , Bu | [E] Skaghinimis Klasir

Kopyala klasor yada dosya i(;in | Posta Alicisi

W apistir masalistiine bir kisayol | - ,

L) Belgelerim
—  Fisayol Olugbur - OlUSthmak amaC1y|a . _

il kullanil maktadhr. @ Wb Publishing Wizard

Ad Dedistir 315 Disket (4:)

Czellikler Bl Loxorct (H)

Belgelerim segenegi , bu
klasorii yada dosyay: belgelerim klastriine tasimak amaciyla kullanilmaktadir.

Disket secenegi , disketin icerisine kopyalamak amaciyla kullanmimaktadir.

Sag tus a  Kisayol Olustur secenegi , bu klasoriin yada dosyanin  bulundugu alana yam o an aktif
olan bolume segili olan nesnenin kisa yolunu olusturmak amaciyla kullaniimaktadir. Gondera masalisti
secenegi ile arasindaki fark : Gonder a Masalistil segenegi secili olan nesnenin kisa yolunu masalistiine
olustururken bu segenek kisa yolu aktif olan pencerede yapmaktadr.

Sil secenegi dosyayr Geri DonUsim Kutusuna gondermek amaciyla kullamimaktadir. Dosyalarin
silinmesi ileilgili islemler Geri Donlsuim Kutusu bdliminde daha detayl: olarak incelenecektir.

Ad Degistir( Yeniden Adlandir ) secenegi , secili olan klasorin yada dosyanin isminin
degistirilmesi amaciyla kullamimaktadir. Bu segenegin kisa yol tusu , nesne secildikten sonra F2 dir.
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Ozellikler secenegi  secili nesne hakkinda bir takim bilgilerin  elde edilmesi amaciyla
kullanilmaktadir. Bu bilgiler igerisinde Tir , Adres, Boyut , Olusturulma tarihi , Degistirilme Tarihi ve
Erisim Tarihi gibi 6zellikler mevcuttur. Kisa yol dosyalarinda ise fazladan bu kisa yol dosyasinin
calistiracag dosyamin adresi de Ggrenilebilir ve istenirse kisa yol dosyasinin simgesi degistirilebilir.

Siirticii Simgesi Uzerinde Sag Tus Fonksiyonu
Bu konu Disket islemleri b6limiinde daha detayl: ele alinacaktir.

DOSYALARIN KOPYALANMASI ve TASINMASI

Bitin programlarda en cok kullamlan konulardan bir tanesi de kopyalama ve tasimadir. Bir
dosyanin fotokopisini alip baska bir ortama ( klastre ) yerlestirilmesi islemine kopyalama adh verilir.
Kopyalama sonunda dosyalar iki tarafta da mevcuttur. Kopyalama islemi su sekilde gosterilebilir.

Kopyalanacak Dosyaa PANO ( ClipBoard) a Kopyalanacak yer

Kopyas: ¢ikarilacak olan dosya ilk olarak fotokopisi alinarak hafizaya yerlestirilir. Bu islem birkag
farkli yontemle yapilabilmektedir. Bunlar :

Kopyasi alinacak olan dosya lizerinde sag tiklanarak Kopyala secenegi segilir.
Dosya secildikten sonra Ctrl + C tuslarina basilir.

Dosya secildikten sonra Ctrl +Ins tuglarina basilir.

Dosya segildikten sonra pencerenin Diizen menistinden Kopyala segenegi secilir.

PONPRE

Bu dort yontemle hafizaya alinan dosya yada klastr , kopyasinin koyulacag: alana gidilerek ,
hafizadan buraya yerlestirilir. Bu isleme yapistirma adh verilir. Hafizadaki bir nesneyi belli bir yere
yapistirmak icin su yontemlerden bir tanesi kullanilabilir.

Kopyalanacak alanda bos bir yerde sag tiklanarak yapistir secenegi segilir.
Kopyalanacak olan bélim acildiktan sonra Ctrl + V tuslarina basilir.

Kopyalanacak olan bélim acildiktan sonra Shift + Ins tuslarina basilir.

. Kopyalanacak olan bdlim acildiktan sonra pencerenin diizen menisiinden Y apistir
komutu uygulanir.

PONPE

Asagidaki sekilde bu 6rnek anlatilmaktadr.

Do Diown e S Edwbrly bl e i Dotrn [z Ghrnlm 5k Kubandeke - ceacle Yasde
D e [ X 9 )E ¥ — 1
A itehr ] 3| e Smipeleni varlegt L
< 31| Comprents: nd Sektins Cengi: EFE Destion inkary ¥ E] " i 3 D ] SRSz EF Yer
R—— M..ﬁ = H -~ By Kl et .
[ e Wil (el w | Dosy i ve Klastr Garesl ¥ : Yepetu
r———m —— - = s e
B Do e i | b ] ¢ Gl B Dty il
el D Yari !
fyrmitadar £ [ — ]
ALt . tmimin
i Sincan
" i Dt ipgrd _

Ankara klasorl icindeki dosyanin  kopyasim Sincan klastriine yerlestirmek icin ilk olarak
kopyalanacak olan dosya Uzerinde sag tiklanarak Kopyala komutu verilir. Daha sonra Sincan klasoru
acilarak icerisinde bos bir yerde sag tiklanir ve Y apistir komutu uygulanir. Asagida bu islem sonucunda
Sincan klasorunin icerisindeki dosyalar gortlmektedir.



Dosva Dizen  @orOonom Sk Kullamlanlar — Araclar  Yardim 0

7 ? /--_-: Ara |7 Klastrler . x u)

| adres |5 C:\Documents and Settings|Cengiz EFE\DeskbopSincan b a Git

ES
[ e P " BEEAS Masatstil.ipg
Dosya ve Klasor Gorevl > 1024 = 763
ACDSee IPG Image

Diger Yerler

Ayrintilar

Sincan
Dosya Klasiri

Bu islemi su sekilde bir uygulama yaparak pekistirebilirsiniz;

1. Masalistiinde Ankara isimli bir klasor olusturun

2. Masalistiinde Sincan isimli bir klasor olusturun

3. Ankaraisimli klasorin igine girin

4, Burada Deneme isimli bir metin belgesi olusturun

5. Simdi agik olan bitun pencereleri kapatin

6. Y apacaginiz islem Ankara klasori icindeki Deneme isimli metin belgesini Sincan
klasoriniin icerisine kopyalamak oldugunu unutmayin

7. Ankara Klasoruni agin

8. Icerisinde bulunan Deneme dosyasimi yukarida bahsedilen dort yontemden bir
tanesini kullanarak hafizaya alin.

0. Ankara klasorini simge durumuna kicultin

10. Sincan klasorinu agin

11. Icerisinde bos bir yerde sag tiklayarak Y apistir komutunu uygulayin
Bu islemleri uyguladigimizda Dosyanin iki tarafta da bulundugunu gorebilirsiniz.

Dosyalarin tasinmasi ise yerlerinin degistirilmesi anlaminda kullanilabilir. Y ani dosyay: bir yerden
alip baska bir yere gotirmek olarak disunebilirsiniz. Bunun igin de 6ncelikle dosyaya Kes komutunu
uygulamalisiniz. Sonra dosyanin koyulacag: yeni yere giderek Yapistir komutunu uygulamalisimiz. Kes
komutunu su yontemlerden bir tanesi ile uygulayabilirsiniz;

1. Dosyanin Uzerinde sag tus Kes komutu
2. Dosyay sectikten sonra Ctrl + X tusu
3. Dosyay1 sectikten sonra Diizen Menustinden Kes secenegi

Bu seceneklerden bir tanesini uyguladiginizda dosyamn simgesi silik bir hal alacaktir. Bunun
anlam ; bu dosya tasinmak Uzere hafizaya alinmistir. Daha sonra dosyanin yeni yerine giderek Y apistir
komutunu uygulayin. Asagidaki islemleri uygulama olarak deneyebilirsiniz.

1. Az once olusturdugunuz Ankara isimli klasorin icerisine Tagima isimli bir metin
belgesi daha olusturun
Battn pencereleri kapatin
Ankaraisimli pencereyi agin
Tasima isimli dosya tizerinde sag tiklayarak Kes komutunu segin
Ankara isimli klasori smge durumuna kucultiin
Sincan klasorinu agin
Bu klasor icinde bog bir yerde sag tiklayarak Y apistir komutunu uygulayin.
Simdi iki klasorin icerisine de sirayla bakin

N~ WDN

Ankara klasoriinde olusturdugunuz Tasima isimli metin belgesinin yerinin degistigini gorebilirsiniz.
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Kopyalama ve Tasima konulariyla ilgili daha degisik uygulamalar yaparak bu konunun
pekistirilmesini saglamaniz yarariniza olacaktir.

NOTLAR:

1. Bir Klasorin icindeki bir dosyay: fare sol tusunu basili tutarak siirtikleyerek , Ayn
surdcu icerisinde baska bir klasorin igerisine yada simgesinin Uzerine birakirsaniz , segmis
oldugunuz nesne tasinacaktir.

2. Bir Klasorin igindeki bir dosyay: Ctrl tusu ile beraber fare sol tusunu basili
tutarak slrikleyerek , Aym suriict icerisinde baska bir klasorlin igerisine yada simgesinin
Uzerine birakirsanmz , segmis oldugunuz nesne kopyalanacaktir.

3. Bir Klasorin icindeki bir dosyay: fare sol tusunu basili tutarak strikleyerek |,
Farkh siricu icerisinde baska bir klasoriin icerisine yada simgesinin Uzerine birakirsanmz |,
secmis oldugunuz nesne kopyalanacaktir.

4. Bir Klasorin igindeki bir dosyay: Ctrl tusu ile beraber fare sol tusunu basili
tutarak sirikleyerek , Farkh sirtict icerisinde baska bir klasoriin igerisine yada simgesinin

Uzerine birakirsaniz , segmis oldugunuz nesne tasinacaktir

! Domys  Doen  Gelnom Sk Kalsedanly  drathe  Yardes
Qe O 3 Lo @XO O O F Pwpre m-XQ "

frfress [ CoiDooumants and Settings) Cengi BFE | Dechophankar s - BGI b “

Dasya ve Oasir Ghrevl 5

T Dowps  [iizen Ghonde  Seiolsmdsclar sl

8« o F Fme O pee [T X )

Adves | C ipecuments and SettrosiCenge EFEDasienploncsn ) (] &

= Mersa(stil . jpg

g

'-'.-:..Il -,_\_,; .? F. Farm [ Fhairiar - x n "

Ao | IS Cribonements snd SettngsCengiz PR Deckdop)fnkars L Bﬂ
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Y ukaridaki resimlerde tasima islemi gorulmektedir.

36



PENCERE MENULERI ve ARAC CUBUKLARI

. Dosya Dizen  GarOndm Sk Kullanlanlar  Araclar  Yardim

Windowsta hemen hemen bitin islemler pencerelerin Ust kismindaki mentler boliminden
gerceklestirilebilmektedir. Aslinda diger biitiin islemler buradaki komutlarin bir kisa yoludur.

SN Duzen  Gérinim  SkKulanianlar  Araglar Dosya menlsl tiklandiginda yandaki menl acilacaktir.
:’;’"z""'“e Bilgisayarda yUklU olan programlara gore bu secenekler degisik
Diizerle olabilir. Aym zamanda klasor igerisinde herhangi bir dosya secili
Pt i Achoee degilse yine yandaki meniu agilmayacak , ancak buradaki bazi
azdlr secenekleri iceren daha kisa bir ment agilacaktir.

Birlikke A »

gii::g :g:-,;gﬁ baglantlan simgesirar AC : Secili olan klasoriin igerisine girmeye yada segili olan

B sikigtir ve eposta gander. .. dosyayl (;al lstll‘maya yal‘al‘

B Silastr "Ad baglantilanm simgesi.rar” ve eposta ginder

D st v g lationm s o GONDER : Secili olan dosyayi Diskete , Belgelerim
E-mail with Vahoo! klasoriine , Evrak cantasina yada Masalstine kisa yol olarak
Gander * atmak amaciyla kullanilmaktadir. Sag tus gonder segenegi ile aym
veri » islemi gergeklestirmektedir.

Kisavyal Olugtur
Sil
Ad Degistir

YENI : Aktif klasdriin igerisine yeni bir klasor , kisa yol

Gzelikler metin  belges gibi  nesnelerin  olusturulmast  amaciyla
Kapat - kullamlmaktadir. Sag tus yeni fonksiyonuyla aym islemi
gerceklestirmektedir.

KISAYOL OLUSTUR : Secili olan dosyaya ait aktif klasorde bir kisa yol dosyas: olusturmaktadir.
SiL : Secili olan dosyay: geri doniisiim kutusuna géndermek amaciyla kullamlmaktadir.

AD DEGISTIR ( YENIDEN ADLANDIR ) : Secili olan dosyamin yada klasorii n ismini
degistirmek amaciyla kullaniimaktadr.

OZELLIKLER : Eger bir dosya yada klastr secili ise bu nesne ile ilgili bilgilerin ekrana
getirilmesi amaciyla kullamilmaktadir. Eger herhangi bir nesne secili degilse aktif klasor ileilgili bir takim
bilgileri iceren bir diyalog kutusu ekrana getirecektir.

KAPAT : Aktif klasort kapatmak amaciyla kullanilan seceneklerden bir tanesidir.

kopyalanmasi yada yapistirilmas: gibi islemleri iceren mentdur.

Kes Clrba GERI AL : Bu segenek en son yapilan islemi iptal etmek amaciyla
izpl"";':' EE::IE kullanilmaktadir. Ornegin bir dosyay: sildikten hemen sonra bu secenek
- | secilirse en son yapilan islem silme islemi oldugundan bu silme islemini
iptal eder ve dosyay: geri getirir. Buna benzer sekilde bir dosyanin ismini

Klastre Kopyala. .. . degistirdikten hemen sonra bu segenegi secerseniz en son yapilan islem isim
Klasre Tag... i degisikligi oldugu icin dosyanin ismini bir énceki haline geri dondurecektir.

TiimiinG Sec ChrlA Klavyeden ayni islem Ctrl + Z tuglar1 yardimiyla da yapilabilmektedir.

| Diderlerini Seg
KOPYALA : Secili olan dosyalarin ve klasorlerin bir kopyasim Pano
yaatmak amagiyla kullanilir. Klavye kisayolu Ctrl + C yada Ctrl +Ins tusudur.
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KES : Secili olan dosyanin yerini degistirmek amaciyla Panoya kopyalar. Klavye kisa yolu Ctrl +
X tusudur.

YAPISTIR : Panoda bulunan dosya yada klasorleri aktif klasdre yerlestirmek amaciyla
kullanilmaktadir. Klavye kisa yolu Ctrl + V yada Shift +Ins tusudur.

TUMUNU SEC : Aktif klasdrdeki biitiin dosyalar: isaretleterek secili duruma getirmek amaciyla
kullanilmaktadir. Klavye kisayolu Ctrl + A tusudur.

DIGERLERINI SEC : Aktif klasdrde secili olan dosya veya klasbrlerin haricindeki biitiin dosya
veya klasorleri segmek amaciyla kullaniimaktadr.

Bir klasor icerisinde bulunan birden fazla dosyay: secebilmek icin asagidaki yontemlerden bir tanesi
kullanilabilmektedir.

1. Klasor igerisindeki herhangi bir dosyay: yada klasori segebilmek igin Uzerinde
sadece bir kez tiklamak yeterlidir. Uzerinde tiklaciginiz nesne bir klasor ise bu klasirle birlikte
icerisindeki butun bilgiler de isaretlenmis kabul edilir.

2. Belli bir aralikta bulunan dosyalar1 segebilmek icin klavyeden shift tusu

kullanmlmaktadir.
Garey gubugunda saat, PG
1KE

% 26 a 42x23

Internet Explarer simgesi, JPG A3 badlantilanm simgesi. JPG

ZKB 2 kB

52 x 64 3 | 6362

G0k simgesi. PG Baglat butonu, JPia

ZKE ZkE

B4 % B2 9| 107 =29

Pencere butonlar, PG bilgisawatim simgesi.brp

4 KB 11 kB

203 x 29 3 | 66 %53

LR L R A wEml o

bilgisawvarim simgesi, JPG
ZKE
66 x 53

belgeletin simgesi, JPG
ZKB
58 x 50

‘)

Klavye dilleri, PG
SKE
154 x 46

‘)

Soraciler. JPG
15 KB
406 x 355

‘)

|90 0

Y ukaridaki sekilde ilk olarak Klavye dili.JPG isimli dosya tek tiklanarak segilir. Daha
sonra klavyeden Shift tusu basili tutularak Baslat butonu.JPG isimli dosya tiklanirsa asagidaki sekilde
oldugu gibi alt1 dosya da secili duruma gelecektir.

_i:uilgisayarlm sirngesi, JPG
KB
nh 53

Gorey cubudunda saat, JPG

Explorer simgesi. JPG
ZFKE
2 x50

Klawye dilleri, PG
JKE
154 x 46

1aslat bukonu, PG
2 KB

B
-

E™ belgelerim simgesi. PG
=

B
=

Belli bir aralikta bulunan dosya grubu fare sol tusu basili tutularak sirikleme yoluyla da
yapilabilmektedir. Ornegin bu alt1 dosyay: fare ile segebilmek icin “Baslat butonu.JPG” dosyasinin
sag tarafinda bos bir yerde farenin sol tusu basilir ve ¢ekilmeden “Klavye Dili.JPG” dosyasinin
Uzerine dogru suruklenir. Bu slrikleme esnasinda bir diktértgen olusacaktir. Bu dikdortgenin
icerisinde kalan biitiin dosyalar isaretlenecektir.

3. Farkli yerlerde bulunan dosyalar: secili duruma getirebilmek igin klavyeden Ctrl
tusu basili tutularak secilecek dosyalar Uzerinde birer defa tiklanir. Bu tiklama esnasinda daha
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Onceden isaretli bir dosya var ise bu dosyamin isareti kalkacaktir. Asagidaki dosyalar Ctrl tusu
basili iken birer defa tizerinde tiklama yapilan dosyalarin durumlarim gostermektedir.

Girey cubudunda saat, PG hilgisayarim simgesi. PG
1 KE 2 KkE
a ] a 66 x 53

m‘ avve dili, PG
! 25 % 26
[ 7PS Jy

Internet Explorer simgesi, PG
ZKB
52 x 64

-

Bazlat butonu, PG Klawye dilleri, PG
2 KB 3KE
a 107 x 29 a 154 x 46

4, Bir klasordeki bittin dosyalar1 secebilmek icin klavyeden Ctrl + A yada Dizen
mentstinden TUmuni se¢ komutu uygulanir.

5. Secili olan nesnelerin haricindeki biitin nesneleri segili duruma getirebilmek igin
Duzen menusiinden Digerlerini se¢ komutu uygulanmaktadir.

Birden fazla dosya segildikten sonra Kes, Kopyala ve Sil gibi komutlar uygulanirsa, secilmis olan
biittin nesnelere uygulanacaktir.

L Sik Kullanilanlar Gorunim mentst klasorlerin goranumleri ile ilgili bir takim ayarlamalar:
Arag Cubuklan ¥ gergeklestirmektedir.
Durum Cubudgu
Gezain Cubug " [ v Standart Disgmeler ARAC CUBUKLARI : Bu secenek pencerede
Kilgik Resimler v Adres Cubudu bulunan arag cubuklart ( Pencerenin Gstinde bulunan
. ;’i?:e Badjlankiar simgeler ) , adres cubugu gibi diigmelerin gérinimleri ile
Listzle Wahoo! Companion ilgili islemleri gergeklestirmektedir.
Ayrintlar .?.ra; Cubuklarin Kilitle . o o
Simgelort Yerlest , Gizellestir. . Standart Dugmejer secenegi isaretli ise standart
olarak bulunan asagidaki ara¢c c¢ubuklari ekranda
Ayrintan Sec... gorintilenmektedir. Bu secenek tekrar secilirse isaret kalkacak ve standart arag
Bu Klasdrd Ozellestir ... e .
cubuklar1 pencerede goruntilenmeyecektir.
Gik 14 = F =y
'T'nlanile @Geri " & 'ﬁ‘ P ! ara 1] Klasdrler v x z’ 3‘% L,;:'l |_L|

Benzer sekilde Adres Cubugu isaretli ise pencerenin tst kisminda aktif klasoriin adresinin yada
isminin bulundugu adres gubugu ekranda goéruntilenmektedir. Bu secenek tekrar tiklandiginda adres
cubugu ekrandan kalkacaktir.

fdves | ) Fr\Hazrlanmakka olan dosyalarmfurs Kikab W

Ozellestir segenegi yardimiyla arag cubuguna simgeler eklenebilir yada kaldirilabilir. Bu segenek
secildiginde ekrana “ Arag Cubugunu Ozellestir” isimli bir diyalog kutusu gelecektir.
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Arag Cubugunu Ozellestir

Fullarulabilir dugmeler: .ﬁ.rau; cubugu dugmelen:

: o e N Kapat
e | IQ Geri 4 |

[ [ Sifirla

| Dur ez

| || enile L|_L| F.oppala

L g Girig it I_LI " apighr

; T R LR bt | V

E 5| £ 8|

Metin secenekleri: ;Se;ici metin sad karafta v I

Simge secenekleri; :Bﬂyuk simge b |

Sag tarafta bulunan Ara¢ Cubugu Dugmeleri boliminde o an standart arag cubugunda bulunan
digmeler gorilmektedir. Sag tarafta bulunan simgelerden bir tanesi secilerek ekle diigmesine basildiginda
bu simge de ara¢ cubuguna eklenmis olacaktir. Benzer sekilde sol tarafta bulunan bir digme secilerek
Kaldir diigmesine basildiginda bu diigme standart ara¢ cubugundan kaldirilacaktir. Metin segenekleri liste
kutusundan dilerseniz simgelerin alt tarafinda agiklama yazilarinin goruntilenmesini belirtebilirsiniz.
Windows 98 de bu secenek dogrudan Goriinim a Ara¢ Cubuklart a Metin Etiketlerini goster adiyla
bulunmaktadir.

Metin secenekleri: | Metin etiketlerini goster v

Metin etiketlerini gtister

Serici metin sa3 tarafta x E) é% L|L_L| _I_._LI

Mekin etiketi wok il Geri Al Kes Kopyala Yapistir

Simge secenekleri;

Simge secenekleri boluminden de bu standart digmelerin blydklGgint ayarlayabilirsiniz. Bu
ayarlamalar1 yaptiktan sonra Kapat diigmesi yardimiyla diyalog kutusunu kapatabilirsiniz.

GOrunim menisii durum gubugu secenegi isaretli ise pencerenin alt kisminda penceredeki secili
secenekler gibi bir takim bilgileri gosteren durum cubugu o an ekrandadir. Bu secenek yeniden secilirse
durum cubugu ekrandan kaldirilacaktir.

Kiglk Resimler , D6seme, Simge, Listele ve Ayrintilar segenekleri klasor igerisindeki nesnelerin
gorunumlerinin ayarlanmas: amaciyla kullamimaktadir. Ayni islemi Klasor igerisinde sag tus & GoOrunim
secenegi yardimiyla da yapabilirsiniz.

Simgeleri yerlestir secenegi klasor igerisinde aramilan bir dosyay: daha rahat bulmak amaciyla
siralama islemini gerceklestirmektedir. Ayni islemi bos bir yerde sag tus a Simgeleri yerlestir secenegi
yardimi ile de yapabilirsiniz.

g Araglar  Yardim Sik kullamlanlar meniisii gok sk ziyaret edilen internet
ikhtleniomlans Bilet sitelerine daha rahat ve cabuk ulasmak amaciyla kullamlan mentidir
Sik Kullarilanlan Ddzenle. .. Arag;lar menusinin bizim |(;|n en vard
&3 Badlantiar » | 6nemli secenesi Klasdr secenekleridlir, Makessl TET
LS ks > | Bu secenek Windows 98 de Goriniim | 52 rceiessen .
. [E0 ortam » | menisi igerisinde bulunmaktadir. Bu |
| & ¥ahoo! * | secenek secildiginde karsiniza asagidaki
£ MSM.com gibi bir diyalog kutusu agilacaktir. Klasir Secenskleri, .
| TP My vahoo!
| @j Radyo Istasyonu Rehberi
¥7F Yahoo!
F Vahoo! Bookmarks
, &P vahoo! Mail

40



Goruldugti gibi bu diyalog kutusunda dort sekme

bulunmaktadir. Windows 98 isletim sisteminde cok az
farkliliklar bulunmaktadir. Genel sekmesi klasorlerin - nasil

Gerel | Gorlindm | Dosva Tiiler | Cevimdig Dogyalar

Garevlar

= (%) Klazirerdeki otak gireslen gister a(;lla.cagl ve n%ll gOI’UﬂtU|enecegl hakklndakl ayal‘|ama|al'1
T L yapmaktadir. Windows 98 de genel sekmesinde bulunan
Klasérlers Gizst Ozellestir dugmesi yardimiyla bu ayarlara ulasilmaktadir.

— %) Her bir klasirii ayri pencereds ac Garevler

= () Her bir klazirii kendi penceresinde ag oo o oo S
(%) Klastrlerdeki ortak, gorevler goster
Ogelen tklatma secensklen O windows klazik klazorlernni kullan

[3:® O OFieyi agmak igin tek iklat [secmek igin iizering git]

Gorevler  bolimunde bulunan secenekler  klasdrin
gorunimuyle ilgilidir. “Klasdrdeki ortak gorevleri goster”
secenegi isaretli ise pencerelerin sag tarafinda bir agiklama
bolumi  ekrana gelecektir. “Windows klasik klasbrlerini
kullan”  segenegi isaretlendiginde bu bdlme ortadan

(®) OiFeyi agmak icin citt iklat [zecmek icin tek bklat)

kalkacaktir.
Klasorlere Gozat o
[ T amam l [ iptal ] i K|aSOI‘
(%) Her bir klaztiii ayn pencerede ac lere Gozat

bolimii Klasdrlerin nerede agilacagim () Her bir klastiii kendi penceresinde ag

belirlemektedir. “Her bir klasorii aym pencerede
ac” secenegi isaretli ise, bir klasorin igerisindeki baska bir klasoru cift tikladigimzda , aym pencerenin
icerisinde sonradan girilen klasdrdeki nesneler listelenecektir. “Her bir klasorii kendi penceresinde ag”
secenegi isaretlenirse, icerisine girilen her klasor farkli bir pencerede agilacaktir. Bunu gorev gubuguna
bakarak anlayabilirsiniz. Gorev cubugu acik olan pencereler hakkinda bilgi verdigine gére her farkli
klasdre girdiginizde , gbrev gubuguna yeni bir digmenin eklendigini gorebilir , bunun sonucunda da
“Her bir klasorti kendi penceresinde ag” segeneginin isaretli oldugunu anlayabilirsiniz.

OFeler bklatma segeneklen (")geleri tiklama secenekleri bolumi  bir
ﬁ (%) OFeyi acmak igin tek iklat [zecmek icin Lizerine git) klasorin i(;erisine girmek yada bir dosyay1
'h &) Tarapicimla tutarh olan simge baghklanmn alir giz (;;ahstlrmak i(;;in tek tiklamak yada (;;ift tiklamak
i) U zerine gittigimde simge baghklanrn alin giz yeterliligini belirlemek amaclyla

() OFeyi agmak icin cift bklat [zecmek icin tek bklat) kullaniimaktadur.

“Ogeyi agmak icin tek tiklat” secenegi
secili durumdaise bir klasorin igerisine girmek icin bu klasorii tek tiklamak yeterli olacaktir. Bu segenek
secildiginde iki segenek daha aktif hale gelir. “Tarayicimla tutarli olan simge basliklarinin altim giz”
secenegi isaretli ise bilgisayardaki hemen hemen biitiin simgelerin isimlerinin altlar1 gizilecektir. “Uzerine
gittigimde simge basliklarinin altim ¢iz” segenegi isaretli ise sadece Uizerine gidilen nesnenin isminin alti
Gizilecektir. Tek tiklama segenegi secildiginde dosya veya klasorleri isaretli duruma getirebilmek icin
dosyanin iizerine gelip hichir tusa basmadan bir siire beklemek yeterlidir. “Ogeyi agmak icin cift tiklat”
secenegi isaretlendiginde klasorlerin icerisine girmek yada dosyalari agmak igin ¢ift tiklamak
gerekecektir. Windows un standart ayarlarinda bu segenek isaretlidir.

[ Yarzaplan ukle

] Varsayilam yukle digmesine basildiginda bitin bu secenekler Windows un ilk
kuruldugundaki halini alacaktir.

Bitun ayarlamalar yapildiktan sonra, 6nce uygula sonra tamam( veya kapat ) digmelerine basarak
ayarlamalarin aktif hale getirilmesi saglanmalidir.
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Klastir Secenekleri ?|(X] Gorunum  sekmesinde klasor ve dosyalarin
gorantmleriyleilgili ayarlamalar yapilmaktadir.

Flazar garinimlen

Genel_ Giriiniirn _.Dnsya Tuirleri || Cevrimdigl D osyalar

Klasir gariniimler : Bu klazorde kullandi@irz [ynntilar va da Dogeme qibi]
Bu klasorde kullandigirez [Synntlar ya da Diogeme gibi) = qarlinLimlern tirn klazdrlere uygulayahilirziniz.
gorunimlen tum klazorlere upgulayabilirsiniz.
[B'u't'u'n oo U_l,lgulal [ T Klastien 51 [ Biitun Klazorlere Ll_l,lgulal [ Tum Klazorlen Sifila ]
gy : Klasor gorintimleri boltiminde bulunan Bitin
] Dus_l,Ja ve Flazorler | .. o . T
[+] Adres cubugunda tam volu gorintile | kla&)rlere UygUIa dugmes'a bU pencerede gorunum
AF klasorlerin ve yazicilan atomatik olarak ara menusu yard1m1y|a yapﬂmls 0|an ayar|ar1n ( L|Ste|e

Basit dosva paylagim kullan [Onerlen)

B Basit subuBunda tam volu ciintile Ayrintilar gibi ) sadece bu klasorle sinirli degil bitin
[ Bilgizayanm'da Denetim Masas'ni Goster klawrlae Uygu|anm851n1 be“rtmd( amaC1y|a
g“i”?” C}'{DIW:? lt'u"_'T"ti'?ir* ;Zagt"ét"k?iﬂ? S kullamImaktadir. Tim klasorleri sifirla digmesi ise
ezgin Klasirlen listesinde basit klasor goriiniimi garlint . .. . . . N
B il ospa e Kl bitin Kklasorlerin ayarlarini ilk haline dondirmek
(%) Gizli dosya ve klastirler goster arn&nyla kullanmlmaktadir.
| () Gizli dosva ve klastrlern gosterme e
I = | Gehgmlg .-'l‘-._l,larlar

i) Dosya ve Klastirler

dassinoikl [¢] Adres cubugunda tam voly garintile

A4 klazorlernini we yazicilan otomatil olarak. ara

[ Tamam J [ il J[ Usgus | B asit dosya pavlagim kullan [Onerilen)
[] Baghk cubugunda tam volu goriintiile
Gelismis ayarlar bolumilyle dosya ve [] Bilgizayanm'da Denetirm Masas'n Gioster
klasorler ile ilgili islemler gergeklestirilir. Var [] Biliner dosya tiler igin uzanblan gizle
olan diger secenekleri gorebilmek icin sag Gezgin Klasorler listesinde basit klasor gorlntimd gorint
tarafta bulunan kaydirma cubugu kullanilabilir. [ Gizli dozpa ve klastiler
(%) Gizli dosya ve klasdrlen goster

[v] idres cububunda tam volu gorintiile secenegi O Gizli dosya ve klastrlen gisterme .
aktif klasoriin adres cubugunda klasorin adh ve | 55| - -}

adresini gosterme seklini belirlemektedir. Bu segenek isaretli ise adres cubugunda tam adres gorulecektlr
Isaret kaldirilirsa sadece aktif klasoriin ismi gorulecektir.

&dres |I) Fi\Hazrlanmakka olan dosyalanmikurs Kitab a Adres |1 Kurs Kitab

[] Baghk cubugunda tam volu gorintiile Secenegi de baslik cubugunda dosyanin tam adresinin yada

sadece adimin goruntilenmesini saglayan segenektir.

® Kurs Kitab 3 & F:\Hazirlanmakta olan dosyalarim\Kurs Kitab

[] Bilgisayanm'da Denetim Masas'ri Goster secenegi isaretli ise bilgisayarim simgesinin igerisine denetim
masasinin bir kisa yolu konulacaktir.

[ Biinen dosya tiideri icin uzantlan gizle  secenegi dosyalar géruntilenirken uzantilarinin da gorintilenip
gorintilenmeyecegi belirlenmektedir. Bu secenek isaretli ise dosyalarin uzantilari goruntilenmemektedir.
Isareti kaldirirsaniz dosyalarin uzantilar1 da gorintilenecektir.

Pencere Pencere
butonlar. PG @ butonlar
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Dosyalarin uzantilar1 ekranda goérunttleniyor ise dosya ismini degistirirken uzantisim da girmek
zorunda kalirsimz. Aksi taktirde bilgisayar size dosya uzantisimi degistirmekte oldugunuzu ve eger
degistirirseniz bu dosyanin bir daha ¢alismayacagin bildiren bir mesaj verecektir.

Ad Degistir X Bu uyar1 sonucu evet digmesine
== bastiginizda dosyamzin simgesi degisebilir ve
3 Dasya adi uzanbisim dedigtivirseniz, dasya kullarilarmaywabilic, bu dosyayl kullaniimaz duruma getirebi“rsi niz.

Bu nedenle dosyamin ismini degistirirken
uzantistnin da gorinup gorunmedigine dikkat
Hair etmek zorundasiniz. Eger uzantisin
gorlyorsanmiz ismin sonuna uzantiyr eklemek
zorunda kalirsiniz.  Ornegin  “Ankara TXT”
isimli bir dosyanin ismini “Istanbul. TXT” haline getirmek icin bu dosya Uizerinde sag tiklayip ad degistir
secenegini sectikten sonra isim girerken, isim girdiginiz boliumde “Ankara TXT” seklinde bir yazi
goruyorsamz yeni ismi “Istanbul. TXT” olarak girip enter tusuna basmamz gerekmektedir. Eger isim
girdiginiz bolimde sadece “Ankara’ yazisini gorilyorsamz “istanbul” yazip enter tusuna basabilirsiniz.
Yukaridaki uyarida Evet digmesine bastiysamz dosyay: tekrar eski haline getirmek icin bu dosya
Uzerinde sag tiklayin ve Ad Degistir komutunu uygulayin. Burada bulunan ismin sonuna dosyanin asil
uzantisin yazarak enter tusuna bastigimzda bu dosya eski halini alacaktir.

Gercekken dedistirmek istivor musunuz?

(D) Gizli dospa ve klasorler Gizli dosya ve klasorler bolimu gizlilik ozelligi  verilmis
© Giclidosya ve klastileri gbster — Goqualar  gorintilemek  yada  gorinimden  kaldirmak  amaciyla
(O Gizli dosya ve klastirler gosterme kullanilan segeneklerdir.

Bir dosyay: veya klasoru gizli dosya haline getirebilmek icin dosya veya klasor Uzerinde sag
tiklanir ve Ozellikler secenesi secilir. Karslmza gelen diyalog kutusunda Genel sekmesi secili olmalidir.
1.JPG Dizellikleri 2 |5 Bu diyaog kutusunun alt tarafinda bulunan

Oznitelikler bélimindeki Gizli kutucugu isaretlenir ve dnce

et o uygula sonra tamam diigmeleri tiklamirsa dosyaya gizlilik
1.7 Ozelligi verilmis olur. Bir dosyamin gizlilik o6zeligini
kaldirmak icin yine ayn: yol izlenerek burada bulunan Gizli
RERIEabne e kutucugundaki isaretin kaldirilmas: gerekmektedir.
Birlikke ac: Bf ACDSes 32 For Windo
o e Daha onceden gizlilik 6zelligi verilmis bir dosya eger

ekranda goruntlleniyorsa, biraz silik bir simge halindedir.
Bowut: 3,65 KB (3.744 bavt)

TFG |
Diskteki boyuk: 4,00 KB (4,096 bavt) a I:a

Clusturma; 22 Ekim 2001 Din, 22:41:51 KLEI"'"':-"E! Pencere
dilleri, JPG - butonlan, JPG

Y ukaridaki iki dosyadan Pencere Butonlari.JPG isimli
dosyanin gizli bir dosya oldugu hemen anlasilmaktadhr.

Degistirme: 22 Ekim 2001 Din, 22:41:51

Erigirn: 23 Ekirn 2001 Bugin, D0:47:43

Gznitelikler:  []Salt okunur [ Gizl
Klasor Segeneklerinde bulunan Gizli dosyalar boltimi

de gizlilik 6zelligi yukaridaki gibi verilmis olan dosyalar:
gorintilemek yada gorintilememek amaciyla
kullanilmaktadir. Gizli dosya ve klasorleri goster segenegi
isaretli ise gizli olan dosyalar rahatlikla gorulebilir. Ancak
gizli dosya ve klastrleri gosterme segeneginin yanindaki yuvarlak alam tiklarsaniz gizli dosyalar1 hicbir
sekilde goruntileyemezsiniz.

[ Tammarm l[ Iptal ]

Battn bu ayarlar yapildiktan sonra 6nce uygula sonra tamam digmesine basarak ayarlarin aktif hale
gelmesini saglayabilirsiniz.

Pencere Menulerinden en sonuncusu da Y ardim mentstdir. Adindan da anlasilacag: gibi bu meni
Windows un yardim dosyalar: yiklenmis ise bazi islemler icin yardim almak amaciyla kullanilmaktadir.
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Herhangi bir pencerede yada diyalog kutusunda a gibi soru isareti bulunan simgelere tikladiginizda o
pencere yada diyalog kutusu hakkinda yardim penceresi agilacaktir.
Menlerin haricinde klasdrlerin tst kisminda bulunan simgelerden bazilari sunlardir:

G Pencere icerisindeki bir 6nceki sayfaya yada goriinime geri donmek amaciyla kullanilir.
Ornegin asagidaki islemleri yaptigimzda:

et

Bilgisayarim simgesini Gift tiklayarak igerisine girin

C: surucusuni cift tiklayarak igerisine girin

Program Files klasorinu ¢ift tiklayarak igerisine girin

: Adres cubuguna c:\Windows yazarak enter tusuna basin. Boylece Windows
klasorine girmis olacaksiniz

poONPRE

Bu islemleri yaptiktan sonra her geri digmesine bastiginizda bir 6nceki numaraya geri donersiniz.
Su an 4. basamakta yer aldigimizi dustnirsek ekranda Windows klasorl goruntilenmektedir. Geri
digmesine bastiginizda 3. basamaga geri donulecek ve Program Files klasorinin icerisindeki bilgiler
ekrana gelecektir. Bir kez daha geri digmesine bastigimzda 2. basamaga geri donilecek ve C:
strtictsiinin icerisindeki dosya ve klasorler ekrana getirilecektir.Bu diigme pasif ise ilk basamaktasimz
demektir.

@ Bu digmede Geri digmesinin tam tersi islemi gerceklestirmektedir. Yani eger varsa bir

sonraki basamaga tekrar gecilecektir. Yukaridaki drnekte geri digmesi yardimiyla 2. basamaga
gelmistik. Ileri diigmesine bir defa basildiginda 3. basamaga tekrar gidilir ve Program Files
klasorunin icerisine gidilir.benzer sekilde bir kez daha ileri diigmesine basildiginda 4. basamaga gegilir
ve Windows klasoruniin icerisindeki bilgiler ekrana getirilir. 4. basamaga tekrar gelindiginde 5. basamak
olmadig1 icin digme pasif hale gelecektir.

Tleri

Bu digme bulunulan klasdrin bir Ust seviyesine geger. Bir Ust klasdre de gegirir de
ke denilebilir. Ornegin asagidaki adimlar: uygulayin.

Bilgisayarimagirin

C: surucusiine girin

Program Files klasoriine girin
Microsoft Office klasdriine girin

PONPE

Su an bulundugunuz adres “C:\Program Files\Microsoft Office” klasorudir. Bu digmeye bir defa
bastigimizda bir “\” geri gidilir. Yani ekranda “C:\Program Files’ klasorunin igerisindeki bilgiler
gorlntdlenir. Bir defa daha Yukar: digmesine bastiginizda yine bir “\” geri gidilir ve “C:” slrtcisi
icerisindeki bilgiler ekrana getirilir.

Bu diigme arama bolimuini ekrana getirmek amaciyla kullanmlmaktadir.

Ara
- \ Bu diigmenin sag tarafinda bulunan kiigik ok tiklandiginda agilan mentiden klasor
* gorinum segeneklerinde istediginiz bir tanesini segebilirsiniz. Sag tus & gorunim yada
- . - - - - y
GOrinum menuisti segenekleri ile ayni islemi gergeklestirmektedir.
ki ik Resimler
& Dozeme
Simge
Liskele
Beyrinkilar . .. . s e ..
B x Secili olan dosya yada klasorleri geri donisim kutusuna gondermek
amaciyla kullanilmaktadr.

Sil
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EQ En son yapilan islemi geri almak amaciyla kullanilmaktadir. Ctrl + Z yada Dizen meniisi
a Geri al secenegi ile ayni islemi gerceklestirmektedir.

Geri Al
N/ Secili olan dosya veya klasorlerin yerini degistirmek Uzere hafizaya alir. Ctrl + X yada
ol Diuzen menusiia Kes komutuyla ayni islemi gerceklestirmektedir.

'—:l Secili olan dosya veya klasorlerin kopyasim almak Uzere hafizaya alir. Ctrl + C, Ctrl +
e, Ins yada Diizen mentisii a Kopyala komutuyla ayni islemi gerceklestirmektedir.

= Hafizaya alinan klasorleri aktif klasore yapistirmak amaciyla kullanilan simgedir. Ctrl +V

Yapﬁw , Shift + Ins yada Dlzen Menlsli a Y apistir segenegi ile aym islemi gerceklestirmektedir.

GOREV CUBUGU ve GOREV CUBUGU UZERINDE SAG TUS

Gorev cubugunun tamm daha 6nce sdylenmisti. Acik olan pencereler hakkinda bilgi vermek (
aslinda calisan uygulamalar hakkinda ) ve bu uygulamalar arasinda gecisi saglamak amaciyla
kullanilmaktadir. Gorev gubugu Uzerinde bulunan baslat digmesi Windows ta en c¢ok kullanmlan
Ogelerden bir tanesidir. Baslat dugmesini tikladiginizda karsimza asagidaki gibi bir ment gikacaktir.

l|__‘1:,' Office Belgnlasi f=tx l BU menUde gandart O|al’ak SU Se(;enek|el‘ bUIUnur.
» Programlar : Bilgisayarda yuklu programlar: ¢alistirabilmek icin,
bu yuklt programlarin kisa yollarini icerir.

"-'.ll'i-.f‘ 4 Wiindows Katalogu

’ﬁ ‘windows Update

] veni office Beigesi Belgeler : Uzerinde en son calisilan dosyalarin isimlerini ve bu
dosyalarin kisa yollarini bulundurur.

| Prograrnlar »
{2 Belocker ’ Ayarlar : Bilgisayarlailgili bittin ayarlarin yapildigi bolumdr.
§ G Avarlar 3
2 O e ; Ara . Genelde dosya yada Kklasorlerin  aranmasinda
e @) oo o kullanil maktadhr.
o : ardim ve Lesle
:f' grigpn Yardim : Herhangi bir konuda yardim amak amaciyla
-E ‘-J Cengiz EFE Okururnunu Kapat, . ku”anllmaktajlr'
g (8 ciosovenicoet.. Calistir : Y Uiklii programlar: calistirmanin bir baska yontemidir.
: r. l::f;r:-_: -ll:iiéai:u

Oturumu Kapat : Kisisel ayarlarimzin bulundugu oturumu
kapatip diger oturumlari agmak amaciyla kullanilmaktadir.

Bilgisayar1 Kapat : Bilgisayar1 kapatmak yada yeniden baslatmak amaciyla kullaniimaktadir.
Bilgisayar guvenli olarak buradan kapatilmalidir.

Baslat mentsini klavyeden calistirabilmek icin Windows tusu yada Ctrl + ESC tuslar
kullaniimalidr.

Gorev cubugu tzerinde bos bir alanda sag tiklandiginda asagidaki menl agilacaktir.
Arac Cubuklan L4 . . . .
. Pencereleri doseme segenekleri , acik ve simge durumuna kiclltilmemis
Pencereleri Basamakla olan pencerelerin ekranda belli bir diizende goriintilenmesini saglamaktadhr.

Pencereleri ¥atay Diage
Pencereleri Dikey Dige

Masaiistinii Gieter Masalistinii goster  secenegi , acik olan bitin pencereleri simge

durumuna kugtltmek amaciyla kullamlmaktadir. Bu islemi klavyeden
Gorey Yoneticisi | Windows + D tuslar: yardimiyla da yapabilmektesiniz.

v (Edrey cubuduno kilible |

Grzellikler 45




Ozellikler segenegi , Gorev cubugu ve baslat meniisiiyle ilgili bir takim ayarlamalar1 yapmak
amaciyla kullanilmaktadir. Bu segenek secildiginde asagidaki pencere ekrana gelecektir.

Gérev Cubugu ile Baslat Meniisii Ozellikleri ?X Goruldaga gibi ki adet sekme bulunmaktadir.
Gorev cubugu sekmesi yardimiyla , gorev cubugu ile
ilgili  ayarlamalar  yapilmaktadir. Baslat mentsi
sekmesinde de baglat mentsinin genel gérinim ayarlar:

Gidre Cubuiiu | Baglat Meniisii|

[Earey pububu gorLinumL

F | - - LN f e
3 Baslat . ZInternet..v | fim Windows yapll maktadir.
Girey cubugunu kilils
[ Gigrew gubugunu otomatik olarak gizle Gorew cubugu gorinimil

Gaorey gubudunu pencerelerin Lizerinde bt

—— : -

T : - R

Benzer gorew gubudu ogelerni grupla ] .-‘ Eag.‘at 2 Internet...r | O Windows
1 Hizh Baglat! Gster

Gorey cubugunu kilitle

Bildirirn alaru i ) ] i
. [ Girew cubugunu atomatik, olarak gizle
()il 1327 Gorey gubufunu pencerelern Lizerinde tut
5 aati goster Benzer goreyv gubugu ogelerini grupla
‘Yakirlarda bklatmadiGinz simgelen gizleyerek. bildiim alannda wdilmap [] Hizh B aslat' Gister
onleyebilirziniz.
Etkin olmayan simgeler gizle Ozellestir...

Gorev cubugu gorunimi alam , adindan da
anlasilacag: gibi gorev cubugunun gorinimsel ayarlarin
gerceklestirmektedir. Bu bolimin Gst tarafindaki resim

I T amam ][ iptal ]

seceneklerin On izlemesini gergeklestirmektedir.
Girey cubugunu kilitle

Bu secenek secildiginde, gorev cubugunun ekranin herhangi baska bir yerine tasinmas: engellenmis
olur. Gorev cubugu Uzerinde bos bir alanda fare sol tusu basili tutularak , tasinmak istenen kenarin
ortasina dogru sirdklenirse , gérev cubugu o kenara tasinacaktir. Bu secenek secili durumdaise bu tasima
isi gerceklesmeyecektir. Gorev cubugunu kilitlemenin bir baska yolu da, gérev cubugu Uzerinde sag tus
secilerek ¢ikan mentiden gorev cubugunu Kilitle segeneginin isaretli olmasini saglamaktir.

[] Gidrew cubugunu otomatil, olarak gizle

Bu segcenek farenin , gorev cubugu Uzerinde olmachigr durumlarda , gbrev cubugunu gizlemek
amaciyla kullamlmaktadir. Gérev gubugunun gizlenmesinin amaci bazi durumlar igin altta bulunan
secenekleri gormektir. Bu secenek isaretlenip uygula digmesine basildiginda , gorev cubugu gizleme
moduna gegecektir. Ekranin herhangi bir yeri tiklanirsa gizlendigini gorebilirsiniz.

Garey cubudunu pencerelenin Lizerinde tut

Bu secenek gorinim olarak gorev cubugunun agik olan pencerelerin Uzerindeymis gibi
gorintilenmesini saglamaktir. Asagida bu secenek isaretliyken ve isareti kaldirildiktan sonraki durumlari
gorilmektedir.

rom—— Yanda gordldigh gibi , gorev cubugu
& Kurs Kitabs (=16 pencerenin (izerinde durmaktadir. Bu segenegin
Dosya Digen  Gérindm Sk Kullam > G isareti kaldirildiginda asagidaki hale gelecektir.

: =i »
[ ! Ara

i @I Arkara - Microsoft W, | it adsiz -

& Kurs Kitab |PL| E FX|

Dosya Dizen  GordnOm Sk Kullan > ﬂ'

f/‘_h Caviow i * _\I fes

Y andaki sekle dikkat edilirse , pencere gorev
cubugunun Uzerindeymis gibi gorilmektedir

kol Faink
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S aati goster

Gorev cubugunda saati gostermek yada gizlemek amaciyla bu segenek kullamimaktadir. Bu secenek
isaretli ise saat gorev cubugu Uzerinde goruntiilenecektir. Isaret kaldinlsa saatte gorev cubugunun
Uzerinden kaldirilacaktur.

Bir diger sekme de Baslat menisi sekmesidir. Bu sekme baslat mentsti gortnumuyle ilgili
ayarlamalar1 gerceklestirmektedir.
cikacaktir.

Bu sekme tiklandiginda asagidaki gibi bir gorinim karsiniza

Bu goriunim Windows XP de bu sekildedir.
Windowsun ©Onceki versiyonlarinda baslat  menisi
sekmesi secildiginde , 6zellestir butonuna basildiginda
karsiniza gelen pencere ile karsilasirsiniz.

Yandaki sekilde gorilen “Baslat menisi”™ ve
“Klasik baslat menusl” segenekleri baslat menusiinin
gorinimund  degistirmektedir. Su anda kullandiginiz
baglat menisi klasik baslat menlsidir. “Baslat
menisl” segenegini  isaretleyip uygula butonuna
bastiginizda baslat menlsi asagidaki sekli alacaktir.

| Giirev Cubugu ile Baglat Meniisii Ozellikleri

Gidrew Eubuﬁu-J Baglat Meniisii |

() Baglat meniisii
Internet, e-pozta ve sik kullandigniz
programlara kolay engim igin bu ment stilini
zegin.

Internet
M5 Explorer

'__;'.I Belgelerin

Dzellesti...

(#) Klasik Baglat menisti

Windows'un ohoeki stirimlerinde bulunan meni
stilin kullanmak igin bu segenedi izaretleyin.

Tamam l [ iptal

Klasik Baslat Meniisiinii Ozellestir

Bazlat menisd
E e ekleverek veva kaldirarak
— Baslat Meniisii'ni
azellestirebilirsiniz.
elizmis
A ¥akinda kullarlan doswva, program
W we Wieb sitelerinin kaydin silmek
icin Temizle'vi tiklatin, =l
zelismiz Baglak menisd secenskleri:
[ ad Badlantilar'mi genislet -~ |
[ Baslat menisinde kiicok simaeler géster
[ Belaelerim'i genislet
i ahsbirt Gorantdle 3
[ Denetim Masas''mi genislet
Kigisellegtirilmiz Mendleri kallan
[ programlar kaydir el
[ Tamam ] [ iptal ]

1 E-poskta
MSH Explorer

Diosya we Swar Akkarma
Sihirbaz

- Adobe Photoshop 6.0
E Adobe Acrobat 5.0

Tiim Programlar D

E} En Son Kullandiklarim »
'f} Resimlerim
= MMiiziginn
=r
5_! Bilgisayarim
Bﬂ Denetirm Masasi

':é! ¥azicl we Fakslar

@ Yardim we Destek

/-_) ey -]
T Cahstir. .,

ﬁl Cbururng Eapak @l Bilgisayar Kapat

Bu segenek  biraz karmasik gelse de aslinda

diger baglat menlsiyle  aym islemleri
gerceklestirmektedir.
Yukaridaki  sekilde  ozellestir  digmesi

tiklandiginda ¢ikan bolim , baslat menisiine segenek

ekleme ve kaldirma , Belgeler seceneginin icerisinde bulunan son kullanilan dosya isimlerini silme gibi
islemleri gerceklestirmektedir. Ozellestir digmesi tiklandiginda asagidaki pencere ile karsilasirsimz.

Bu ekrandaki temizle diigmesi Baslat & Belgeler icerisinde bulunan son kullanilan dosya isimleri
ve kisa yollarint silmek amaciyla kullanilmaktadir. Belgeler seceneginin icerisini temizlemek , sadece
kisayollarin: siler orijinal dosyaya hicbir zarar gelmez. Belgeler segeneginin temizlenmeden dnceki hali

su sekildedir.
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) Belgelerim
ﬂ Resimlerim

'@ lecolorfocus, pdf,
T 19Eki-21EKi_2004
Ba:ﬁ Armyuni PDF Converber

IE_IJ Ankara
| ! Ue] avsEqOL
f e
s Office Belgesi Ac [®] avsEqnz
St [] avsecos
- N
'\‘E_!:,. Windowes Katalogu !ﬂ AVSEQD4
4 |®] denemeol
“windowes Update
|®] denemeooz
"?3 l Yeni Office Belgesi @ jc-heark
'@ kitapbolumi
Programlar » '@ kitapbolumz

|E|J FPhotoshop
@_'] ¥z Okuma Sanak

Goruldaga gibi Uzerinde son calisilan dosyalarin isimleri  bulunmaktadir. Temizle dugmesi
tiklandiginda buradaki segenekler silinecek ve belgeler segenegi asagidaki sekli alacaktir.

Goruldagtn gibi  belgeler icerisindeki  son

[ FProgramlar *|  __ kullamlan dosyaisimleri yerine “Bos” yazmaktadr.

k B () Belgelerin [ Yani son kullamlan dosya isimleri bu aandan
: (3 Resimlerim | Silinmistir.

D* Bevarlar 3

Bu boliimde bulunan Ekle ve Kaldir digmeleri, Baslat programlar icerisine segenek eklemek yada
kaldirmak amaciyla kullamlmaktadir. Programlar secenegine herhangi bir dosyay: ( yada dosyanin kisa
yolunu )eklemek icin kullanilabilecek yontemler sunlardr.

1 Eklenecek dosya fare sol tusu ile siriklenerek Baslat menlsl Uzerine getirilir ve
birakilmadan bir siire beklenir. Bu sire igerisinde baslat menlsti agilacaktir. Fareyi birakmadan
dosya surtiklenerek Programlar segenegi Uzerine getirilir ve yine birakilmadan bir siire beklenir.
Programlar mentst agildiktan sonra bu menl icerisinde istenilen bir yere géturtlir ve fare sol
tusu birakilir. Boylece dosyamz programlar menusiine eklenecek ve bu dosyay:r agmak igin
programlar mentsiini kullanabileceksiniz.

2. Dosya Uzerinde sag tiklanarak kopyala secenegi secilir. Boylece dosyanin bir
kopyasi hafizaya ( Panoya ) alinmis olur. Daha sonra baslat menUsii Uzerinde sag tus tiklanir. Bir
ment acilacaktir .Windows'un dnceki siriimlerinde A¢ — Arastir ve Bul segenekleri bu meniide
yer alir. XP de ise bunlarin haricinde birgok secenek bulunabilmektedir. A¢ segenegi tiklanarak
baglat meniisii pencere halinde goruntilenir. Bu pencere icerisindeki programlar klasorinin
icerisine girilerek bos bir alanda sag tiklanip yapistir komutu verildiginde dosyanizin bir kopyast
programlar menisil icerisine alinacaktir. Baglat & Programlar segenegini tikladiginizda bu
dosyanizi gorebilirsiniz.

3. Bir diger secenekte Gorev Cubugu lizerinde sag tusa  Ozellikler ( veya Baslat &
Ayarlar a Gorev cubugu ve Baslat menisli ) secildiginde cikan kutuda (Y ukaridaki sekil )

E] dugmesi tiklanir. Karsimiza asagidaki gibi bir diyalog kutusu daha ¢ikacaktir.

Kisayol Olugtur E'

8  Bu sihirbaz, verel veya ad programlarina, dosyalarna,

Bu bolimde beyaz kutuya dosyanin ismi ve adresi

e | yazilmahdir. Yada kisaca g6z a dugmesine basarak
| Oenin konumunu yazn: _ cikacak olan kutudan dogrudan dosya secilebilir.
B Windows 98 de unutulmamast gereken konu cikan
| o e kutunun alt tarafinda bulunan dosya tirl bolimtnde

Tim dosyalar segeneginin segili olmasi gerektigidir.
GOz a butonu secildiginde asagidaki gibi bir
pencere ¢cikacaktir.
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Klasiire Gizat Bu pencerede kaydirma cubugu kullanilarak dosya bulunur
e e secilir ve tamam diagmesine basilir. Bu islem yapildiktan sonra
yukaridaki resmin beyaz kutucuguna dosyanin ismi ve adresi
otomatik olarak yazilacaktir. Bir sonraki asamaya gecmek icin Ileri

# [C5) powerpaint ~
& @ prosew digmesine basiimalidir. Bir sonraki asamada Bu dosyamzin
L Programlar igerisinde hangi boliime eklenecegini belirlemektir. Eger

& ) Turbo Pascal dogrudan programlar secenegi secildiginde c¢ikan menide

T 12Ek-148k_z004

B[ o2 146k 2004 .| bulunmasint istiyorsamz bu bdlimde Programlar secenegi
T t5ek- 162k _2004 secildikten sonraileri digmesine basilir. Sonraki asama bu dosyanin

B 1 5Ek-18EK_2004
T 196K-21EK_2004
. X i

Programlar menlisiinde gorunttilenecegi ismini belirlemektir. Ismi
de belirledikten sonra son diugmesine bastigimzda bu dosyamz
[veniKasoroustw | [_tamen | [ et ] | Programlar meniisiine eklenecektir. Ornek olarak Masalistiinde
Ankara. TXT isimli bir dosya olusturup bunu baslat menlsiine ¢
yontemlede baslat menlsiine eklemeniz yararimza olacaktir.

N

Baslat mentsiindeki bir secenegi silmek icin ise yine yukaridaki pencerede bulunan Kaldir digmesi
kullanabilir, yada Programlar mentsii agilarak segenek Uzerinde sag tus tiklamir ve ¢ikan mentden sil
secenegi tiklanir.

Butun islemler tamamlandiktan sonra tamam ve uygula digmeleri yardimiyla pencereler kapatilir.

GERI DONUSUM KUTUSU

Yanlshikla silinen dosyalarin  kurtarilmas: icin kullanilan segenek Geri DOnusim  Kutusu
secenegidir. Silinen dosyalar aksi belirtilmedikce Geri Dontisim Kutusuna gonderilir. Bir dosyay: geri
dontsim kutusuna géndermeden dogrudan silmek icin klavyeden Shift + Del tuslar1 kullanimaktadhr.
Aslinda Silme segeneklerinden herhangi bir tanesini  kullamrken Shift tusuna basilirsa dosya Geri
Donusim Kutusuna gonderilmeden dogrudan silinecektir.

j Baz1 kaynaklarda Geri Dénisuim Kutusu igin ; silinen dosyalar igin gegici saklama
= bolumuidar tanimi da yapilmaktadir. Yanlislikla silinen bir dosyay: kurtarmak icin Geri

-'%H-;]'%@lﬂf@aw Donusim Kutusuna girildikten sonra kurtarilmak istenen dosya yada dosyalar secilerek
L oA

1. Dosya tizerinde sag tiklanarak geri yukle komutu verilir.

2. Dosya Uzerinde sag tiklanarak Ozellikler komutu ile acilan pencerede geri yikle
komutu

3. Sol tarafta bulunan agiklama bolimiinden Geri Y Ukle komutu

4, Dosya mentisiinden geri yukle komutu

Geri Dondsidm Kutusu Gore e
gl Geti Ddnidsim Kubusu'mu

Biogalk
Bf Bu adevi geri vikle

Seceneklerinden herhangi bir tanesi secilmelidir. Unutulmamasi gereken bir noktada , Shift + Del
yontemi ile silinen dosyalarin bir daha kurtarilamayacagidir. Bir dosyaya geri yukle komutu verilirse
silindigi ortama geri gonderilir. Geri dontsuim kutusunun belli araliklarla bosaltiimasi gerekmektedir.
Geri donusim kutusu icerisindeki her seyi kalici olarak silmek icin

1. Geri DOnUsim Kutusu simgesi Uzerinde sag tus tiklamr ve Geri Donlsim
Kutusunu bosalt secenegi secilir

2. Geri DOnusuim Kutusu icerisine girilir ve sol tarafta bulunan bdlimden Geri
Donusim Kutusunu bosalt secenegi secilir.

3. Dosya meniisinden Geri DOntsim Kutusunu bosalt segenegi secilir.

4, Geri DOnusim Kutusu icerisinde bos bir yerde sag tiklamr ve Geri DOnisim

Kutusunu bosalt segenegi secilir.
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Bu yontemlerden herhangi bir tanesi secildiginde Geri Dontsim Kutusu igerisindeki bitiin dosyalar
kalici olarak silinecektir.

Herhangi bir dosyay: silmek istediginizde Windows otomatik olarak size bir uyart mesaji
verecektir.

— — Bu uyariin asil amaci , yanlslikla silinen
dosyalar1 silmekten vazgecmek icin kullanmaktir.

f!|| 'Ankara'_klas@[@rlnﬂkaldlrn’llak\lfgt_ﬂmi;eriﬁiniGeriDﬁnﬂ;UmKutusu'na Dller%nlz bU |Iet|$|m kUtUSJnU gOStefmemeSII’ll
SRS L saglayabilirsiniz. Bunun icin Geri Déniisim Kutusu
simgesi Uzerinde sag tus tiklamr ve Ozellikler

: : secenegi segilir.
Loive B cew ) Karsiniza gikan diyalog kutusunun alt kisminda

“Silme onay iletisim kutusunu goster” secenegi
isaretli ise uyar1 verilmektedir. isareti kaldirmak icin bu kutucugu tiklamamz yeterlidir. isaret
kaldirildiktan sonra uygula ve tamam digmelerine basildiginda aktif hale gelecektir. Bundan sonra silinen
dosyalarda uyar1 mesaj1 verilmeyecektir.

Ornek olmasi agisindan , bu segenegin isaretli olduguna emin olun ve daha sonra masaiistiine
Ankara isimli bir klasdr olusturun. Bu klasdrin Uzerinde sag tiklayin ve sil komutunu uygulayin.
Karsimiza bir uyar1 gelecektir. Hayir digmesini tiklayin ve tekrar Geri DOnusim Kutusu Uzerinde sag
tiklayip ozellikler komutunu secin. Bu isareti kaldirin. Uygula ve tamam dugmelerini tiklayin. Sonra
Ankara isimli klasortin tUzerinde sag tiklayin ve sil komutunu uygulayin. Bu sefer uyar1 kutusu ekrana
gelmeden dosya dogrudan Geri DOnusim Kutusuna gonderilecektir. Bu uygulamay: yaptiktan sonra
“Silme onay iletisim kutusunu goster” secenegini tekrar isaretlemenizi tavsiye ederim

Disket duricust icerisindeki herhangi bir dosya gerek Del tusu gerekse Shift + Del tugslari ile
silindiginde Geri Donisim Kutusuna gonderilmeden dogrudan kalici olarak silinecektir. Yani disket
icerisinden silinen bir dosya Geri Donlisiim Kutusuna gonderilmez ve dogrudan silinir.

ARAMA YAPMAK

Bir dosyanin bilgisayarin neresinde sakli tutuldugunu bulmak icin dosyay: arama yapabilirsiniz.
Bunun icin Baslat a Arasecenegi kullanilmaktadir. Bu segenek secildiginde asagidaki gibi bir menti ile
karsilasirsiniz.

Buradaki seceneklerden en c¢ok kullamlam Dosya yada klasor
-] Dosyayadaklasir... secenegidir. Bu segenek secildiginde sol tarafinda arama bolimii olan
&) Internet'te... bir pencere karsiniza ¢gikacaktir ( Windows 98 de arama diyalog kutusu
| ekrana gelecektir. ) Buradan TUm dosya ve klasorler secenegi secilir.

B2 Microsaft Outlock kullnarske | Ao “komutunun klavye kisa yolu F3 tusudur. Bu tusa basildiginda

Kigiler... . .
P Kider | yine arama sayfasi ekrana gelecektir.
- ” - - Sol taraftaki ressm Windows XP dé  ksnum

e e rEaria Tap: arama penceresinin arama segenekleridir. |[ maseist v
e e S nnd e e Bir dosyay1 Adina, Uzantisina, Boyutuna , |5 Resimierm -

-I-T 1 . o . L =) Mizigim

_ | Y az1 dosyalarinda icerdigi metine ,ttriine ve

!:)Ds"y'aclak.i sazcik wa da dewim: ) deglstll'”me tarlhl ne gore arama _|' Bilgisag;arlr; y

. . . . e Sabit Di CiyDiEnFe

— | yapilabilmektedir. Bir arama yaparken ilk | 5 oo )

E% Masaldskd

4

olarak aramamin bilgisayarin neresinde | (5 EFE - Belgeler

yapilacaginin  belirlenmesi  gerekmektedir. | = FbTEE EeecEr

Bunun icin  konum liste  kutucugu || (3 Paylasian Belgeler

MNMe zaman deqgistirildiz

Boyubtu nedir?

LRI

Ileri diizey secenekler _%i 315 Disket (A
kullanilmaktadir. _ 2o SISTEM (C:)
| [ sen ] [_ara ] Bu konum liste kutusunun SOl | < sainere oo
— tarafindaki ok tiklanchginda bir meni § = cena=EFEED

e Harndi EFE (F:)

acilacaktir. Bu ment araciligiyla aramamn yapilacagi bolim belirlenmektedir. | 2 co siriieisii (6:)

Dilerseniz buradaki segeneklerden bir tanesini belirleyebilirsiniz. Ornegin 1593t -

Bilgisayarin igerisinde herhangi bir dosyay: aramak igin Bilgisayarim segenegi yada sabit sirtculer

secenegi isaretlenebilir. Bilgisayarin igerisinde herhangi baska bir yerde arama yapabilmek icin , drnegin
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Program Files klasoriniin icerisinde arama yapmak icin bu liste

Lot == kutusunun en altinda bulunan Goz at segenegi secilmelidir. Bu
Rroma veplara e seen secenek secildigi zaman karsiniza asagidaki pencere gelecektir.

@ mesausta Bu pencerede Bilgisayarim secenegi secildiginde , bu

5 2 oiisayan secenegin alt secenekleri de ekrana gelecektir. Bu seceneklerden

3 conbenisom C. slriclst ¢ift tiklandiginda yine alt klasorleri listelenir. Bu

B D ety klasdrlerden Program Files klasdrii tek tiklamr ve tamam

. digmesine basilir. Boylece arama yapilacak bolum belirlenmis

il olacaktir. Arama yapilirken sadece bu klasdriin igerisine

[ veni Klasér clustur | [ Tamam ][ iptal | bakilacaktir.

Yandaki segenek aranan dosyanin isminin  yazilacagi

Eﬁ-ﬂ adinin tamiami va da bir bolumdur. Bu bolimde sadece isim yada sadece uzant: belirtilebilecegi gibi

I_. isminin igerisindeki karakterler de belirlenebilir. Yani Joker adi verilen

karakterler dosya isimlerini belirtmek amaciyla kullamlmaktadir.Kullanilan

iki tane joker karakter mevcuttur. Bunlardan ilki yilchz ( * ) karakteridir. Tammunda bu karakter birden
fazla yer tutar denilmektedir. Bunu su sekilde drneklemek mevcuttur.

* EXE : Bu ifade ismi kag harf olursa olsun bizim icin énemli degil ancak uzantisi EXE
olsun anlamina gel mektedir.

Ankara.* : Burada Dosyanin uzantisi kag harf olursa olsun, uzanti ne olursa olsun bizim icin
onemli degil ancak adi Ankara olsun anlaminda kullanilmaktadhr.

Bu kutuya “an*.*” (tirnaklar haric) yazildiginda asagidaki dosyalar1 bulacaktir.

AnkaraEXE , Cankiri.JPG, AntayaBMP, CantaTXT ve bunun gibi dosyalar bulunacaktir.
(Windows 98 de Cankir1 ve Canta dosyalar1 bulunmayacaktir. Clnki yazilan ifadenin asil anlami : Dosya
“an” ile baglasin , bundan sonraki karakterler ve uzanti kag harften olusursa olussun benim igin 6nemli
degil anlamindadir) Ornegin normalde ismi F ile baslayan dosyalari bulun denildiginde F*.*
yazilmaktadir. Yani ilk harfi F olsun bundan sonrakiler 6nemli degil. Ancak Windows Me/ 2000 / XP de
tam olarak bu anlamda kullanilamamaktadir.

Bir diger joker karakterimiz de soru isaretidir ( ?) bu isaret sadece bir harfin yerini tutmaktadir.
Asagidaki 6rneklerle bu konu pekistirilebilir.

1. Ik harfi A , 3. harfi K olan ve uzantisi EXE olan dosyalar: listelemek icin su komut
yazilmalidir : ilk harf A , 2. harf 6énemli degil ancak sadece 1 karakter , 3. harf K , dosya
ismindeki sonraki karakterlerin sayisi ve ne olduklari 6nemli degil , uzantist EXE ( A?K*.EXE)
. Bu komut satir1 yazildiginda 6rnegin Ankara. EXE dosyas: bulunacaktir.

2. Ismini ilk karakteri B ve son karakteri C olan dosyalar1 bulmak icin su komut
kullamlmalidir. Ik harf B , Son harfe kadar kag karakter oldugu énemli degil,son harfi C ve
uzantist 6nemli degil ( B*C.* )

3. TUm dosyalar1 bulmak icin su komut yazilir. Adi ve uzantisinda kag karakter
oldugu ve bu harflerin ne oldugu 6nemli degil. (*.*)

4. 5 harfli ve uzantisinin boyu 3 harfli olup , uzantisi E ile biten dosyalar (?7?72?72.77E)

5. Ilk iki harfi AS, 5.harfi T ve son harfi K olan dosyalar: listelemek icin ( AS??T*T.*

)

Dosyadaki sozciik ya da deyim: Bu segenek metin yani yazi dosyalarinda bulunan kelime yada kelime
gruplarina gore aramak amactyla kullamilir. Ornegin bir metin belgesi
olusturup igerisine Yeni Sincan Bilgisayar Kursu yazip kaydettiginizi

disUnirsek , bu kutuya Kurs kelimesini yazip arama yaptigimzda bu dosya bulunacaktir.
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Ne zaman dedgistirildi? £ Ne zaman degistirildi segeneginin yamnda bulunan cift ok

F i T~ tiklandiginda bu secenegin alt segenekleri ekrana gelir. Son hafta secenegi
() Son hafta iginde secildiginde son bir hafta icerisinde degistirilmis diger arama kriterlerine
O Gegen ay de uyan dosyalar listelenir. Dilerseniz belli iki tarih arasinda degisiklige
O Gegen yil icinde ugrayan dosyalari da listeleyebilirsiniz. Bunun igin tarih belirt
© Tarih belirt seceneginin - secilmesi  gerekmektedir. Bu secenek secildiginde
Degistirme tarihlerinin haricinde olusturulma tarihleri yada erisilme

ik tarihleri de belirtilebilmektedir.

- Boyutu nedir segenegi secildiginde boyutlara gore arama
Boyutu nedir? 2 yapilabilmektedir. Ornegin boyutu 1 MB tan fazla olan dosyalar:
O foTsee bulabilmek icin Blyuk segenegi secilmelidir. Ayrica belli bir boyutun
() Kiigik (100 KB'tan kilgik) altinda yada Usttinde yer kaplayan dosyalar da aramaya dahil edilebilir.
() Orta (1 MB'tan kiigiik) Ornegin 10 MB tan buylk dosyalar listelemek icin En alttaki Boyutu
O Bk {1 ME'tan biylk) secenegi isaretlenir. BOylece altindaki liste kutular aktif hale gelecektir.
© Boyutu (KB olarak) belirtin Buradan en az seceneginin secili olduguna dikkat edin. Yan tarafindaki

sayr kutusuna ise 10 MB ifadesinin KB Kkarsiligim yazmamz
gerekmektedir. 10 MB = 10240 KB olduguna goére bu kutuya 10240 yazmamz 10 MB yuksek yer
kaplayan dosyalarin aranmast icin kullanilir.
Y ukaridaki bitiin arama secenekleri aym anda belirlenebilir. Ornegin ismi T ile baglayan , Uzantisi
TXT olan, igerisinde Ankara kelimesi bulunan , son 1 hafta icerisinde degistirilmis ve boyutu 350 KB tan
kicuk olan dosyalari aramak igin , dncelikle isim bolimine T*.TXT yazilir. Hemen altindaki dosyadaki
s0zclk yada deyim ( icerdigi metin ) alanina Ankara yazilir. Ne zaman degistirildi bolimunde son hafta
icerisinde segenegi secilir. Boyutu nedir bélimunde de Boyutu segenegi isaretlenerek en az segenegi en
cok haline getirilir yan tarafindaki kutuya da 350 girilir ve Ara butonuna basilir. Belirlediginiz kriterlere
uygun bir dosya ismi mevcutsa pencere icerisinde listelenecektir. Aramlan dosyamin mevcut
olamayabilecegi de unutulmamalidir.

Dosya kiri: Ileri diizey seceneklerle de aramlan dosyanin tirt belirlenebilir |

W ERE RS | Sistem ve gizli klasor ve dosyalarin da aramaya dahil edilip edilmeyecegi
sistem klasirlerinde ara belirlenebilir. Alt klastrlerde segenegi aktif halde olmalidir. BlyUk
[ Gizli dosya ve Kasérlerde ara kicuk harf duyarl olarak arama yapmast saglanilabilir. Yani bu segenek
Alt klasgrlerde ara isaretlenir ve arama kutusuna “Ankara.exe” yazilirsa “ANKARA.EXE”
[ Byukfkigik harf duyarl dosyasi bulunmayacaktr. Ancak isareti kaldirirsamiz bu dosya da

[ Tevp yedeklemesinde ara bulunanlar arasina eklenecektir.

CALISTIR KOMUTU
P Bilgisayarda yukli olan programlari galigtirmak
icin kullanmlan yontemlerden bir tanesidir. Windowsun
5 Bir program, Kasér, belge veya Internet kaynadnin adn | pazy standart komutlarim yazdigimzda gerekli program
wazdiinzda Windows sizin icin acacakhir. ”
otomatik olarak calismaktadir. Baslat a Calistir
secenegi secildiginde asagidaki ekran goruntusl ile
karsilasirsiniz.
[ iptal ][ Goeat.. ] Bu diyalog kutusunda a¢  kutucuguna
calistirllacak olan programin adresi  ve adi yada
windows un standart komutlarindan bir tanesi girilir. Y ada calistirilacak dosya gozat digmesi yardimiyla
bulunmaktadr.

Cahstir

A | b

Asagidaki komutlar bazi programlar: ¢alistirmak icin kullanilan komutlardir

Calc ‘Hesap Makinesini calistirir.
Mspaint :Paint programim calistirir.

Notepad :Not defterini ¢alistirir.

Wordpad ‘Wordpad programin ¢alistirir.
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Explorer:Windows gezginini calistirr.

Winword :Microsoft Word programin: ¢alstirir.
Excel :Excel programin: ¢alstirir.
Cmd :MsDos isletim sistemini agar.

BiLGISAYARIN KAPATILMASI

Bir bilgisayar1 guvenli bir sekilde kapatmak icin Baslat & Bilgisayar: kapat komutu kullanilir.
Bilgisayar1 dogrudan digmesinden kapatmak yada reset tusuna basmak bazi dosyalarin bozulmasina ve
uzun vadede windows un calismasim engellemek gibi arizalara neden olabilir. Bu nedenle bilgisayar:
kapatirken yada yeniden baslatirken bu segenegi kullanmak gerekmektedir.bu segenek secildiginde
karsiniza asagidaki pencere gelecektir.

Windows 98 de bunlarin haricinde bir de MS-Dos kipinde baslat segenegi bulunmaktadir. Kapat
secenegi secildiginde bilgisayar kapanacaktir. Yeniden baslat secenegi secildiginde bilgisayar kapatilip
yeniden acilacaktir. Beklemede secenegi bilgisayarimizin gic harcamasim 6nlemek amaciyla monitorin
ve sabit diskinizin kullammini kapatir. Fare oynatildiginda yada klavyeden bir tusa basildiginda tekrar
normale donecektir.

DISKET iSLEMLERI

Bir bilgisayarda hazirlamis oldugunuz yazilar1 yada dosyalari baska bir bilgisayara goturip
kullanmak icin kullamlan yontemlerden bir tanesi disketlerdir. Disket Uzerinde islem yapmak igin
bilgisayarim simgesi Uzerinden A: suricusiu kullamlimaktadir. Bu segenek cift tiklandiginda disket
Uzerinde dosya olusturma dosya silme kopyalama ve yapistirma gibi islemler uygulanabilir. C: siriicusi
Uzerinde yapilan bitin islemler A: sirticlisii icin de uygulanabilir. Genelde A: slirlictisli icerisine en fazla
1.44 MB’lik dosyalar yiUklenehbilir. Disket sirlct icerisinde herhangi bir disket yokken Bilgisayarim
simgesinden disket striicu ¢ift tiklanirsa disket olmadhigina dair asagidaki hatayla karsilasirsimz.

Disk Yerlestir El

H Litfen &: siricisine bir disk yerlestirin,

=

Iptal

Bu durumda disket siriiclnize disket yerlestirip yeniden denemeniz gerekmektedir. Bir diskete
dosya yukleyebilmeniz icin disketin arka tarafinda bulunan tirnagin kapali olmasi gerekmektedir. Aksi
taktirde dosya yuklerken asagidaki hatayla karsilasirsiniz.
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Dosya veya Klastr Kopyalama Hatasi g|

@ 26Eki-28Eki_2004 kopwalanamivor: Disk vazmavwa karg kaorumal,

Korumay kaldinn veyva baska bir disk kullarn,

Tarnari

Bu durumda yapmaniz gereken ilk islem disketi cikarip tirnagini kapatmak olacaktir. Bir baska
disket hatasi da disketin dolu oldugunu yada yiklenmek istenen dosyanin disket kapasitesinden daha
blylk oldugudur.

Kopyala Kopyala

"'_.. Kopwvalanan dosya hedef stricd icin cok bk,

Mimkinse, daha bivyilk kapasiteli disket verlestivin,

"j Hedef siricideki disket dolu.
[

Devamn etmek icin yveni bir disket yerlestirin,

Yeniden Dene | iptal | Yeniden Dene | Ipkal |

Bir dosyay: diskete kopyalamak icin yapmamz gereken islem , dosya Uzerinde sag tiklayip
Ozellikler komutunu segmek. Bu komut verildigi zaman agilan pencerede dosyanin diskteki boyutu
disketteki bos alandan daha kugik olmalidir. Disketteki bos alam 6grenmek icin ise bilgisayarim
simgesinin igerisinde bulunan disket sirtici Uzerinde sag tiklanarak ozellikler segilir. Ekranda disketteki
bos alan yazil1 olacaktur.

Bilgisayarim simgesi igerisindeki disket suricisi simgesi Uzerinde sag tiklandiginda asagidaki
menu agilacaktir.

A

Arasti A¢ secenegi disket igerisine girmek ve dosyalarla

Sra. ..

Pawvlazim we Ghwvenlik. . .

Disket Kopwala. ..
E=add to archive. ..
1 @ add ko "archive.rar”
E=ECompress and email. ..
E=Compress ta "archive.rar” and emnail
| e58 Add Lo =ip

Bicimlendir. ..

| Kes=s
Kopwala
Yapiskir

Eisawol Olugkur
Od Degiskir

i “rizellikler

islem yapmak amaciyla kullamlmaktadir.

Arastir  secenegi  Windows Gezginini  agmak
amaciyla kullanilmaktadhr.

Ara secenegi disket icerisinde dosya yada klasor
aramak amaciyla kullanlmaktadir.

Disket Kopyala segenegi bir disketi , aym ozelliklere
sahip baska bir diskete kopyalamak amaciyla
kullamimaktadir. Bu secenek secildiginde asagidaki ekran
karsimzagelir.

" Disket Kopyala

Hedef disket:
| 3% Disket (A1)

Kaynak disket:
F.J;.S',a Disket (A1)

[ ]

Baglat K.apat

Kopyas: alinacak olan disket takilarak baslat digmesine basilir. Alt tarafta bulunan ilerleme
gogtergesi bir stire ilerleyecektir. Belli bir sire sonra kopyanin atilacag: disketin takilmasi istenir. Boylece
ilk disket cikarilir ve ikinci disket takilir. Islem sonunda birinci disketteki biitiin her sey ikinci diskete de
kopyalanmis olacaktir. ikinci disket takildiginda igerisinde herhangi bir dosya yada klasdr mevcutsa bu

dosya veya klasorler tamamen silinecektir.



Bicimlendir secenegi bir disketin igerisindeki biitiin dosya ve klasorleri silerek bos bir disket haline
getirmektedir. Bu segenek diger siirlictilerde de kullarilabilir. Ancak aksi belirtilmedikge diger strtculer
icin kullaniimasi tavsiye edilmez. Bu segenek segildiginde karsimza asagidaki gibi bir ekran gelecektir.

Bicimlendir 3% Disket (A:) ?X
KapaS|te
il 44 MB 512 baytll'kesm |

Dasya sistemi

FAT bl
Avirma birim boyuty

;u'arsawlan ayirma bowuky v-

Birim etiketi

Bigimlendirme secenekleri

[IHezh Bigimlendir

[1M5-003 baslangic disketi olugkur

[ ]

[ Baslat l[ Kapat ]

Bu ekranda Baslat digmesine basilarak bigimlendirme ( Format
amak ) baglatilir. Bigimlendirme sonunda kullamciya bir takim bilgiler
verilir. Tamam veya Kapat digmeleri yardimiyla bu pencere kapatilabilir.
Bir bilgisayarin agilabilmesi igin gerekli olan dosyalarin bulundugu
diskete sistem disketi adi verilir. Windows arizalandiginda bu sistem
disketi araciligiyla bilgisayar agilir ve bilgisayar tamir edilir. Baslangi¢
disketi olusturmak icin bu kutuda MS- DOS Baslangi¢ disketi olustur
secenegi isaretlenir ve baslat diigmesine basilir. Her evde bir baglangic
disketinin bulunmasi gerektigi unutulmamal idir.

Bilgisayarda bulunan sirtcilerin etiketlerini degistirmek icin |,
etiketi degistirmek istenilen sirticti Uzerinde sag tiklanarak Ad degistir (
Y eniden adlandir ) segenegi kullanilir.

Ozellikler secenegi secildiginde karsimza asagidaki gibi bir diyalog kutusu gelecektir.

EFE (A:) Ozellikleri

Genel Araglar | Donanim | Paylagim |
H |

Tiir: 3% ing Disket
Diozpa sistemi: FAT

B Kullamilan alan:
B EBos alan:

K.apaszite:

&, siiriclisii

1.071.104 bapt
386560 bayt

1.457 664 bayt

Genel sekmesinde bulunan

2 |

BOlUmu de suricunun etiketinin degistirilmesi
amaciyla kullamimaktadir. Pencerenin geri  kalan
bolumleri disket hakkinda bir takim bilgileri size

1;?;2 sunmaktadir. Bu bilgiler Dosya sistemi , Kullanilan ve
— Bos alan miktar1 gibi bilgilerdir. Ayrica toplam

kapasiteyi de bu alan dan 6grenmeniz mumkuinddr.

omem J

iptal ]

Bir dosyay: yada klasori diskete kopyalamak icin birkag farkli yontemden bir tanesi kullanilabilir.

1. Dosya Uzerinde sag tus tiklanarak Gonder a disket secenegi kullanilabilir. Bu
secenek kullanildiginda dosyanin bir kopyasi dosgrudan disket stirlict igerisine atilacaktir.
2. Dosya sag tiklanarak kopyala komutu verilir. Bilgisayarimda disket stiriicti icerisine

girilerek bos bir yerde sag tiklamip yapistir komutu uygulanr.

Disketteki bir bilgiyi bilgisayara kopyalamak igin Disket strtci igerisine girilir

, dosya Uzerinde

sag tus tiklanarak kopyala komutu secilir. Daha sonra bilgisayarda nereye yapistirilacaksa o bolime
girildikten sonra bos bir alanda sag tus tiklanarak yapistir komutu uygulanr.
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PROGRAMLAR MENUSU

Programlar menisi  bilgisayarimza yukli programlart calistirmak icin , bu programlarin
kisayollarinin bulundugu mentdir. Bu ment yardimiyla hemen hemen biitin programlar ¢ok kolay bir
sekilde calistirilabilmektedir.

Baslang:¢ Segenegi

Bilgisayarimz ilk calistiginda dogrudan galismasini istediginiz dosyalar baslangic menusii igerisine
yerlestirmeniz gerekmektedir. Buraya yerlestirilen program yada dosyalar bilgisayar ilk agildiginda yada
yeniden baslatildiginda otomatik olarak calistirilacaktir. Bir dosyay: baslangic mentsiine eklemek igin
birkag yontem kullanilabilmektedir. Bu yontemlerden bazilar1 sunlardir:

1. Baslat a Ayarlar a Gorev cubugu ve baslat menlsii a Baglat menlsii a Ekle
yontemiyle eklenebilir.
2. Dosya lizerinde sag tus tiklanarak kopyala komutu verilir. Baglat & Programlar a

Baslangi¢ segenegi cift tiklamir. Agilan pencere igerisinde bos bir alanda sag tiklanarak yapistir
komutu verilir.

Bir programi baslangic menisi icerisinden silmek igin ise Baglat @ Programlar & Baslangi¢
secenegi secilir. Yan tarafta acilan menlde silinecek secenek Uzerinde sag tiklanarak Sil komutu
uygulanir. Ornek olarak Masaiistiinde Ankara. TXT isimli bir dosya olusturarak bunu baslangic meniisiine
atin, bilgisayar: yeniden baslatin ve bu segenegi silin. Bu dosyayi baslangi¢ mentsiine atip , bu segenegi
sectiginiz zaman asagidaki gibi bir sekille karsilasirsinmz.

: Bazlanaqiz 05L= Acrobat Assiskank
-rf'_l Conakilar ¥ [ Adobe Gamma Loader.exe
r-j Eidos Inkeractive BB ankara

Donatilar ( Genel Secenekler )

Hesap Makines

Bilgisayar araciligiyla siniis , kosinis , exponansiyel ,toplama , ¢ikarma , carpma , bdlme , sayi
sistemleri donisumleri gibi islemleri yapabileceginiz uygulamadir. Bu program Baglat & Programlar a
Donatilar @ Hesap Makinesi yada Baslat a Calistir a Calc segenegi yardimiyla calistirilabilir. Bu
program calistirildiginda asagidaki gibi bir goruntiyle karsilasacaksiniz.

E Hesap Makinesi (=0

" Karsimza gelen yandaki goruntii basit hesap makinesidir. Burada
I [e=e][ = ][ < | sadece toplama , ¢ikarma , carpma , bdlme gibi basit islemler
J[~ J[==] | yapilabilmektedir. Sayimn karekokini almak icin sgrt  butonu
H ~JL=1| kullamlmaktadir.
J

Bu programin gorinim mendsinden Bilimsel  segenegi
secildiginde daha karmasik islemlerde kullanabildiginiz bilimsel hesap makinesi karsiniza gelecektir. Bu
hesap makinesinin goruntist asagidaki gibidir.

56



[ Hesap Makinesi .__. : X Sol taraftaki fonkSiyon tU$|ar1 yardlmlyla
Ditzen Gérindm Yardm | bilimsel hesaplar yapilabilmektedir. Ust kisimda
' o/ | bulunan

-C) Hex (& Onluk 08 ) Bin (*) Derece () Radyan () Gradyan
Owe  Owe [ [ e ] OHex @0Onk O8O Bin

=
Lee )L )0 ) [we] [2](0s J(s J{e J{won] ]
G eCe] | Bolimd sy, sitenleri arasnda_ donisim
(o [ 7 yapmak amaciyla kullaniim ir. Burada onlu
EYE CIRCIRER| KN KN S EY secenegi secili iken say1 girip Hex segenegi segilirse,
Lo 3 ][ Jf [ ] E-D-Bm
onluk diizende girilen say1y1 onaltilik sisteme cevirir.
B R Diger segenekler de bunun gibi  amaglarla
kullanilmaktadr.

Geri tugu l

Hesap makinesi sadece islem yapmak amaciyla kullamimaktadir. Bu programda herhangi bir belge
olusturulamaz.

Not Defteri

Windows un diiz yazi dosyalarinin olusturuldugu programdir. Bu program ¢alistirmak igin Baslat
a Calistir a NotePad yazmamz yeterlidir. Bu programda yazi yazabilir , bu yazilari kaydedebilirsiniz.
Not Defterinde olusturulan belgelerin uzantist TXT dir. Not defterini agtigimzda karsimza asagidaki
gorintl gelecektir.

Goruldaga gibi bu program calistirildiginda Adsiz adinda
bos bir yazi alant karsiniza gelecektir. Yazilarimzi Orta alanda
bulunan bosluga yazmaktasimiz. Dosya menlsini sectiginizde
asagidaki gibi bir ment karsimza gikacaktir.

I Adsiz - Not Defteri- | E@gl

Dosya  Dizen  Bicim  Gardndm  Yardim

Yeri Chrl+N Yeni segenegi ici bos ve adsiz
Ac... Cerl+O adinda bir metin belgesi agilacaktir.
Kaydet Chrl+5

Bu segenek secilmeden oOnce Not

Farkh Kaydet... Defterinde yazi yazilmis ise Program

Sayfa fapisi... bu bilgilerin kaydedilip
kaydedilmeyecegini soran bir uyari Vazdir... Chri+P kutusu acilacaktir. Bu uyar: kutusuna
Evet cevabini verirseniz belgeyi ilk Cikis defa kaydediyorsamz Farkli kaydet
penceresi agilacaktir. Daha 6nceden bu dosyay: kaydetmis iseniz , o dosyanin

Uzerine kayit yapilacaktir. iptal secenegi secildiginde ise Y eni belge agma islemi iptal edilecektir.

Ac secenegi , daha oOnceden olusturulup diske kaydedilmis dosyalari agcmak amaciyla
kullamimaktadir. Bu segenek secildiginde karsiniza ¢ikan kutudan dosyay: bulmamz ve Acg digmesine
basmaniz gerekmektedir.

Kaydet secenegi , yazilan bir yaziyr bilgisayara dosya olarak kaydetmek amaciyla kullanilmaktadir.
Bir dosyay: ilk defa kaydediyorsanmiz , Farkli kaydet isimli bir diyalog kutusu agilacaktir. Daha Once
olusturulmus ve kaydedilmis dosyalarda degisiklik yapilip bu secenek secildiginde daha ©nce
kaydedilmis dosya Uzerine degisiklikler kaydedilir.

Farkli kaydet segenegi , bir dosyay: farkli bir isimde veya farkli bir yere kaydetmek amaciyla

kullamilmaktadir. Bu segenek secildiginde dosya isminin ve kaydedilecek yerin belirlenecegi Farkli
kaydet isimli kutu ¢ikacaktir.
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Farkl Kaydet

F.onum: | () Belgelerim

= | islem

Bu kutuda ilk olarak yapilmasi gereken
dosyanin kaydedilecegi yer

) Adobe
(B Mizidim

(12} Resimlerim

D

En Son
Fullandiklanm

I azaiistii

Bilgizayanm

belirlenmelidir. Bu drnekte dosya belgelerime
kaydedilmektedir. Dosya ath aamna
dosyanin isminin yazilmasi gerekir. Bu
ornekte Ankara ismiyle kaydedilmektedir.
Kaydet digmesine basildiginda belge ,
Belgelerim icerisine AnkaraTXT ismiyle
kaydedilecektir. Iptal diigmesine basildiginda
kaydetme isleminden vazgecilmektedir.
Kaydet ile farkli kaydet arasindaki fark
, kaydet secenegi aynmi dosya Uzerine

kaydederken , farkli kaydet secenegi dosyay1

=

Dosya ad:: |Ankara

[ Kaydet ,]

farkli bir isimde yada farkli bir yere

Ad Badlantlanm  Kawt kil | Metin Belgalen (% tat)

[ iptal ]

Kodlama; |AN5|

kaydedilir.

Sayfa yapisi , sayfanin yazicidan alinacak ¢ikti seklini ayarlamak amaciyla kullamimaktadir. Y azdir
secenegi ise belgeyi yazdirmak amaciyla kullaniimaktadir.

Duzen menusilyle Kes , Kopyala , Yapistir gibi islemler gerceklestirilmektedir. Bu komutlar
Microsoft Word Egitiminde daha detayl1 olarak anlatilmaktadir.

Bicim menuslyle yazilarin bicimleri ayarlanmaktadir. Bicim a Yazitipi segenegi secildiginde
karsiniza asagidaki gibi bir kutu cikacaktir.

Yaz1 Tipi

€ Lucida Handwriting
) Lucida Sans =
€} Lucida San: Typewrite

K.zl talik

Lucida Sans Unicode
() Magneta

Ok

‘ AaBhGEESS

‘Y'az:

!T'u'rkce

Yazi tipi boliuminden yazilarin  sekilleri
belirlenmektedir.

Yazi Tipi dili ile yazilar kalin yada egik
yazilabilir.

Boyut bolumi ile yazilarin  biyUklUkleri

ayarlanmaktadir.

Bu ayarlar yapildiktan sonra tamam butonuna
basilarak ayarlamalar aktif hale getirilir.

= I=IEE]

Resim cizmek yada varolan resimler izerinde
degisiklikler yapmak amaciyla kullamlimaktadir. Bu
programda hazirlanan resimlerin uzantiss BMP dir.
Program calistirildiginda karsimza asagidaki gibi bir
pencere ¢cikacaktir.

Sol tarafta bulunan arag¢ cubugu resim ¢izmek
amaciyla kullanilacak olan seceneklerin bulundugu
boltimduar. Alt taraftaki Renk paleti ise renk secimi
icin kullanilan bdlumdidr. Bu bolimlerin ekranda

| ¥ ardim icin vardim Menosondek vardim Konularr®

:

gorintilenmesi  yada  goruntilenmemesi  ic¢in

gorinim mentstl  kullanilmaktadir. Gorinim a
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Arag Kutusu secenegi isaretli ise arag kutusu ekrandadir. Bu secenegi tekrar sectiginizde isaret kalkar ve
ara¢ kutusu ekrandan kalkar. Ayni islem renk kutusu icin de gegerlidir.

[ |

Renk kutusunun sol tarafinda bulunan ’T' secenegi ana renk ve ikinci ( Alt ) rengi
gostermektedir. Su an ana renk siyah olarak belirlenmistir. Diger renklerin Uzerinde sol tus tiklandig:
zaman ana renk tikladigimiz renk olacaktir. Benzer sekilde herhangi bir rengi sag tusla tikladigimzda alt

renk degisir. Ornegin sar1 renge sol , yesil renge sag tiklachgimzda alt renk ve ana renk su sekilde
olacaktr.

Orta aanda bulunan beyaz kisim calisma alamnizdir. Resmi bu bolimde cizersiniz. Calisma
alanimzi genisletmek icin beyaz kismun kenarlarinda bulunan noktalar sol tusla basili tutularak striiklenir.

SA T butonlar1 resmin belli bir bolimini cogaltmak tasimak yada silmek amaciyla segme
islemini gerceklestirmektedir.

& butonu silme islemini gergeklestirmek icin silgiyi agar. Silginin boyunu biyitmek igin sag
tarafta bulunan + isareti ktctltmek icin ise — butonu kullanmlmaktadir.

Resmin tiklandig1 noktasindan itibaren farkli bir renkle karsilasincaya kadar boyama islemini

gerceklestirmektedir.

Vo Calisma alanmmzin herhangi bir noktasindaki rengi aktif renk haline getirmek amaciyla
kullanilmaktadr.

Q Resmi biyutmek yada kucultmek icin kullanilir.

7 Calisma alaniniza rastgele gizgiler gcizmek amaciyla kullanlir.

& Calisma alaniniza daha kalin gizgiler ¢cizmek amaciyla kullaniimaktadir.

% Resmin tzerine degisik renkleri plskirtmek amaciyla kullaniimaktadir.

A Resmin tizerine yaz1 yazmak amaciyla kullamlmaktadir.

\ Resmin tizerine duz gizgiler cizmek amactyla kullamlmaktadir.

Resmin icerisine baslangigta diiz bir ¢izgi ¢izer. Bu ¢izginin Uzerinde herhangi bir noktada
basil1 tutulup stiriiklendiginde bu gizginin egilmesi saglanabilir.

O Resme dikdortgen eklemek amaciyla kullamilmaktadir. Dilerseniz alt taraftaki segenekleri de
kullanarak ici dolu dikdortgen de gizebilirsiniz.

- Resme daire yada elips eklemek amaciyla kullanilmaktadir.

O Resme koseleri oval dikdortgenler eklemek amaciyla kullanilmaktadir.

Dosya meniisiinde , Not Defterinden farkli olan secenekler sunlardir.
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Baski Onizleme segenegi resmi yaziciya géndermeden 6nceki son halini ekranda gérmek amaciyla
kullanilmaktadr.

Arka Plan Olarak Ayarla secenegi , resmi masaustiine duvar kagidh olarak yerlestirmek amaciyla
kullanilmaktadir. Bu segenek secildiginde resim kaydedilmemis ise resmi kaydetmeniz istenecektir.

Duzen mentisti segenekleri , secili alan hafizaya almak gibi islemleri gergeklestirir.

Resim menlst ile resmin secili alam Uzerinde degisik islemler gerceklestirmek amaciyla
kullanilmaktadir. Resmin tamamim silmek ic¢in bu mentiden Resmi Temizle segenegi kullanilir.

Renkleri Dizenle menusilyle , renk paletindeki renkler ayarlanabilir. Bu secenek secildiginde
ekrana gelen kutudan Ozel Renk Tammla butonu tiklanchginda Palette var olmayan renkler
kullanilabilmektedir.

WordPad

Not Defteri gibi bir yaz: editoriidir. Ancak daha gelismis islemler gergeklestirilebilir. Ornegin Not
Defterinde resimler kullamlamazken , WordPad de resimler kullanilabilir. WprdPad i Baglat a Calistir a
Wordpad yazarakta calistirabilirsiniz. Wordpadde olusturulan belgelerin uzantisi DOC tur. Bu program
Uzerinde fazla durulmayacaktir. Ctinkti Microsoft Word ile birbirine ¢ok yakindir. Dolayisiyla Microsoft
Word anlatildiginda bu programda anlasilacaktir. Burada ekranda bulunan bir sekli Wordpad a aktarmak
anlatilacaktir.

0 aeti

Y andaki seklin gbrevini yazimz.

Y ukaridaki gibi bir sinav sorusu hazirladiginizi diistinin. Bu islemler adim adim su sekilde yapilir :

1. Kagida aktarillacak olan resim ekranda gorunmelidir. Yukaridaki ornekte Geri
butonunu kagida yerlestirilecegi icin , geri butonunun ekranda goriinmesi gerekmektedir. Bunu
herhangi bir pencereyi acarak ekranda goriiniir yapabilirsiniz. Ornegin bilgisayarim penceresini
Gift tikladigimizda bu butonu ekranda gorebilirsiniz.

2. Kagida aktarilacak olan resim ekranda gorintilenmis durumda iken Print Screen (
yada PrtScn ) tusuna bir defa basiimalidir. Bu tusun gorevi ekranin fotografin cekerek hafizaya
amaktir. Bu tusa basildiginda ekrandaki gorintil resim olarak hafizaya alimr ancak siz su
asamada hicbir sey fark edemezsiniz.

3. Paint program: agilarak Dizen menusiinden Y apistir komutu verilerek hafizadaki
resim paintin igerisine atilir. Bu islem esnasinda “ Hafizadaki resim ¢ok blyik” uyarisi geirse Evet
butonuna basin.

4, Sol tarafta bulunan arag cubugundan - secenegini secin ve resmin alacagimz
boIUmUnG segin.

7---1--1 Resmi sectiginizde etrafinda noktali cizgiler olusacaktir. Bu durumda iken Dizen
7@Geri4 mentsiinden kopyala secenegini secin ve wordpadi agin. Resmi yapistirmak istediginiz
L-==---: noktaya giderek dilzen & yapistir secenegini secin. Secmis oldugunuz resim Wordpad e
eklenecektir. Bu belgeyi kagida cikardigimizda resmi de gorebilirsiniz. Resmi yerlestirdikten sonra sag ok
tusuna bir defa basmanzi tavsiye ederim. Cunku ilk yerlestirdiginizde resim secili durumdadir. Bu
durumda iken herhangi bir harfe bastiginizda resim silinecek ve yerine bastiginiz harf gelecektir.

60



Windows Gezgini

Windows gezgini aslinda normal bir pencerenin sol tarafinda o an bulundugunuz klasori gosteren
bir bolimin agilmis oldugu penceredir. Windows gezginini ¢alistirmak icin Baglat a Calistir a Explorer
secenegi kullanilabilir. Bu program calistirildiginda asagidaki gibi bir gorinttyle karsilasirsiniz.

8 Belgelerim IRGEE Dikkat edilirse normal pencereden tek farki
Dosya Diozen  Gdrdndm Sk kdlanlanlar  Araclar Yardim i SOI taraftakl bOIl.lmdur Normal pencerede

2| Ous .!a_f.. masﬁruer- o yaptiginiz her sey bu pencere icin de gecerlidir.

’ J Windows Gezgini dosya yada klasorlere daha
Adres | Belgelerim “/Eds | kolay ulasim saglamak amaciyla kullanilmaktadhr.
Klasir = o= *| Sol tarafta bulunan bolimden gidilecek klasor ismi
B o I tek tiklandiginda yan taraftaki alanda bu Klasdrin

@ '_|.¢\dobe : icerisindeki  bilgiler  goruntilenir.  Boylece
2 czigin ,’/ Hzigin kopylama ve tasima gibi islemler daha kolay ve
j’;j:;;“;‘;”“ kisa yoldan yapilabilmektedir. Dikkatinizi cekmesi
# &4 A3 Baglantianm &, gereken bir nokta da sol tarafta bulunan + ve —
o E ~_¥| isaretleri olmalidr. + isaretinin anlami burada

bulunan  secenegin igerisinde alt klasorler
bulunmaktadir ancak su an ekranda goruntilenmemektedir. + isaretine basildiginda bu segenegin alt
klastrleri de ekranda gortnttlenir duruma gelecektir ve bu isaret — haline gelecektir. Asagidaki 6rnekte
bilgisayarim simgesi ve bu simgenin yanindaki + isaretine basildigindaki durum gorulmektedir.

= 9 Bilgie i Dikkat edilirse bu sekilde bilgisayarim simgesinin yamnda +

[+ ‘.Fj & Badlantilarm isafeti vardrr.
_#_,.J Geti Ddndgim Kukbusu

= _‘5 Bilgisayarin

8 M EFE () Bu + isareti tiklandiginda bilgisayarim simgesi icerisindeki her
H e SISTEM (C) sey ekrana gelmekte ve bu + isareti — haline donusmektedir. —
[# < Salih EFE (D:) isaretinin anlam , bu segenegin alt klasorleri vardir ve su an ekranda
% e Cengiz EFE (E:) goruntulenmektedir. Bu — isaretine basildiginda ise yukaridaki sekle
*| e# Hamdi EFE (F:} geri donulecektir. Yani — isareti + halini alacaktir ve alt klasorler
¥ & Resimler_cd7 (G:) ekrandan kaybolacaktir. Windows gezgininde bir dosya siriklenerek
- f}' BIEEiELIN s ayn slirlicti icerisinde baska bir klasoriin Uzerine birakilirsa dosya
#l [ Paylaslan Belgeler tasinacaktir yani yeri degisecektir. Surtikleme islemi Ctrl tusu ile
* | CengizEFE-Belgsler iy |ikte yapildiginda ise dosya kopyalanacaktir. Benzer sekilde bir
+ |7} EFE - Belgeler i N . - .

e . dosya farkl bir sirtcudeki bir dosya tizerine suriklenir ve birakilirsa
[# ) Hamdi EFE - Belgeler

) Salih EFE - Belgeler dosya kopyalanacaktir. Aym islem Ctrl tusu yardimiyla
@ % ad Badlantlanm yapildiginda ise dosya tasinacak yani yeri degisecektir.

# Ger Danlsim Kubusu

i+

Bu penceredeki bittin mentler normal bir pencere menuleriyle
ayni islemi gerceklestirmektedir.

Komut fstemi ( Windows 98 de Ms-Dos Komut fstemi )

= oriit e ™ Bu secenek MS Dos isletim sistemini
AR Y N - | GAstrmek amaciyla kullaniimaktadir. Windows
CC» Telif Hakki 1985-2001 Microsoft Corp. Me — 2000 ve XP de bhu Se(;enek donatilar
C:~Documents and Settings~Cengiz EFE}_ I(;}ef'ISInde yer alirken 98 de dOgrUdan programlar
menlst atindadir. Bu programi ¢alistirmak igin
Baslaa a Calistr a omd ydntemi de
kullanilabilmektedir. MS-Dos isletim sistemi




sadece yazilarla islem yapilan ve gorsel olmayan bir isletim sistemidir. BUtin islemler belli komutlar
yarchimiyla yapilmaktadir. Ornegin Ankara isimli yeni bir klasor olusturmak icin MD Ankara komutu
verilmelidir. Benzer sekilde bu Ankara klasdrinin igerisine girmek icin CD Ankara yazilarak enter
tusuna basilir. Bu isletim sisteminden ¢ikmak icin EXIT komutu kullamlmalidir.

Donatilar & Eglence

Hoparlorin ses ayarlarinin yapildigi , Film izleme programinin ve Ses kaydedicinin bulundugu
secenektir.

Donatilar & Sistem Araclar:
Bilgisayarin bakiminin yapildigi bdlimdur. Bir nevi bilgisayarin hastanesi denilebilir.

Disk Birlestirici : Bu segenek diskte parcali halde bulunan dosyalar: birlestirerek bu programlarin
daha hizl1 calismalarim saglamaktadir. Bu secenegi sectiginizde asagidaki sekille karsilasirsiniz.

% Disk Birlestiricisi

Dosya Ewlem  GordnOm — Yardim

3
Ses Ayar Okururn Dururmg Dosya Sistemni Kapasite Eiog alan % Bog Alan
=DSISTEM (C) FAT3Z 14.64 GE 10,17 GB 69 %
=5alih EFE (D) MNTFS Q.77 GE 266 MEB 2%
= engiz EFE (E:) MTFS 9,77 GE 1.51 GB 15 %
(=3Hamdi EFE {F:} MTFS 3.09GE 211 GB 65 %

Eirlestirme dncesindeki tahmini disk kullarimi:

Bitlestirme sonrasindaki tahrini disk kullanm:

Incele ] l Birlestir

M Farcalanmis dosvalar Il EBitisik dosyalar [ Tasnamaz Dosyalan [ Bos alan

Ustteki siriicti isimlerinin bulundugu bolimden birlestirmek istenilen siiriici secilerek birlestir
dugmesine basiimalidir. Disk birlestirme islemi diskin boyutuna bagli olarak birkag saat Slrebilir.
Y aklasik ayda bir disk birlestiricinin galistirilmasi gerektigi unutulmamalidr.

Disk TemiZileme : Bu segenek diskte gereksiz yere alan kaplayan dosyalarin silinerek hafizanin
cogaltilmasim saglamaktadir. Gereksiz dosyalar Geri DonlUstim Kutusu , Temp Klasorl ve Temporary
Internet Files klasoril icerisinde yer kaplamaktadir. Bu secenegin gorevi bu klasorlerin igerisindeki
dosyalar1 silmektir. Genelde gereksiz diye tabir edilen dosyalar TMP uzantisi almaktadir. Bu secenek
secildiginde ekrana asagidaki pencere gelecektir.

Cikan bu kutuda temizlenmek istenen sirlici belirlenerek tamam digmesine basilir bu sefer
asagidaki kutu ekrana gelecektir.

Siiriicii Seg

Disk Temizleme

Disk Temizleme gu suricli uzerinde agilabilecek veri

Temizlemek istedidiniz suiicUyl secin.
% hezaplyor: SISTEM [C:]. Bu iglem birkag dakika siirebilir.

Siiriicl:

:. ;5.‘1[“: S

£ Hesaplanor...

Tanpor:  Office Kur Dospalan

T amanm ] [ Cikiz

Bu kutuda gereksiz dosyalar silindiginde agilabilecek
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bos alan miktar1 hesaplanmaktadir. Bu kutudan hemen sonra asil diyalog kutusuyla karsilasirsiniz.

&= Disk Temizleme: SISTEM [C:)

Dizk Temizlems !.Diﬁer Secenekler |

SISTEM [C:] lizerinde 251.794 KB kadar ver agmak icin Digk
Temizleme'yi kullanin,

Silinecek dosyalar:

idan viiklenen Pragram D ozyalan  fad

|2| Temporary Internet Files h.751 KB

¥ Ej Office Kur Dosyalan 245871 K

Ll @ Ezki Chkdsk dosyalan 128 KB

Ll '__Ell Ger Doniiglim Kutusu 13KE & i
K.azandigiriz toplam disk alan; h.751 KB

Aciklama

K.arzidan iklenen Program Dogvalan, baz zavfalan izledidinizde
otomatik, olarak kargidan yiiklenen Actives denetimlern ve Java
upgulamalandr. Bunlar gegici olarak zabit stirliclinlizdeki
Downloaded Program Files klazorunde saklarirlar.

[ Diozyalan Garintiile l

Farankanmrg Grirey Siirhan Bu
B st Wl (el Tl i b pmca‘e
oA zarsenisnenes pan ede . .
lrajese U e S ST (O TECT Iceris nden

Wil S LA D T i i L,
Dervamstnak ican |l hidain

[wa || belirlenir.

Bu asamada orta alandan calistirilabilecek
program segebilir yada g0z at digmesi yardimiyla
baska bir dosya secebilirsiniz. Bu asamada dosya
secimi yapildiktan sonra ileri  digmesiyle bir
sonraki asamaya gegilmektedir.

Orta alanda silinecek dosyalar boliminde
Karsidan Y Uklenen program dosyalari , Temporary
Internet Files ve Gereksiz Dosyalar secenekleri
secilerek Tamam digmesine basilir. Boylece diskte
belli bir alan daha yer agilmis olacaktir.

Zamanlanms Gorevier : Belli bir programin
belli zamanlarda yada belli bir tarih ve saatte
calismasint saglamak amaciyla kullamlimaktadir.
Bu segenegi sectiginizde karsimza asagidaki gibi
bir pencere gelecektir.

& Zamanlanms Garevler

(=119
Sik Kullarulanlar = ] ;'

) GE | 'ﬁ: !,.._.] Ara

- L-

Doswa Didzen  Gordnoam

o

Adres ||1_"] Zamanlanmig Gorevler V| fait
adi

'3 Zarnanlanmiz Garey Ekle

Lo

Zamanla

o 5 b

yeni bir gorev eklemek icin Zamanlanmis gorev ekle simgesi
secilmelidir. Bu segenek segildiginde karsiniza asagidaki gibi
bir pencere agilacaktir. Bu pencerede Zamanlanmis Gorev
sihirbazinin size yardimci olacag: belirtiimektedir. Bu kutuda
ileri digmesine basarak bir sonraki asamaya gegilmelidir. Bir
sonraki asamada hangi programin yada dosyanin calisacagi

Zamanlanmis Gorev Sithirbazi

Windows'un caligtirmasin istediginiz progranm bklatin,
[aha fazla program gormek igin, Gozat' bklatin,

Uyaulama I Surim I ~
=herobal fssistant 5.0.0,0 3
ﬁ-\crobat Distiller 5.0 5.0.000
I‘Z"]ﬁ-\dobe Acrobat 5.0 A.0.0.200103...
ﬁ-‘-.dobe ImageReady 3.0 Wergion 3.0
[ 2.dobe Photoshap 6.0 B0
wud Adres Deften B.00.2600.00...
nd h.D- 1700 i

Giozat...
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Zamanlanmis Gorev Sihirbazi

Bu garey icin bir ad yazin. Gorev we program adi
ayni alabilir.

I.ﬁ.dobe Acrobat &

Bu gorevi gergeklestime skl
¥ Gunlik

" Her hafta

" Heray

" Sadece bir kez

" Bilgizapanrm her baglattiGimda
" Oturum aghgimda

ileri » l [ iptal ]

[ < Geri "

Bu asamada gorevin baslama tarihi ve saati
belirlenerek Ileri digmesine basiimalidir. Diger
asamalara ileri ve son digmesi tikladiginizda gorev
Zamanlanmis Gorevler klasoriine  eklenecektir.
Zamanlanmig  Gorevler klasoriindeki bir gorevi
Uzerine sag tiklayarak sil  segenegini  segme
yontemiyle iptal edebilirsiniz.

DENETIM MASAS

Bu asamada gorev icin bir isim belirlenebilir.
Aym zamanda bu gbérevin ne zaman yapilacagi
konusunda o©n bilgi alinmaktadir. Segiminizi

yaptiktan sonra bir sonraki asamaya ileri digmesini
tiklayarak gecebilirsiniz.

Zamanlanmis Gorev Sihirbazi

Gorevin baglatlacad zaati ve guinli segin.

Baglangi; saati

Bu gorewi gergeklestirme sikhdr:
f+ Her glin
(™ Haftaigi
o~ i -
Her _1_'_“
Baglanaig tarihi;

30102004«

ileri »

[_<oei | J |

iptal

Bilgisayar ile ilgili bitin ayarlamalarin yamldigi bolumdir. Baglat a Avyarlar icerisinden

girilmektedir.

Bu segenek bilgisayarlar arasinda ag kurmak yada Windows XP de internet baglantisi

e.:L tanimlamak amaciyla kullanilmaktadr.
Ad Badlantilar

, Sayilar , tarih ve saatin goruntilenmesi ile ilgili ayarlamalarin yapiimasi

Bilge e Dil
Secenekleri

gelecektir.

boliminde bilgisayarin o anki  gordnamleri

Bu bélimde say1 , parabirimi , tarih ve saat gibi
Ozelliklerin géranumleri ayarlanmaktadir. Orta alandaki drnekler

- Diller
! amaciyla kullanilmaktadir. Bu segenek secildiginde karsimza asagidaki gibi bir diyalog kutusu

Hilpe we DA Secencklard

Ecipesel Seperide | Dl | Galkgwls
SReradantlar v Eeparbs
Busegenek ban peograsion s, pasa baimi, saat e bah
epmalesnchireeory atlaie

orneklerle

Tescihlerini kuslsrwsesk. ipim bir e regin wa dia kosnd icrmiermnias eegmesk
ipin Dosliegi | nklain

gosterilmektedir. Tukes Ll NPT
Ayarlamalarin yapilabilmesi igin 06zellestir dugmesine e e

basmak gerekmektedir. Bu digmeye basildiginda farkli bir Foss Dl | 122408 PO TL

diyalog kutusu daha ekrana gelecektir. Windows un oOnceki et S

versiyonlarinda bu gikan kutu da 6nceki kutuya ait bolumlerde e mrv oo

bulunmaktaydi. Ozellestir diigmesi tiklandiginda asagidaki gibi
bir diyalog kutusu acilacaktir.

i

Hizrresiiesin i Fasherier hares durmsu o yers| bilylen ralissmns
pemchmc: oimak g bub o i zogan

Taakpe L

[ Tomem J[  feta




Bilgesel Ayarlari fzellestir

| Seylar | Pars Bini | Saat | Tarh |

Qmek

ame [123456.789.00 | kst [122456783.00
Ondalik, zimgesi; I ! v.'
Ondalktan sonraki bazamak saws: :.2 ] v
Bazamak gruplandima simgesi; v-'
Basamak gruplandirma; 123 456,783 w
Elesi igareti simgesi: . v
Ekai saw bigimi: [47 v
Ondalk zawlarda ondeki sifin goster: ..I:I,? v|
Lizte ayncr: - “
Ol sistemi: M ét.[i.k- v

[ Tamam l [ iptal ]
Segenegi
amaciyla kullanilmaktadhr.

Dikkat edilirse bu kutu icerisinde 4 adet sekme
bulunmaktadir. BUtin seceneklerin Ust alamnda 6rnek
boluma bulunmaktadir. Y apilan ayarlamalar: bu bolimde
gorebilirsiniz.

Qrmek
At 123.456.789,00 Ekast -123.456.789,00
Ondalk, simges: | L

boliiminde sayilarin  tam kismindan sonraki bolimlerin
hangi simge ile ayrilacag: belirlenmektedir.

Ondaliktan zonraki bazamak zaws: | 2 w
secenegi ondalik isaretinden sonraki  rakam sayisi
belirlenmektedir.

B azamak. gruplandirma simgesi: . W

sayilarin daha rahat okunabilmesi icin gruplandirma yapilirken ki isareti belirlemek

Diger secenekler de bunun gibi ayarlamalar1 gergeklestirmektedir. Ayarlamalar yapildiktan sonra
uygula butonuna basildiginda ayarlamalar aktif hale getirilecektir.

Bir diger sekme Para birimi sekmesidir. Bu sekme segildiginde goruintli asagidaki gibi olacaktir.

Biilgesel Ayarlari (zellestir

Saylar | ParaBiimi | Saat | Tarh |

Omek

Aty ? 12345673900 TL [ Eksi; -123.456.789,00 TL
Para hirimi simgesi: ' g v
it para birimi bigimi HATL v
Eksi para birimi bigini: i. l-'I OTL v.\'
Ondalik simgesi: . w .E
Ondaliktan sonraki bazamak sams:; 2 v--
Basamak gruplandimia simgesi: v
B azamak gruplandirma: 1 23.456.739 v

Tamarm l ’ iptal

Saat bicimi alan saatin 24 / 12 saat degisiminin

belirlenmesini saglamaktadir.

saatin - dakikast
belirlenmesi

Saat ayirici alam
arasindaki isaretin

ile saati
amaciyla [
kullarmlmaktachr. Orijinal degeri “:” dir. Ornegin buraya

Bu bolumin Sayilar boluminden tek farki
v

Bolimudur. Buradan para birimlerinin ne olacagi
belirlenebilir. Listeden bir tane segenek girilebilecegi
gibi kutuya kullamici tarafindan da bir para birimi
belirlenebilmektedir.

Fara binimi simgesi:

Bir diger secenek Saat secenegidir. Asagida bu
secenek secildiginde ¢ikan gorintl gorilmektedir.

Bilgesel Ayarlar Ozellestir

Sapilar | Para Birimi | Saat | Tarih
Omek
Sastomedi | O0-4941
Saat bicimi: ] v
Saat Apinci: v_
Ak Simgesi: [ V_E
Pt Simgesi: Bl

Saat bicimi agiklamas
z=zaat d=dakika 3z=zaniye
=12 saat
S =24 zaat

sz, dd, =2 = sawlann oniinde zifir kullanarak
5, d, & = gavlann oniinde sifr kullanmadan

T amnarn ] [ iptal ]
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“%0” karakteri ayrag olarak verilmis olsayd: saat 12%00 olarak goruntilenirdi.

AM ve PM simgeleri ise 12 saat segenegi segili ise ise yaramaktadir. Gece 12 ile guindliz 12 arasim
AM , diger saatleri PM simgelemektedir.

Bir diger segenek de Tarih secenegidir.

Bilgesel Ayarlari Ozellestir

Sapla | PaaBini| Sasl | Tt |

TakVim - - - - - -

2 haneli girlen willan agadidaki willar arasinda kabul et BU %;end( b||g|sayardak| ta”hlenn goruntUIer“S

[0 i EE |3 biciminin belirlenmesi amaciyla kullamlmaktadir .
Burada en ise yarayan secenek tarih ayracidir. GUn — Ay
ve Yil degerlerinin arasina konulacak olan isareti

o belirlemek icin tarih ayraci kullamlmaktadir. Ayarlamalar

Kisa tarh megt |3010.2004 | yapildiktan sonra uygula ve tamam butonlar: kullamilarak
bu boltimden ¢ikilabilir.

F.iza tarh bigimi: ggaay_l,l_l,ly . v

T arih ayinc: - pv2

zun tarih

Uzun tarih dmedi; 30 Ekim 2004 Cumartesgi

Uzun tarih bigirni: gg 4343 ywwy 0gog . v

Tamam ] ’ iptal
'*"'g Bilgisayara yeni bir parca takildiginda bunun windowsa bildirilmesi gerekmektedir.
: Windows XP bir cok donanim elemanlarint otomatik olarak tanimaktadir. Ancak tammadigi

Donanim EKe - elemanlar: kullanabilmek icin bu segenek yardimiyla tamtim gerceklestirilir. Bir eleman

satin alindiginda bu donanim pargasinin  galigsabilmesi igin gerekli olan dosyalarin
bulundugu bir disket yada CD verilir. Genelde Cd yi taktiginizda otomatik olarak kurulum
baglamaktadir. CD calistirildiginda ¢ikan penceredeki yonergeler takip edilerek islem tamamlanir. Eger
baslamiyorsa bu segenek segilir. Karsimza ¢ikan penceredeki yonergeleri takip ederek Aygiti tamtim
islemini bitirebilirsiniz. Donamm elemamim tanittiktan sonra bilgisayari yeniden baglatmay: unutmayimz.
CUnkl bazi donanim pargalarinin  tanitimumin bitirilebilmesi igin bilgisayarin yeniden baslatilmasi
gerekmektedir.

i Farenin Ozellikleri ile ilgili ayarlamalarin yapildigi bolimdir. Bu segenek secildiginde
,_J' asagidaki gibi bir diyalog kutusuyla karsilasirsinmz.
Fare Fare Dzellikleri

Digme yapilandirmast alam genelde ol || oéameler [issrstoie | iseretsi Secaneiier | Tekerisk | Dananm|
el kullamcilar igin hazirlanmugtir. S0l tUSU dOSYA || oo s sismmeto desist e
mmd( , %g tusu dosyayl yaja prograrnl Qallstlrmal( Safdaki dugmenin secrme ve siirlkleme gibi .\\\

temel iglerde kullamimasin sadlamak igin bu onay

. kutusun igaretieyin N
amaciyla  kullanmak  isteyen  kullanicillar  bu i
Diiigme yapilandirmas Gt bklatmna buzi
A}l?rlnlzl sln:m:k izin klasi:iri.:'j(;il'f't hklatin. Klasdr
[ Birineil ve ikincil digmelen dedisti g o maRSR, SanA yAves vt =
- e . . . Hizz  “avas oy | Hizh |_|
Sagdaki dudgmenin zegme ve surikleme gibi M
ternel iglerde kullamilrmazinn zadlamak icin bu anay Tiklatma Kl
kutusun isaretle_l,lin. [ Tiklatma Kilidini etkinlegtic

Fare digmesini basil tutrmadan vurgulayip siirliklemenizi sadlar.
Auarlarak igin kiza bir siire fare diudmesine basin. Brakmak igin fare
diigrnesini wine biklatin.
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alandan Birincil ve ikincil dugmeleri degistir secenegini isaretlemeleri gerekmektedir. Windows 98 ve
Me daise bu alanda Sol elle kullan segenegi secilmelidir.

Cift tiklatma buzi

Ayanniz znamak icin klazari cift bklatn, Klasor

aplmaz ya da kapanmazza, daha vavag avar

denevin.
Hizz Yavag J H

izh

3

Ozellikle bilgisayar kullanmaya yeni
baglayan kullamicilar icin hazirlanmis  bir
segenektir. Dosyalar1 galistirmak igin yapilan
iki tiklama arasindaki streyi ayarlamak
amaciyla kullaniimaktadir. Yeni kullanicilarin
bu bolumde yavas bolimine daha yakin
ayarlamalar1 tavsiye edilmektedir. Ayarlama

yapildiktan sonra sag tarafta bulunan kiiglk simge cift tiklanarak denemeler yapilabilmektedir.

Fare Ozellikleri

1| Izaretgiler | izaretgi Secenskleri | Tekerlsk

| “ardim Sec

Arka Planda Caliswor
FMesgul

Hassas Secim

izarstginin golgesini stkinlestir

|| Daonar mm

Isaretciler sekmesi secildiginde
Asagidaki goriniim ekrana gelecektir.

Bu alan fare simgesini ( imlecini )

degistirmek amaciyla kullamImaktadir.

i Ozellestir  alamndan  degistirilmek  istenen

o simge secilir ve goz at butonu yardimiyla yeni

3 simge belirlenir. Uygula butonuna basildig:
. anda degisiklik aktif hale gelir.

| Tamam

Iptal |

Fare Ozellikleri

| Diigmeler | izaretgiler | Isaretci Seceneklen | Tekerek | Donarm
Harek.et
g—::: igaretcinizin hizirn secin;
. -
Yawag J

Izaretci hazsasipeting arhr

Hizh

Duigmeye Git
[Jileti kutulannda fare igaretgisini otamatik alarak
LA varsaplat diigmenin Listline gatiin

Gariintirlul,

% [Jizaretei izini goster
E:‘ ‘razarken igaretgivi gizle

[C]CTAL tusuna bashFimda igaretcinin yerini goster

[ T arnarn H iptal

l

Isaretci secenekleri sekmesi ise ekrandaki fare
imleci ileilgili ayarlamalar1 gergeklestirmektedir.

Bu bolumde isaretcinin ( Ekrandaki fare simgesi )
hiz1 hareket alanindan degistirilmektedir.

Isaretcinin izini goster secenegi  fare hareket
ettirildiginde bir iz birakmasim saglamak amaciyla
kullanmlmaktadir.

Yazarken isaretGiyi gizle secenegi yazi yazarken
isaret¢inin kaybolmasi amaciyla kullaniimaktadir.

Ayarlamalar tamamlandiktan sonra uygula ve
tamam butonlar1 yardimiyla ayarlamalar aktif hale
getirilerek bu pencereden cikilir.

Bu secenek Gorev Cubugu ve Baslat
Menlsu ile ilgili bir takim ayarlamalarin
yapilmasint  saglamaktadir. Daha 0©nce
anlatilan Gorev cubugu Uzerinde sag tus a
Ozellikler segenegi ile ayni islemi gerceklestirmektedir.

o

Girey Cubugu
ve Baslat M.,

Bu secenege Baslat a Ayarlar a GoOrev Cubugu ve Baglat Menlsl secenegini secerek de

ulasabilmektesiniz.

Gardnkd

) Ekramin goruntmuyle ilgili ayarlamalarin yapildigi bolumdir. Masaiistiinde sag tus a
Ozellikler segenegi ile aymi islevi gerceklestirmektedir.
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)U- Herhangi bir klasdrde Gorinim Menisi a Klasdr Segenekleri ile ayni islemi

gerceklestirmektedir.
Klasdr
Secenekleri
. Klavye ile ilgili ayarlamalarin yapildigi boélimdir. Bu secenek segildiginde asagidaki
> goruntiile karsilasirsiniz.
Klawwe
Klavye Ozellikleri
Fiz | Denanm] Yineleme gecikmesi ve yineleme hizi yazi
B e e e yazma konusuyla alakal1 ayarlamalardhr. Imlecin
Yineleme gecikmesi yanp sonme hizi ise yazi yazarken ekranda
v 3 e yazinin nereye yazilacagim gosteren ve yanp
S sonen isaretcinin , bu yamp sonme hizim
L, Yavas = He ayarlamaktadlr.
_Ei uray hklatin ve yineleme hizine sinamak icin bir tugsu basib iatun: )
2 Yeni bir programi kurmak
bbles. mein Sonmhe i &) yada kaldrmak ,  Windows
| = 3 Azt Program EKle  bilegsenlerini kurmak yada kaldirmak
veyakaldr jein kullamlan  segenektir.  Bir
s T programi kurarken, CD takildiginda otomatik

olarak calismaya baslayacaktir. Ekrana c¢ikan

yonergeler takip edilerek kurma islemi tamamlanmaktadir. Kullamlmayan programlar: yer kaplamamasi
icin hafizadan atmak gerekir. Bu da bu secenek yardimiyla yapilmaktadir. Bir program kullamilmiyorsa,,
bu programin klasoriini dogrudan silmek kesinlikle yanlis bir islemdir ve ileride sorunlar yaratacaktir.

@ Bilgisayarin ses sistemleri ve sesislemleri ileilgili ayarlamalar: yapmaktadr.

/

Ses Efektive

Ses Byaitlar
”;;i Bilgisayarin Tarihini ve Saatini degistirmek yada ayarlamak amaciyla kullanilmaktadr.
B

Tatih we Saat

ﬁ Bilgisayara yeni bir modem tamitmak amaciyla kullanmlmaktadir.

M
Telefon ve
Madem ...

=

Bilgisayara yeni bir yazici tamtmak amaciyla kullamimaktadir. Bilgisayara yazici

% tamtmak icin bu secenek secilebilecesi gibi Baslat & Ayarlar & Yazicilar secenegi  ve
W’c‘-zlglve Windows 98 / Me de Bilgisayarim simgesi icerisinden de ulasilabilen Yazicilar klasori
FAKSET Kullamiimaktadir. Bu secenek Gift tiklandiginda ekrana gelen yonergeler izlenerek kurulum



islemi tamamlanmaktadir.

Baslat & Programlar a Donatilar a Sistem Araclarr @ Zamanlanmis gorevler
.if secenegi ile ayni islemi gerceklestirmektedir.

Eamanlanmiz
Garevler
%] Bilgisayara bagl: buttin donamm pargalar: hakkinda bilgi ailmak veya ayarlamalar yapmak
_,-! icin kullanilan 6nemli bir secenektir. Bu segenek secildiginde asagidaki diyalog kutusu ile

karsilasilir.

Sistem

Sistem Ozellikleri

PRI S " Bu pencerede Genel ve Bilgisayar Adi
. sekmelerinde Bilgisayarin genel 6zellikleri 6grenilebilir ve

T bazilar1 Gzerinde degisiklikler yapilabilir.
£ ';Ci ‘ e Donamm sekmesi , bilgisayara bagli biitiin donamm
parcalarinin durumlar1 hakkinda bilgi almak ve bunlar
Uzersnde bazi  degisiklikler ~ yapmak  amaciyla

kullanm|maktadir.
Parsan®) 3 CPU 1 5051 Bu sekme secildiginde ¢ikan bdlimde bulunan Aygit
12 e Al yoneticisi isimli buton tiklanirsa asagidaki gibi bir pencere
acilacaktr.
Bu pencere kullamlarak Bilgisayarin parcalari
T B goriilebilmektedir.

T hypet Y bmet i Program Ekl e Kal dlr . BU %md(
e secildiginde  asagidaki  gibi  bir  pencere
= B e - a@llacaktlr.
L 7 Dl M LT
N Eloma ‘ Program Fkle seya Kalow

{E_tlha:-#h
55 ot St Deretin
B .-n-r aiinCr e
b oy Dbt chir g il
Frooflh Didat slrinibsdi
T ,._.l."\l.'}l.'-ﬂl'.l“-nm.-:dﬁ 5
WHTIITD:- o Dl et vl v ol ek T [iederie K e Dkt el
 Fare v 0ot ara f s e e
.ﬂ :f;:’;:'m‘:* It wan kb s It HEE
g P ek Totaap bk 15 00PE
s 0 @ [
I muwlm 3 B:‘":":. @ e s bl L, D0
I‘.lgl'-f\'." 1 Focrnads danvin g [ SATER
. . - B omcda b kait ,0D
Kullamilmayan bir program temizlemek Icin R i asa i S
sol taraftan Program Degistir — Kaldir secenegi P bt ore
secilir. Bu islemden sonra orta alana bilgisayara o s bt 4iRE
tantilmis  olan  programlarin listesi  gelecektir. e s AR
KullamImayan program secilerek Degistir / Kaldir ik 1057 o bt 13PE
butonuna basilir. Ekranda Kaldirmak istermisiniz [ ek
seklinde gelecek olan soruya Evet yada Tamam
cevabini verdiginizde program ve bu programlailgili o]

dosyalar tamamen silinecektir.

Yeni bir program kurmak icin Sol taraftan Yeni program ekle secenegi secilir. Ekrana gelen
boltiimden CD veya Disket secenegi secilerek Ekrandaki yonergeler takip edilir.
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B Propram Chle veya Kalds E|EE|
W CD-REM vty ikt bir prooraes skls
prw“ .__' : 0RO ey diskatien b program skesekicn O veys Diskesti bistn '&';;;;’L
Dagiti - " i
T
Micreesofttan programslsr ebis
Tt et oo irechier vl Wirsckowe: Coallbin, awgel clrGoiben v kb T R N B (|
B | e a e [ =
Yo Progeam
EHy
1
Wirckows
Bilagandring
sl
| [ encm ||

INTERNET VE BiLINMESI GEREK ENLER
INTERNETIN TANIMI

Internet, bir cok bilgisayar sisteminin birbirine bagl oldugu, diinya capinda yaygin olan ve siirekli biiytyen
bir iletisim agidir. Aym zamanda, insanlarin her gegen giin gittikge artan "Uretilen bilgiyi saklama / paylasma ve
ona kolayca ulasma" istekleri sonrasinda ortaya ¢ikmis bir teknolojidir. Bu teknoloji yardimiyla pek ¢ok alandaki
bilgilereinsanlar kolay, ucuz, hizli ve glivenli bir sekilde erisebilmektedir.

Internet “Dunyanin her yerindeki milyonlarca bilgisayarin bagli oldugu bir bilgisayar agidir. Zaten * Internet”
sbzclugil, ingilizcede “Uludararast Ag” anlamina gelen INTERnational NETwork kelimelerinin birlesiminden
olusur.

Amerikan Federal Bilgi Aglari Konseyi (FNC —Federal Networking Council) tarafindan yayimlanan tammina
goére “mantiksal olarak tek bir adres alan ile baglanmis olan TCP/IP adh verilen iletisim protokolU ile desteklenen
ve bu alan tizerinde ¢alisan servis ve uygulamalara, 6zel veya kamuya agik olarak erisim saglayan kiresel bir bilgi
sistemidir.”

INTERNETIN TEMEL KAVRAMLARI
A. MODEM :

Modem kelimesi, MODulator/DEModulator kelimelerinin kisaltilmis halidir. Bir ucu bilgisayara diger ucu
iletisim hattina baghdir, bilgisayar ile iletisim hatti arasindaki sinyalleri diizenleyen bir donanimdir. Yani
bilgisayarlarin kullandig1 sayisal bilgiyi iletisim hatti Gzerinde kullanilan bilgiye, iletisim hattindan gelen bilgiyi
ise bilgisayarda kullamlan sayisal bilgiye dontstiren donamimlardir. Dahili (Internal) ve Harici (External)
modelleri vardir. Dahili modemler bilgisayarin kasasinda yer alir. Harici modemler ise bir iletisim kablosu
vasitasiyla bil gisayara baglanirlar ve kasanin disinda yer alirlar.

B. ILETISIM HATTI :

Internet baglantisi icin gerekli olan bilesenlerden birisi de modemle ve Internet Servis saglayici arasindaki
fiziksel baglantiy: saglayan iletisim hatlaridir. Kullamilan iletisim teknol ojisine gore farkli tirlerde iletisim hatlar:
kullarlmaktadir. iletisim hatlarinda genellikle fiber optik ve bakir telli kablolar kullanmlmaktadhr.

C. INTERNET SERVIS SAGLAYICI (ISS)/INTERNET SERVICE PROVIDER (ISP) :

Internet baglantisint saglayan en dnemli 0ge Internet Servis Saglayicilardir. 1SS’ lar gerekli donammsal ve
fiziksel alt yapiyla Uluslararasi Internet omurgasina baglanmamizi saglayan tesislere sahip isletmelerdir. I1SS'ler
Internet omurgasiyla fiziksel baglantiya sahiptirler ve iletisim hatlar1 vasitasiyla bizimde Internet omurgasina
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baglanmasini saglar. Internet omurgasiyla fiziksd baglantinin yaninda, DNS, Proxy, Firewall gibi ¢esitli baglant:
hizlandirict ve guvenlik saglayan servislerde vermektedirler. Bu anlamda Internetin en 6énemli dgelerinden birisi
olarak bilinmektedirler. Ulkemizde Tiirk Telekom, Super Online gibi cok sayida servis saglayici meveuttur.

D. INTERNET BAGLANTISININ YAPIS :

Ev Eullanicisi Modem Izs Mdem I=s Inrnet \.R
Cikeist
(Turkive)

(U54)

Internet
Cilcigt

Z=h s=h Rl

www. microsoft com Sekil-1

Internetin Y apisi ve Iletisim Altyapisi

Sekil-1"de bir ev kullanicisinin www.microsoft.com adresine ulasirken internette hangi yollardan gectigi en
basit sekilde gosterilmektedir. Bilgisayarin basindaki bir kullamct www.microsoft.com adresine baglanmak
istediginde bilgisayarina bagli olan modem internet servis saglayicinin modemi ile haberleserek bilgiyi iletiyor.
ISS'in modemi ISS tesislerinde islenerek internet gikisina yonlendirilir ve internet ortaminadiletilir. Bilgi Internet
ortaminda ilerleyerek USA’deki 1SS'in internet cikisina gelir. Buradan 1SS de islenen bilgi 1SS'in modemi
vasitasiyla microsoft’'un modemine iletilir. Microsoft’un modemi ise bilgiyi www.microsoft.com sunucusuna
iletir. Sunucudan génderilen bilgi de aym yolu ters istikamette katedecektir.

E. TCP/IPVE IP ADRESLERI :

Sekil-1' de internet baglantisin kurulmasi en basit sekliyle gosterilmistir. Ancak gercekte iletisim bu kadar
kolay olmamaktadir. Bir ag Uzerinde bilgisayarlarin iletisim kurabilmesi icin bazi kurallara gore davranmalari
gerekir. Bu kurallar topluluguna iletisim protokol i ach verilmektedir. Internette milyonlarca bilgisayardan olusan
dev bir ag olduguna gére bir iletisim protokoliine ihtiyac duymaktadir. Internet Uzerinde kullanilan iletisim
protokoline TCP/IP adh verilmektedir. Bu iletisim protokol( tim isletim sistemleri tarafindan desteklendigi icin
internet Uzeri iletisim sorunsuz saglanabilmektedir. TCP/IP protokolt her bilgisayarin bir 1P adresi olmasim
gerektirir. Yani bir bilgisayar www.microsoft.com ismini kullanarak baglant: kuramaz, éncelikle bu isme karsilik
gelen ip adresini bulur ve daha sonra bu ip adresi sayesinde baglant: kurabilir. |p adresleri “.” Isareti ile ayrilms
dort farkli sayidan olusur (Ornegin :207.46.19.60 www.microsoft.com adresinin ip adresidir). Kullanicilarin bu ip
adredlerini hatirlamast zor oldugu icin alan isimleri kullamlimaktadir. Bu alan isimlerine karsilik gelen ip
adreslerini bulmak icin Alan isim Servisi (Domain Name Service (DNS)) sunucular sorgulanmaktadir. Bu
coziimleme izleyen konuda ele alinmustir. Ip adresleri Internet Assigned Number Authority (IANA) tarafindan
dagitilmaktadir. Internet servis saglayicilar ¢ok sayida ip adresi satin alarak misterilerinin kullanimina
sunmaktadir.

F. ALAN iSIM SERVIiSI (DOMAIN NAME SERVICE (DNS)) KAVRAMI VE ALAN ISIMLERI

Bilgisayar kullamcilarimn karmasik ip adreslerini hatirlamalari kolay degildir. Bu problem alan isimleri
kullamlarak asilmaktadir. Alan isimlerini ve ip adreslerini dagitan IANA alan isimlerinden ip adreslerini
cOziimlemeyi saglayan Alan isim Servisi (Domain Name Service (DNS)) sunucularim kurmustur. Her (lkede
alan isimleri ve ip dagitma yetkisini bazi kamu kuruluglarina verilmistir. Her Glkenin kendi DNS sunucusu vardir
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ve IANA bu sunucularin alan isimleri ve ip adreslerini sunan Ust Seviye (Top Level) DNS Sunucularina sahiptir.
Ayrica Ust seviye DNS sunucularin kaydina sahip olan Kok (Root) DNS sunucuya sahiptir. ikinci seviyede ise
Ulke DNS sunucular: yer almaktadir. Ulke DNS sunucularinin ip adresleri Ust seviye DNS sunucularda yer
almaktadr.

Ust Seviye DNS Sunucular ve Alan isimleri :

Com : Ticari kuruluslarin ve Glke DNS lerinin kayitl: oldugu DNS sunucu

Org : Ticari olmayan kuruluslarin ve Ulke DNS lerinin kayitl1 oldugu DNS sunucu

Edu : Egitim kuruluglarinin ve Ulke DNS lerinin kayitl oldugu DNS sunucu

Gov : Hukumet kuruluslarinin ve Glke DNS' lerinin kayitli oldugu DNS sunucu

Mil : Askeri kuruluglarin ve Glke DNS lerinin kayitli oldugu DNS sunucu

Net : Genel amacli ag servis kuruluslarinin ve Ulke DNS lerinin kayitli oldugu DNS sunucu
Ac : Akademik kuruluglarin ve Glke DNS'lerinin kayitli oldugu DNS sunucu

ikinci Seviye DNS Sunucular :

Tr : Turk kuruluglarimin kayitl: oldugu DNS sunucu

Uk : Ingiliz kuruluslarinin kayitl oldugu DNS sunucu
Ca: Kanada kuruluglarimin kayitli oldugu DNS sunucu
De: Alman kuruluslarimn kayitl: oldugu DNS sunucu

Jp : Japon kuruluslarinin kayitl oldugu DNS sunucu

Fr : Fransiz kuruluslarinin kayitl oldugu DNS sunucu

Au : Avustralya kuruluslarinin kayitli oldugu DNS sunucu
It : Italya kuruluslarimin kayitl: oldugu DNS sunucu

Us: Amerikan kuruluslarimn kayitl oldugu DNS sunucu

IANA tarafindan organize edilen bu DNS sunucularimin hiyerarsik yapist isim ¢ézimleme surecini
hizlandirmaktadir.

Bir kullamci www.microsoft.com adresine ulagsmak istediginde :

1. Bilgisayar 6nce kok DNS sunuculara®com” DNS sunucusunun ip adresini sorar.

2. Dahasonra“com” DNS sunucusuna “Microsoft.com” DNS sunucusunun ip adresini sorar.

3. En son olarak ta “Microsoft.com” DNS sunucusuna “www.microsoft.com” sunucusunun ip adresini
sorar.

4. Bu ¢odzimlemeden sonra bilgisayarimiz artik www.microsoft.com sunucusunun ip adresini 6grendigi
icin dogrudan iletisim kurabilir.

G. WORLD WIDE WEB (WWW) KAVRAMI

World Wide Web (WWW) 1992 yilinda ABD kaynakl: bir sirket olan CERN tarafindan gelistirilmistir.
WWW, hypertext teknolgjisini kullanarak internet kaynaklarina erisimi saglayan bir olanaktir.1

World Wide Web (WWW) , “bilgiye erisimi ve paylasimin daha kolay hale getirmek icin igerisinde
bircok gorsdl, isitsel materyal barindiran gunliik yasamin bir cok noktasinda hayati kolaylastiran servisleriyle her
gegen gun buytyen bir internet teknolojisidir” diyebiliriz. Bunca materyal ¢ssitliligine ragmen, bu erisimde
istemci erisim icin yalnizca tek bir ara¢ kullanmaktadir. WWW (zerinde bilgiye erisim icin kullamlan istemci
tarafinda calisan programa browser (Tarayic/Gozatici) denmektedir. Browser temelde istemcinin istegini
sunucuya bildiren ve gelen cevabn istemciye sunan kiicUk bir programdir.2

H. WEB BROWSERLAR

Su an piyasada sayisiz tarayici gesidi bulunmaktadir. Ama en gézde olanlar: internet Explorer, Mozilla
Firefox, Opera, Netscape dir. Bu Tarayicilardan internet Explorer Microsoft’ un Windows serisi isletim sistemi
ile birlikte gelmektedir. Windows isletim sistemlerinin piyasadaki hakimiyetinin bir getirisi olarak internet
Explorer’ da pazarda blyuk bir paya sahiptir. Internet dendiginde bircok internet kullamicisinin aklina internet

1 “Yeni Ekonomi”, NTV MAG Dergisi, Mart 2001, Say: 19, Sayfa 87

2 http://host.nigde.edu.tr/~uludogan/7.3.1web.htm, erisim : 23/12/2006
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Explorer’in gelmesinin nedeni de budur. Son yillarda Agik kaynak kodlu yazilimlarin gelismesi ile agik kaynak
kodlu Mozilla Firefox tarayicisi pazarda hatirt sayilir bir yer edinmistir.

WWW icin bir tarayicty: kullanmay: bilmek yeterli olacaktir. Bu béliimde Tarayici olarak internet Explorer
anlatilacaktir. Ama tarayicilarin basitlikleri ve kullanim benzerlikleri nedeniyle diger tarayicilar da kullanmakta
zorluk ¢ekilmeyecegine inamyoruz.

I. URL KAVRAMI :

URL, "Uniform Resource Locator" (Ozgiin Kaynak Adresi) kelimelerinin bas harflerinden olusan bir
kisaltmadhr. Internet yoluyla insanlarin kullanimina sunulmus olan her metnin, resmin ya da belgenin kendine ait
vetek olan bir adresi vardir ve buna URL (Ozguin Kaynak Adresi) adh verilir.

Alan ismi ile URL birbirinden farkli kavramlardir. Alan ismi web sunucunun tam konumunu
gostermektedir, URL ise web sunucudaki herhangi bir Ogenin (resim, film, metin vb) tam konumunu
gostermektedir.  Ornegin  “bayar.edu.tr” Universitemizin  alan ismidir. Oysa “http://www.bayar.edu.tr/
% Eiibf/iktisat 2006_2007 gunduz.htm" ifadesi 6rgiin ogretim ogrencilerimizin ders programinin URL ' sidir.

J. INTRANET VE EKSTRANET KAVRAMLARI

Intranet, sadece belirli bir kurulus icindeki bilgisayarlari, yerel aglari (LAN) ve genis alan aglarim (WAN)
birbirine baglayan, ¢ogunlukla TCP/IP tabanli bir agdir. Yani, kicuk Internet!, Internet'in daha 6zel bir hali.
Intranet'ler gateway'ler ile diger networklere baglanabilir. Temel olusturulma amaglari, kurulus bunyesinde
bilgileri ve bilgi islem kapasitesini paylasmaktir.

Intranet'ler, sirket(ler) ici tele-konferans uygulamalarinda ve farkli birimlerdeki Kisilerin biraraya
gelebildigi is gruplarinin olusturulmasinda da kullanilirlar.

Intranet'ler Uzerinden HTTP, FTP vb gibi pek ¢ok protokol uygulamalar: calistirilabilir. Guntimizde,
Intranet'ler icinde, Web erisimi ile kaynaklarin kullamimi oldukga yaygindir.

Baz1 sirketlerdeki intranet'lerden, "Firewall" sistemleri Gizerinden (bazi emniyet tedbirleri ile), Internet ¢ikisi da
yapilmaktadir. Bu sayede, her iki yonde deileti trafigi kontrol edilebilmekte ve glivenlik saglanmaktadir. 3

Ekstranet kavramu, bir sirketin bazi ag kaynaklarint ortak is yaptigi sirketler ile paylasmasini saglayan bir
ag yapisidir. Intranet’lere benzer bir yapidadir, ancak farkli olarak sirketin bilgilerine baska sirketlerin
baglanabilmesi mimkiin olmaktadir. Bankalarin kredi kartlar: icin magazalara POS makinesi vermesi 6rnek
olarak gosterilebilir. Magazadaki kasiyer bu POS makinesi vasitasiyla Bankanin agina baglanir ve okutulan kredi
kartindaki bilgilerle aligveris tutarim bankaya gonderir. Bankadaki sunucu miisteriye ait bilgileri kontrol ederek
onay verir ve alis veris gerceklesir.

INTERNET SERVISLERI
A. HTTPVE WORLD WIDE WEB :

Hyper Text Transfer Protocol (http) TCP/IP nin web siteleriyle baglanti kurmasini saglayan bir alt
protokoltdir. Bu protokol sayesinde world wide web Uzerindeki sunuculardan resim, metin , film, mizik vb
Ogelere ulagabiliriz.

B. FTPVE DOSYA TRANSFERI :

File Transfer Protocol Ftp TCP/IP' nin dosya indirme baglantisini saglayan bir alt protokolidir. Bu
protokol sayesinde www (zerindeki web sunuculardan veya FTP sunucularindan cesitli tlrlerdeki dosyalar:
indirmek ve kullanmak mimkin olur.

C. SMTP-POP3VE E-POSTALAR:

Simple Mail Transfer Protocal (Smtp) TCP/IP nin e-posta gdnderme baglantisim saglayan alt protokol tddr.
Bu protokol sayesinde istenilen e-posta sunucusundaki herhangi e-posta adresine mesgj gonderebiliriz. Bu
mesgjlarla birlikte ekledigimiz dosyalarin da iletilmesi mimkin olmaktadir. Gonderilen mesajda kim tarafindan
gonderildigi bilgisi yer almaktadir. Boylece mesaj1 alan kisi e-postarun bizden geldigini anlayabilmektedir.

3 http://www.po.metu.edu.tr/links/inf/css25/boluml.html, erisim : 23/12/2006
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Post Office Protocol 3 (Pop3) ise e-mail sunucumuzdan bizim hesabimiza gelen mesajlarin bilgisayarimiza
indirilmesini sagalayan bir TCP/IP alt protokoludir. Bu protokol bizim hesabimiza yeni gelen mesg olup
olmadigin kontrol eder ve eger yeni mesaj varsa bu mesajin bilgisayarimiza indirilmesini saglar. E-postalar pop3
ileindirildiginde mesajlar sunucudan silinecektir.

Smtp ve Pop3 protokollerini kullanan uygulamalara 6rnek olarak Microsoft Outlook ve Microsoft Outlook
Express verilebilir.

D. GOPHER VE HABER GRUPLARI :

Gopher servisi internet tizerinde Uyelerine yeni haberleri duyuran sitelerle baglant: kurulmasin saglayan bir
TCP/IP alt protokoludir. Haber siteleri bu protokol sayesinde haber gruplarina tye olan kullanicilara ilgi
alanlarina gore yeni haberleri gondermektedir.

E. ARAMA MOTORLARI :

Internet yer yuzindeki en biyik kitUphanedir diyebiliriz. Clnki gercekten de internet tzerinde her ilgi
alamna yondlik ¢ssitli bigcimlerde milyonlarca bilgi yer almaktadir. Ancak hangi bilginin nerede bulunabilecegini
bilmek yada hatirlamak oldukc¢a zordur. Bu zorlugun giderilebilmesi icin arama motoru, tartisma sayfalari, meta
arama yazilimlar: ortaya gikmustir.

Arama motorlari, internet Uzerindeki web sayfalarini tarayan bir robot program ve bunlar: indeksleme ve
sorgulama ara birimi yazilimlarindan olusurlar. Robot yazilim web sayfalarini bulur, indeksleme yazilimi
kategorisine uygun bir indekse yerlestirir ve sorgulama arabirimi ise kullanici ile iletisim kurarak istenilen
bilgilerin yer aldigi web sayfalarini bulur ve listeler. Arama motorlariylailgili daha genis bilgi X1. Bélimde ele
alinacaktir.

F. MULTIMEDYA SERVISLERI :

Internet Uzerinde pek cok sitede multimedya igeriklerin izlenmesi, dinlenmesi ve/lveya bu igeriklerin
indirilmesini saglayan servisler sunmaktadir. Bu sitelerde resim, animasyon, film, mizik gibi multimedya
Ozelliginde dosyalar sunulmaktadir. Ayrica internet Uzerinden sesli ve goruntult toplant: (Video Conferencing)
yapilmasina da olanak saglanmaktadir.

G. SOHBET (CHAT) VE TARTISMA (FORUM) SERVISLERI :

Gunimuzde internet Uzerinde sohbet ve tartisma olanagi saglayan pek ¢ok yazilim mevcuttur. Her iki
sistemde de kullanmici bir hesap agar ve takma issimle diger kullamcilara mesaj gonderebilir ve alabilir. Son
yillarda yazil1 sohbetin yam sira goruntlt ve sesli sohbet olanaklar: da sunulmaktadir. Sohbet servisi sunan
yazilimlardan bazilar1 ICQ,IRC, MSN Messenger, Yahoo Messenger, Aol Online, Skype vb'dir. Bir ¢ok web
sitesinde kullanicilar ilgi alamna uygun bir tartisma grubuna Uye olabilmekte ve diger Gyelerin gorebilecegi
mesgjlar birakabilmektedir. Bu sitelerin faydasi kullamcilarin ilgi alam ileilgili merak ettiklerini veya sorunlarin
paylasmalar1 ve diger Uyelerden yardim alabilmeleridir.

INTERNET BAGLANTI TEKNOLOJILERI

Internetle baglanti kurabilmek icin ginimizde ¢esitli alternatif teknolojiler mevcuttur. Turkiye' de ev
kullancilar: icin internet baglantisi son bir-iki yila kadar tamamen cevirmeli (Dial-up) adi verilen baglant: tirt
kullanliyordu. Ancak son iki yilda hizla yayginlasmaya baslayan ADSL hatlar: gevirmeli baglantinin yerini alacak
gibi goruntyor. Kisisel ve kurumsal olarak degisik baglant: tirleri asagida agiklanmaktadir.

Internet baglantisinin hizi bps, Kbps, Mbps veya Gbps olarak ifade edilmektedir. Baglant: teknolojilerini
0grenmeden Once bu hiz birimlerinin ne anlama g digini bilmekte fayda olacaktir.

Bps : Bits Per Second kelimelerinin bas harfleridir. Bits per second , saniyede iletilen 1 bitlik verilerin
sayisidir. Ornegin 56 bps denildiginde saniyede 56 bit veri iletildigi anlasil maktachr.

Kbps: Kilo Bit Per Second kelimelerinin bas harfleridir. Bps in 1.000 kat:1 olarak ifade edilir. Kbps, saniyede
iletilen 1 kilo bitlik verilerin sayisidir. Ornegin 56 Kbps denildiginde saniyede 56 Kbit veri iletildigi anlasilir. 56
Kbps, 56.000 bps dir.

Mbps : Mega Bit Per Second kelimelerinin bas harfleridir. Kbps'in 1.000 kat: olarak ifade edilir. Mbps,
saniyede iletilen 1 mega bitlik verilerin sayisidir. Ornegin 2 Mbps denildiginde saniyede 2 mega bit veri iletildigi
anlasilir. 2 Mbps, 2.000 Kbps, 2.000.000 bps'a ssittir.
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Gbps : Giga Bit Per Second kelimeerinin bas harfleridir. Mbps'in 1.000 kat1 olarak ifade edilir. Gbps,

saniyede iletilen 1 giga bitlik verilerin sayisidir. Ornegin 2 Ghbps denildiginde saniyede 2 giga bit veri iletildigi
anlasilir. 2 Gbps, 2.000 Mbps, 2.000.000 Kbps, 2.000.000.000 bps a ssittir.

moow>

@m

Cevirmeli (D1al-Up) Baglant: :

Kablonet :

Tumlesik Hizmetler Sayisal Sebekesi (Integrated Services Digital Network (1sdn))
Frame Relay :

Dijital Abone Hatt1 (Digital Subscriber Line/Dsl)

1. Asimetrik Dijital Abone Hatti (Asymmetric Digital Subcriber Line/Adsl)

2. Senkron Dijital Abone Hatti (Symmetric Digital Subscriber Line/Sdsl)

Eszamansiz Aktarim Modu(Asynchronous Transfer Mode, Atim)
Yerd Ag Baglantisi Uzerinden Internete Baglanti

WEB TARAYICI (WEB BROWSERLAR)

Web tarayict (Bowser) adi verilen uygulamalar kullanicilarin internette gezinebilmesi igin gorsel bir ara

birim sunmaktadir. Bu uygulamalar vasitasiyla web sitelerindeki sayfalar bilgisayarimiza indirilmekte ve
goruntilenmektedir. Sayfalar arasinda Ileri ve Geri hareket imkan verir. Adres cubugunda agmak istediginiz web
sitesinin URL’sini girmenize ve sayfaya ulasmaniza olanak saglar.

Dunya Uizerinde yaygin olarak kullanilan web tarayicilardan bazilar: sunlardir :

Internet Explorer : Microsoft firmasi tarafindan Windows XP isletim sistemine entegre olarak
verilmektedir. Bu nedenle oldukga yayginlasmustir.

Netscape Navigator : Netscape firmas tarafindan gelistirilen web gezgini uygulamasi, microsoft’ un
tekelci tutumu nedeniyle oldukga 6nemli Pazar kaybina ugramis olmasina ragmen halen yaygin olarak
kullanlmaktadr.

Opera : Opera Software firmasi tarafindan gelistirilmis olan bir web gezgini uygulamasidir. Bu uygulama
kicuk boyutu ve standartlara uygunlugu nedeniyle

Mozilla Firefox : Mozilla Vakfimin Netscape' in agik kodunu gelistirmesi sonucu ortaya ¢ikan bir web
tarayicidir. Bedava olmasi kisa siirede yayginlasmasina neden ol mustur.

INTERNET EXPLORER

Internet Explorer, Microsoft tarafindan gelistirilmis bir ag tarayicisidir. Windows ve MacOS stiriimleri

vardir, 6te yandan MacOS surimi artik gelistirilmemektedir. Microsoft Windows ile birlikte éntarimli olarak
gelen Internet Explorer'in tarayici piyasasimin ezici bir yizdesini (%85'ten fazla) inde bulunduruldugu tahmin
edilmektedir. Windows Vista ile birlikte adi Windows Internet Explorer olarak degistirilecektir.

Internet Explorer'a bu kadar gok teknolojinin bu kadar hizli eklenmesi, giivenlik ile ilgili sorunlar yaratti. Crack ve
hack sitderi basta olmak Uzere bircok site Internet Explorer'in eski strimlerindeki aciklari kullanarak
bilgisayarlara otomatik programlar yukleyebilecek hale getirildi. Guvenlik sorunlari, Windows XP Service Pack
2'nin gikisina kadar (yani 2006'ya kadar!) tam olarak ¢ozulemedi! 4

Internet Explorer’: Baslatmak :

Eger “Baslat Menlst” aktif durumdaysa “Basglat/Internet Explorer” segilerek agilabilir.

4 hitp://tr.wikipedia.org/wiki/Microsoft_%C4%BO0nternet Explorer, erisim : 24/12/2006
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2. Standart Dugmeler Arag Cubugu :

J

Geri

Q. B B 6 L % @ g § B

fleri Dur Yernile Gitig Ara Sk Kullarlanlar Gegi Posta Yazdir Diizen

S
Geri (Back) == : Daha 0nce ziyaret edilen sayfalara donmek igin Geri digmesi kullanilir.

Ileri (Forward) ? : Birkag sayfa geri gittikten sonra gegilen sayfaya dogru yeniden ilerlemek icin
Tleri dugmesi kullanlr.

Dur (Stop) @ : Acilan bir sayfarmin yuklenmesinin ¢gok uzun siirecegini anladigimizda, yuklemeyi
durdurmak icin kullanlir.

Yenile (Refresh) v%: Acik olan bir sayfada guncellestirme olup olmadigini gérmek icin yeni
digmesi kullanilir. Bazen yogunluk nedeniyle web sayfasinin tim ogeleri gortilemez, bu durumda
sayfayr yeniden yUklemek gerekir.

Giris (Home) == : Giris sayfasina geri donmek icin kullanilir.

Ara (Search f : Internet Uzerinde bir kelime aramak icin Ara diigmesi secilerek arama sayfasi
acilir. Arama sayfasindaki metin kutusuna istenilen kelime yazilir ve“ Git” digmesine basilir.
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Gecmis (History) G‘gi : Gegcmis digmesine tiklandiginda ekramn sol tarafinda Pazartesinden Pazar’ a
son haftanin her gliniinde , 2 hafta 6ncesinde ve gegen haftada baglandigi web sayfalarinin listesi yer
alir. Digmeye basildiginda icinde bulundugumuz gin baglandigimiz web sayfalari gosterilir. Biz
istersek o haftaki diger gunler, bir dnceki hafta, iki 6nceki hafta baglanilan web sayfalarinin kaydina
ulagabilir, o sayfalar: tekrar gorebiliriz.

Posta (Mail) rpota : E-mail almak ve gondermek icin kullanmlir. Web sayfalari bu araci kullanarak e-
posta olarak gonderilebilir. Bu digmenin kullanilabilmesi icin Outlook yada Outlook Expres gibi
posta yoneticilerinin kurulmas: ve posta hesabinin kurulmus olmas: gerekir. Bu konu daha sonra e
alinacaktir.

—
Yazdir (Print) vazar : Web sayfasim yazdirmak icin kullanilir.
3. Adres Arag Cubugu : Ulasmak istedigimiz web sayfasimn adresini Adres ara¢ cubugundaki metin

kutusuna yazilir ve “Enter” digmesine basilir. Yada yine “Adres’ ara¢ cubugundaki “Git ”
dugmesine basilarak istenilen sayfa acilir.

Adres ara¢ cubugunu Gorev Cubuguna eklemekte mimkindir. Eger gorev cubugu kilitliyse éncelikle bu
kilidi acmamiz gerekir. Daha sonra gorev cubugu Uzerinde farenin sag tusuna basilir. Acilan listeden
“Arac Cubuklart” secilir ve “ Adres” secilir. BOylece Adres arag cubugu Gorev cubuguna eklenir. Gorev
cubugundaki adres satirinaistenilen adresi yazarak o adreseinternet explorer’s agmadan ulasabiliriz.

4. Baglantilar Cubugu : Internet Explorer’in Ustindeki Baglantilar (Links) adli cubuk sayesinde sik
kullanlan web sayfalarina dogrudan ulasma imkan saglanir.
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A Internet Explorer: Web Tarama Diizeninizi Ozellestirme - Microsoft Internet Explorer

Dosva Dlzen  Gordndm Sk Kularlanlar— Araclar Yardim

O . © %] 2] 0 yo A

(GEri Iler Dur Yenile Giris Ara Sk Kullarlanlar

: Adres |@ hikkp: e, microsoft, comfwindowsfie_intlftr fusingfhowko/customizingfcustombrowser , mspa

: Baglantilar @ Badlartilan Szellestic @ Ccretsiz Hokmail @ Windows @ Windows Media

Baglantilar ara¢ cubuguna sik kullandigimiz sayfalar: ekleyebiliriz. Bunun icin birkag farkli yol vardir.
Sayfanmin simgesi Adres cubugundan Baglantilar cubuguna tasinabilir

B B0, | Ftisadi ve ldort Bitoker Fakiiliesh, Mantse Therkeiyie - Rhicrosafi luteraet Explorer
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Baglantiy1 web sayfalarindan Baglantilar cubuguna tasiyabiliriz
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Megys  Digen Eanls  SkFsandsls  Mesle  Voeds

G - L .“.i E} : P 1y ‘E:I : o |

G b Yerds g [P TR 1 S s ot "

Ex
=]

s ] e ey o iy
St o] Batlrtin st 4] Dot Hocrad 8] wendow o] wirchons Pada ] CEIL Imnum.mFmﬁ.m:-mwn]

Berva  Olman  Chrindn  Sidmderle Asle  Vadm

{} - ..'I |I_.III .f-'z' :I i ..:I.-I ) y b
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Eklemek istedigimiz sayfayr once “Sik Kullamlanlar” listesine ekleyebilir, “Sik Kullanilanlar

mendsinden “Sik Kullamlanlari Dizenle” secilir. Bu pencereden istenilen web sayfas “Sik
Kullanlanlar” listesindeki “Baglantilar” klasoriine tasinir.
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=} C.B.U. | iktisadi ve idari Bilimler, Fakiiltesi, Manisa - Tiirkiye - Microsoft Internet E

Doswa  Diozen  Gordnom  SEEAREERIEWERS Araclar Yardim

@ | Sik Kullarilanlara Ekle. ..

= —f"l Sik Eullanilanlan Dozenle,
Get Ieri |

;i (B E‘ij“ Badlantlar >
- adres (&) hitp:jfwww. bayar .
__________________________,:@ AudioVideoSoft, com - Collection of only the best audio converters, .,

: Baglantilar @ Badlantilar @285@ MSH.com

@ Radyo Istasyonu Rehberi
&) C.B.0. Ikrisadi ve Idari Blimler Fakileesi, Manisa - Tarkiye
(&1 1. Odretim (Gondiz)

=B Sik Kullanilanlar Diizenle

“r'eni bir klaszor olusturmak icin Klasor = o ) e
Olustur dii@mesini hklatin. Oew veniden e L -E"’HI'E'E"—"' Liz]
adlandirmalk. wvepa zilmek icin Yeniden @ B adlantblan Ozellestir

Adlandir’ Sil'i hklatin.
e T =1 U oretzsiz Hotmail

[ Elasor Oluagtur ] [ Ceniden Sdlandir ] @ wadimdonas
[ Elasire Tas... | | Sil ] A= windowves kMedia
= #=] AudiovideoSoft.com - Collecti...
B aglantilar =
Sik Kullarnlanlar Elasorli El FAS M. com
D edigtirildi: @ R adyo |-S|:EIS_I,JEH“IL.I Fi_ehberl
07 02 2006 12:07 & C.B.0. iktizadi ve idari Bilimle. ..

4= 1. DO&retim [ Lindiiz]

[ Fapat ]

5. Dosya Menisii : Acilan web sayfalarimin kaydedilmesi, baski 6n izlemesi, Yazdirilmast gibi islemlerin
yapildig1 bir mentidir. Bize sundugu segenekler asagidaki gibidir.

<N C.B.0. | iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi, Manisa - Tiirkive - Microso

Diizen Gardnlm Sik Eullarilanlar araclar Yardim

Weni » w \J
AC... Chrl+0 -:l @ [}

Microsoft FrontPage ile dizenles r wenile Girig

Farkl kaydet, ..

- l;iz Hokrnail @ windows @ Windows Me

'_._ Sawfa Yapis. ..
YWazdr... Ckrl+P
Eask Snizleme. ..

Gander »
Al we ver., .,

Gzellikler
Cevrimdiz Cahs
Kapat

2 a0 3 ._

Yeni : Yeni bir internet Explorer penceresi, yeni bir email iletisi, yeni bir email hesab, yeni bir kisi
eklemek igin kullanilir.

Ac : Bu menu secenegi kullanilarak bir web sayfasinin URL’s girilir ve o sayfaya ulasmamizi
saglar.

Microsoft Frontpage ile Diizenle : Acik olan bir web sayfasimn Frontpage programu ile
diizenlenebilmesini saglar. Frontpage : bir html diizenleyici uygulamadir.

Farkli Kaydet : Agik olan bir web sayfasimin farkli bir isimle, farkli bir bicimde kaydedilmesini
saglar.

Sayfa Yapisi : Ka&git boyutu, alt ve Ust bilgi, yatay yada dikey yazdirma, sol, sag, alt, Ust kenar
bosluklarinin ayarlanmasin: saglar.

Yazdir : Acik olan web sayfasinin yazdirilmasim saglar.

Baski On izleme : Acik olan web sayfasinin kagit Uizerindeki goruntlsiini gosterir.

Gonder : Acik olan web sayfasinin masa tstiine gonderilmesi, yada e-mail ile komple sayfamn yada
baglantimin gdnderilmesini saglar.

Al ve Ver ... : SIK kullanillanlar yada tammmlama bilgilerinin baska bir tarayicidan yada dosyadan
alinmasin saglar.
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Ozdllikler : Acik olan web sayfasinin 6zelliklerini gosterir.

Cevrim Dis1 Calis : internete bagliyken indirilen web sayfalarina cevrim disi ulasmay: saglar. Tekrar
bu secenek tiklanirsa internet Explorer ¢cevrimici ¢alismaya baslar.

Kapat : Internet Explorer penceresini kapatir.

6. Duzen Menisii : web sayfasimin belirli bir kisnmuni yada tamanmni kopyalamak , tim sayfayr secmek ve
sayfada kelime aramak igin kullanilir.

R C.B.0J. | iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi, Manis:

B GArdndm Sk Kullanlanlar Araclar vard
|ﬂ L
Gl Cour Yenih
Cadres | @ Tamind Seg Chriea |
: Baglantila Bul (Bu SavFada)... Crl+F etsiz Hokrnail @ i

ST N

» CE]

“Kopyala’ komutuyla segilmis olan kismin panoya kopyalanmasi saglanir. Bu kisim daha sonra
Word, Excel, Powerpoint gibi programlara yapistirilabilir.

“TUmunid Seg” komutuyla sayfada var olan ttim 6gelerin (yazi, resim, film vb) secilmesi saglanir.

“Bul (Bu Sayfada) : Agik olan sayfada istenilen bir kelimenin aranmasini ve bulunmasim saglar.

-

W

=

7. GOrinim Menlsl :  Arag cubuklarimn, Durum cubugunun ve Gezgin cubugunun eklenmesi yada
kaldirlmasimi saglar. ileri, Geri, Giris Sayfasi ve Acilmis olan sayfalar ile sayfalar arasinda hareket
edilmesini saglar. Sayfamin yuklenmesini durdurmak veya sayfamn yenden yuklenmesi igin

kullanilabilir. Metin boyutunun , dil kodlamasimin degistirilmesini saglar. Agik olan sayfamn kaynak

kodunun yada gizlilik raporunun goruntilenmesini saglar. Sayfamin tam ekran gorinmesini saglar.

= http:ffwww-gougle-c_:un:n-tr_ - Eiu_ugle = b:l.il::_rn_s

Sik KEullamnilanlar araclar

S rareanm

-

=

. adres (823 hl:l:p:,l',l'l\.-'\-j

arac Cubuklan
Coaram Cubouadgu
Sezgim Cuboadgu

=ik

Coar
wenile

E=c

= Hobkmai
Fs E

. Badlantilar #£&] Bad

MFM=kim BEowiuaby
il Kodlama=s

Kawnalk
Sizlilik Raporu., ..
Tam Ekran

F1i1

Arag Cubuklar: : Standart Dugmeler, Adres Cubugu, Baglantilar ara¢ cubuklarinin eklenmesi yada
kaldirilmasimi saglar. Arag Cubuklarin Kilitlemek ve Ozellestirmekte mimkindiir.

= | hitp:fAaovenr ooogle.com.-in - Google - Microsoft Internet Explo

Doswa Diizen GSErdnnm Sik Kullamlanlar Araclar Wardim
Arac Cubuklarn w Standark DOdgmeler
N w Durum Cubugu w Odres Cubugu

w Badlantilar
Flashek Bar
DaP Bar

. Gezgin Cubudgu
. Adres -.@J] hEbp: e
. Badlantilar #8] Bad

3ik
Car
wenile

E=c
FS arac Cubuklanim Eilitle

Oizelleskir. ..

Mekin Bowukbu
Dil Kodlarmas

Kawnak
Gizlilik Raporu, ..

Tam Ekran Fi1

Secenekler :

U Standart Dugmeler : Standart ara¢ cubugunun eklenmesini yada kal dirilmasin saglar.
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U Adres Cubugu : Adres cubugunun eklenmesini yada kaldirilmasin saglar.

Baglantilar : Baglantilar ara¢ gubugunun eklenmesini yada kaldirilmasin saglar.

U Arag Cubuklarim Ozdllestir : Internet Explorer’ da arag cubuklarim eklemek yada kaldirmak
icin iki yol vardir. “GOrinum” menisinden “Arag Cubuklart” segilir ve agilan listeden
istenilen ara¢ cubugu eklenir yada kaldirilir.

c:

Dosya  Dizen Sk Kullanlanlar  Araclar Yardim
Arac Cubuklar 2 Standart DOdrmeler
Wy = | v Durum Qubudgu v Adres Cubugu
= Gezgin Cubudu b v Badlantilar
sitact |@Ep”’.{' ; i FIaI;‘IshGet Ear
Gt DAF Bar
Dur Esc
enile F5 w Arac Cubuklann Kilitle
) Seellestir. ..
Metin Boyukbu {1
Dil Kodlarmas 3 ‘
Kawvnalk,
Gizlilik. Raporu, ..
Tam Ekran F11

Diger yol ise arag gubugunda bos bir yerde farenin sag tusuna basarak agilan listede istenilen arag
cubugunun secilmesidir.

2 Google - Microsoft Internet Exploren

Dosyva Ddzen  GaranOm Sk Eullanlanlar Araclar

Wy Gor @ T |_=t'1 |?ﬂ. :‘u 4 Ara
| w Skandart DOgrneler
Adres !@ http:.l',l'WWW.gDDl:; W Sdres Cubugu
| w Badlantilar
Flashizet Bar
DAR Bar

el

W Arac Cubuklarin Kilitle
Oizellestir. ..

“Gorunum”  menustinden yada arag cubugunda farenin sag tusuna baslara Arag cubuklar:
listesinden “ Ozd lestir” secilerek istenilen arag cubugu ozellestirilebilir.

A Google - Microsoft Internet Explorer

Dosya Dizen  Gordndm Sk kullanlanlar  Araclar

J..' K @ - ::uj Ii‘ﬁ ‘,"., ,_,\lma 5
| v Standart Didmeler |
Adres .:E Hetp: fun, goos ¥ Adres Cubudu
v Badlantilar
Flashizet Bar
DAP Bar

v Arac Cubuklann Kilitle

Szellestir..,

“Arag Cubugunu Ozellestir” penceresinde sol taraftaki listede, ara¢ cubuguna eklenebilecek
araclar gorinur. Buradan istenilen araci segip “ ekl diigmesine basilarak “ standart” ara¢ cubuguna
eklenebilir.



Arag Cubugunu Ozellestir

F.ullarilabilir diigreler: Arag cubugu dugmeler;
o = F.apat
Ay i Diizen 4
'.' Suricuye B adlan ] Tarhg
, -
f Baglantm Kes - -L?- Run DAP
[ Kasiier sl FlashGet o
= Tukan Tagl
EI Tam Ekran Ay _ -
A v ¥ | Sssd T
< & ¢ I
Metin segenekleri: | Secid metin sad tarafta ¥ i
Simge secenekleri; EBUka simge w |

Sag taraftaki listede ise kullanilan aktif araclar gorilmektedir. Bu araglardan kaldirilmak istenen
secilir ve“Kaldir” digmesine basilarak arag gubugundan kaldirilir.

Arac Cubupunu Ozellegtir

F.ullarilabilic diigreler: Arac cubugu duigmeleri:
o = K.apat

|

" Balantw Kes dige Run DAP
i( farty Ekle -» ¥

= Flazoiler

] tmien s
é Baput e

R v ;_ Lzad Tas
< | < |

Metin secenekleri: iSE;ici metin sad karafta v i

Simge secenekler: EBUka simge A |

“Yukar1 Tas1” digmesi ile secilen ara¢ bir Ust siraya tasinir, “Asagr Tas1” digmesine
basilirsa segilen arag bir alt siraya tasinir. “ Sifirla” digmesine basilirsa yapilan degisiklikler iptal
edilir.

“Metin Segenekleri” kisminda “ Metin Etiketlerini Goster” segilirse aracin ismi simgesinin
atinda gérundr. “Secici metin sag tarafta’ secilirse aracin ismi simgenin sag tarafinda goruldr.
“Métin etiketi yok” segilirse aracin ismi gériinmez, sadece simgesi gorunr.

“Simge Secenekleri” kisminda “Blyik Simge” secilirse simgeler blyik, “Kiguk Simge”
segilirse simgeler kiigtk gorundr.

Durum Cubugu : Acilan web sayfasinin URL’sini ve ne kadarimin yuklendigini gésteren durum
cubugunu eklemek yada kaldirmak icin kullanilir.
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Gezgin Cubugu :

“Ara’, “Sik Kullanlanlar”, “Gegmis”, “Klasorler”, “Guiniin Ipucu”, “Tartis” gezgin gubuklarindan
herhangi birisini agmay: saglar.
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Secenekler :
0 Ara: Standart Digmelerden “Ara’ digmesiyle ayri isleve sahiptir. “Ara’ sayfasin agar.
U Sk Kullanilanlar : Standart DUigmelerden “Sik Kullanlanlar” digmesiyle ayni isleve
sahiptir. “Sik Kullamlanlar” listesini agar.
0 Gecmis : Standart Digmelerden “ Gegmis” digmesiyle ayni isleve sahiptir. Gegmis sayfasim
acar.
U Klasorler : Bilgisayarimizdaki yerel klasorleri gosterir.
Gunuin Ipucu : Internet Explorer ileilgili ipuclar sayfasim gosterir.
U Tartis : Tartisma sitderine baglanti icin ¢esitli araclar iceren bir sayfayr agar.
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Git : Acilmis dékimanlardan herhangi birisine ulasmanzi, Dokimanlar arasinda ileri, geri hareket
eimemizi ve Giris sayfasina gitmemizi saglar.

‘2l Oturum Ag - Microsoft Internet Explorer

Sik Kullanlanlar  Araclar ¥ardim

Dosya Dilzen

Arac Cubuklar [ — »

@ = w Dwrum Cubugu @ il

: Geri Sezgin Cubudu » Yenile Firi;
 acres [ peipiin G AbasolOk |

: Badlantilar @ Bai Cwr Esc [leri alt+5adg Ok i

Yenile FS :

Gitis Savfas Alk+Home

Aara

= Mekin Bowuku
% Yeni  GRF ler Dil Kodlamas

Google
w Dburum S

Kavnak
- Gizlilik. Raporuy, ..
Tlrkiye Search ~ Tam Ekran F11

Dur : Sayfamn yiklenmesini durdurur.

Yenile: Sayfanin yeniden yiklenmesini saglar.

Metin Boyutu : Metin boyutlarimin “En Blyik”, “Buydk”, “Orta’, “Kiglk” ve “En Kiguk”
secenekleriyle degistirilmesini saglar.

=l Oturum A¢ - Microsoft Internet Explorer

E Doswa Didzen Garanom Suk Kullarnilanlar Araclar Y ardn
| arac Cubulkdan > | =
| 2 @ | we Drurm Cubudo |"‘"
Geri Se=gin Cubudu »- wenile
I = Adres @ hEtkp: i flo ik » rc=mail@chid=z43
: Badlanbilar @ Bad Dar Esc = Hokrnail @ W
Yenile FS
Giris Sayfas: | Hof Mlekin Bosskbu ] En Bimik
RN iR T il Kodlamas: > Bl k.
= L | = Orka
b Ktk
Gizlilik Raporu. ..

En KOclk

Tam Ekran F11

Doswya Dilizen Sik Kullarilanlar Araclar Yardim
Arac Cubuklar | 3 h —
@ | w Durum Cubudu -
5 Geri Sezgin Cubugu > Yenile
i adres @ (R =T ik » rc—maildchid=24325&mspp
: Badlantilar &) Bad Car Esc = Hokrnail @& Windows
| Yenils FS
Giris sayfasi | Hof Metin Bawuku phile . ada

Okomatik sec

® Torkce (wwindows)
Gizlilik Raporu. .. Unicode (UTF-3)
erl Yeni Fr Tam Ekran Fi1 Tirkge (I50)
- - Eak Avrupa (IS0
[]
MSN Hotmail'deki Yen . 5

E_ et o Rl i slealle e
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Kaynak : Acik olan sayfanin kaynak kodunu gormemizi saglar.
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Gizlilik Raporu : Sayfarin gizlilik ilkederini gérintilemeyi saglar. Acilmis olan sayfalar: listeler.
Bunlardan birisini secip “ Ozet” diigmesine basilarak gizlilik ilkesi okunabilir.
Tam Ekran : Web sayfalarinin tam ekran gérinmesini saglar.

8. Sik Kullailanlar Mentsil : Sik kullanilanlar listesindeki sayfalara erisebilmemizi, listeye yeni sayfa
eklememizi ve listeyi diizenlememizi saglar.

Sik Kullanilanlara Ekle : Ac¢ik olan web sayfasinin listeye eklenmesini saglar.
Sik Kullanilanlar: Dizenle : Sik Kullanilanlarda yeni klastr olusturma, bir sayfay: klastre tasima,
bir sayfay: silme gibi islemler yapmamizi saglar.

<3 S1k Kullamilanlan Diizenle P ” |
“eni bir klazor olugturmak igin Klazor = =
Olustur diigmesini hklabin, Ogeyi yeniden I Baglantilar
adlandirmak wveya simek icin veniden & AudicvideoS oft. comn - Collecti...
Adlandir't wepa Sil'i hklatin. ?El RSN com
[ Teniden Adlandir ] @ Radvo istasvonu Behberi
[ Klasdre Tag.. || Sil | &) C.B.0. iktizad ve idari Bilimle. ..
B aglantlar
Sik Kullarulanlar Klazori
D egiztirildi:
0y.02.2006 18:07
[ K.apat ]

9. Araclar Menlsl : Posta ve Haber alma, gbnderme gibi islemleri yapmak, Acilir Pencere Engelleyicisini
devreye sokmak yada devreden cikarmak, yukli olan eklentileri etkinlestirmek yada devre dis1 birakmak,

cevrim dis1 web sayfalarint giincellemek, Windows giincelleme sayfasina ulasmak, Internet Seceneklerini
Duzenlemek icin kullanilir.
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X Oturum Ac - Microsoft Internet Explorer
Dosva Dizen  Gordndm Sk Kullanilanlar Yardim

3

—.  Posta we Haber
@ - J Ii Acilir Pencere Engellevicisi - #
. il Tleri Dur  Eklentileri Yénet. .
: Adres i@ bkt fflogin., live  comflogin, srFrid=28sw Eslkl.. —g
= - = o | Windows Update i
: Badlantilar SE] Badlantilan Czellegkir @J] Ccretsi - does
| Flashiet L

Giris Sayfasi | Hotmail | Messenger | MSN Sun Java Consols

TSI T I Internet Secenckleri. ..

msn -~ Hotmail

Secenekler :

Posta ve Haber : Outlook veya Outlook Expresde olusturulmus bir e-posta hesabim kullanarak,
postalart okumak, yeni e-posta yazmak, birisine acik olan sayfayr yada baglantisini (link)
gobndermek, Haber okumak gibi islemlerin yapilmasini saglar.

Acilir Pencere Engelleyicisi : Acilir pencerdere izin verilmemesi icin kullanilan engelleyici acar
yada kapatir. Engelleyiciyi actiktan sonraizin verilen sitelerin ayarlanmasim saglar.

3 Oturum Ag - Microsoft Internet Explorer
Dosya  Dilzen  Garinim Sk Kullandanlar ‘ardinn

Posta we Haber

= .L' i
@ - s Ii Agilir Pencere Engelleyicisi ¥

. Geri Ller Durl Eklentileri Yénet... i

: adres !@j http:,l',l'Iogin.Iive.com,l'lu:ugin.srf?id=2&sx-‘; Esitle... =9008f s=18lc=10558_lang=TR.

- — - — Windowes Updake — -

: Badlantilar @ Badlantilan Szellestir @ Ucretsi dows Media :E] 1. Hdretim (GE0ndiz)
FlashiGet

Giris Sayfas: | Hotmail | Messenger | MSNIIEARCACRS I B lisveris web'de Ara

B ERMItE Inkternet Secenekleri...

Acilir Pencere Engelleyricisi Axyarclar:

Ol zel durumlar

Loy pencersler su anda engsllenivar. B =lirli “wweb zitelerinden acilir
Ppencerslesre. =iteni asadidaki listeuse sklepyer=sk izin werebilirsini=.

izirm werilecek W ehbh sitesinin adresi:

i e mibcrosoft oo kr I [ Ekl= ]

izir werilen siteler:

s microsofb com [p=l= T,

T iimiinii Kaldir

Bilgilendirmeler we Siizgec Diiizeui
2oy pencerse engellendiginde === cal.

Sclir pencere sngsllendidgindes Bilgi CubuiSu'niu goster.
Siizgec Dilizewi:

I Orta: Otaomatik acilir pencerelerinn cogunu engelle - I

Loy Pencere Engelleyicisi Sikca Sorulan S orular

izin verilecek web sitesinin adresi bélumiinde web sitesinin adresi yazilir ve ekle diigmesine
basilirsa, o sitede agilir pencerelere izin verilir. izin verilen siteler bolimiindeki listeden herhangi
bir site secilir ve “Kaldir” digmesine basilir o siteizin verilen siteler listesinden ¢ikartilir. TUmina
kaldir tusu ise listedeki tim sitelerin kaldirilmasint saglar. Slzgeg diizeyi boluminde U segenek
sunulur: 1) Yiksek : Tum acilir pencereleri engeller, 2) Orta : Otomatik acilir pencerelerin cogunu
engeler,  3) Disik : Guvenli siteler listesindeki sitelerde acilir pencerelereizin verir.

Windows Update : Microsoft, Windows un guvenlik aciklari nedeniyle sirekli yeni yamalar
olusturur.Bu yamalarin kullanmcilar tarafindan yiklenebilmesi icin bir web sayfasi olusturulmustur.
Bu siteye kolayca ulagabilmemiz icin “Windows Update”’ secenegi kullanilir.
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Internet Secenekleri : Internet Explorer'in Genel, glvenlik, gizilik, icerik, baglantilar, programlar
ve gelismis Ozelliklerinin ayarlanmasint saglar.

Sekmeler :

U Gend : Giris sayfasimn degistirilmesi, Tammlama Bilgilerinin ve Gegici Internet
dosyalarinin silinmesi, Gegmisin silinmesi gibi islemlerin yapilmasin saglar.

Internet Secenekleri

Getrel iGi.,i'-.-'enIik .Gizlilik ig;erik. Baglantilar || Programlar .Gelismis

Giriz Sapfaz
% Girig zavfariz olarak kullarilacak sayfaw dedigtirebilirziniz.
Adres: | htep: f fensns, google. conn . brf |
[ Gecerli Olam Kullan ] [ Warzaplam Eullan ] [ Bosz Kullan ]

Temporary Internet Files

oy Intermet'e baglyken zivaret ettijiniz zavfalar, daha zonra
@& Y cabuk erigim igin Szel bir klasorde tutulur.

[lanlmlama Bilgi=i Sil...] [ Dozva Sil... ] |_ Sparlar. ..

Gecmiz

Gegmis klasori, savfalara huzh erigim igin yakin zamanda
zivaret ettiginiz savfalara baglant igerir.

S ayfalann tutulacadl glin sawmsr: EZEI C_|[ Gecmizi Sil ]
| Rerkler.. | | vamTiplei.. | | Diler.. | | Erigilebililik... |
[ T amarn ] [ iptal ]

U Gulvenlik : Guvenlik sekmesinde “Internet”, “Yerd Intranet”, “Glvenilen Sitde” ve
“Yasak Sitder” icin farkli diizeylerde glivenlik ayarlamalar: yapilmasint saglar.

Internet O=ellikleri

1 Genel ] Giivenlik i-GiinIik iu;:erik- B aglantilar Programlar -Gelismis

GLivenlik avarlarm belirlemek icin bir web icerik bolgesi segin.

| Irternst “erel intranst Giivenilen “azak Siteler

siteler

Internet
B u bolge diger bolgelere
werlesgtirrmediginiz tiim ww'eb zitelerini
igerir
Edlge glivenlik diizeyi
Ozel

Ozel ayarlar.
- Agparlan dedistirmek icin Ozel Diizey'i hklatir
- Ornerilen aparlar igin “arzawlan Diizey'i hklahn,

I Ozel Dilizey. .. il [ Warsavlan Diizey ]

[ T armam ] [ iptal ]
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Giivenlik Avarlar:

Sevwarlar:
=
3 Deewre Cusi Birak
=3 Etkinlestir
O Saor
& Authenticode ile imzalanmayan bilesenleri calisbir
3 Dewre Dus Birak
%3 Etkinlestir
Q Sor
[&] fctivex denetimleri we eklentileri
Activex denetimlerini we eklentilerini cahsbir
2 Dewre disi birak
? Elilijnlegtlr |

Sizel ayarlarn sifirla

Criazeny: . Crka s Sifirla |

T | T

Gizlilik : Acilir pencere engelleyicisini etkin yada devre disi birakmak, tarmmlama
bilgilerine yonelik guvenlik seviyesini ayarlamak icin kullanilir.

Internet O=zellikleri

i Genel GiLivenlik 1 Gizlilik ;_il;erik. B aglantlar || Programlar -Geligmig

Aparlar

- Internet bolgesi igin bir gizliik ayvan secmek igin kaydirma
=@ cubudunu hareket sttirin.

Orta
- Gizlilik ilkesi olmayan Uglincld sabis tarumlama bilgilerini
engeller
| - Ak izniniz olmadan kigiszel olarak tarimlanabilen bilgileri
1—:—' kullanan vigluincu sabis tarumlama bilgilerini engeller

- izin olmadan kisizel bilgiler kullanan birinci sakes
| tarumlama bilgilen engeller

T Al | [ Gelismis... |

Locilir Pencere Engelleyicisi
Aoilir pencerelerden biliviik bollimiiniin gdrintiilenmesini
engeller.

Acilir Pencereleri Engelle warlar. .

[ Tamem J [ o= ]

Icerik : Ulasilabilecek iceriklere simirlandirma getirmek icin “igerik Damsman”
bolimuinde “ Etkinlestir” digmesi kullanilir. Guvenli sitelerle SSL baglantisi kurulmast igin
“Sertifika® bolumundeki diugmeler kullanilir. “Kisisel Bilgiler” boliminde ise “ Otomatik
Tamamlama” digmesi kullanilir.

Internet O=ellikleri

| Genel GiLivenlik -Gizlilik.j Izerik :Baﬁlantllar Programilar || Gelizmis

Igerik D arigmar

D ereceslendirmeler. bu bilgisayar Listlinde goriintiilensbilecek
Internet icerigini denetlemenize pardimnc alur.

Etkinlestir... 2aparlar

S ertifik.a

E.endinizi tartmak. ve sertifika yetkililerinin «we pawmcilann
kimliklerinden emin olabilmelk icin sertifika kullamn.

[ SSL Durumunu Sil ] [ Sertifikalar. .. ] [ amrncilar. .. ]

Kigzizel Bilgiler

P Otamatilk Tamamla cnoceki girigleri [Dtomatik TEamannls ]
wveniden yiikler ve eslegsenler onerir. ==
Ficro=aft Profil v ardimciz kigizel I. Erofilicn
bilgilerinizi =aklar. - =

[ romam ] [ o]

Baglantilar : Internet baglantisimn yapilandiriimas: icin gerekli ayarlar yapilir. “Kur”
digmesi “Yeni Baglanti Sihirbazi” calistirilarak baglanti ayarlamalar: yapilabilir. Eger
cevirmeli baglant: kullaniliyorsa “Cevirmeli ve Sanal Ozel Ag Ayarlar” listesindeki
baglantilardan biri segilir ve “ Ayarlar” dugmesi ile gevirmeli baglant: ayarlar1 yapilir. Eger
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hi¢ baglant1 yoksa “Ekle’ digmesi ile yeni baglanti eklenir. “Kaldir” digmesi ile secilmis
cevirmdli baglant: silinir. “Yerel Ag (LAN) Ayarlart” bolumindeki “Yerd Ag Ayarlar”
digmesi ise Proxy ayarlarimin yapilmasini saglar. Proxy internet baglantt hizim ve
guvenligi arttirmak icin kullanilan bir sunucu servisidir.

Internet O=ellilkleri

Genel Giivenlik || Gizlilik izerik | Badlantlar -F'n:igramlar -Geligmig

Eir Inkternet badlantbis kurmak icin Kur'u
Eiklabin.

Cewvirmeli ve Sanal Ozel &5 avarlan

BEir badlantimin proxy sunucusuny wapillandirmarz
gerekirse awvarlar' secin.

erel aj [Lak] avarlan

Yerel ad Avarlan cevirmeli badlantilarda gecerli [“r’erel el ..g.__.’.a”a“___]
dedildir. Cewirmeli avarlan icin wukandaki awarlarh =
secir.

[ Tamam ] [ iptal ]

U Programlar : Bu sekmede kullamlacak HTML diizenleyici, E-posta, Haber grubu, Internet
aramasi, Takvim, Kisi Listesi gibi uygulamalarin belirlenebilir. “Web ayarlarint Sifirla”
digmesi ile varsayilan degerlerin gegerli olmasi saglanabilir. “Eklentileri Yonet” digmesi
ile eklentilerin etkin yada devre dis1 olmasi saglanabilir.

Internet Ozellikleri

Gienel || Giivenlik | Gizlilk | igerk || Baglantlar | Programlar | Geligmis

Internet pragramlan

=& Windows'un her Internet hizmetinde otomatik. olarak
— kullanacad prograrm belilleyebilirziniz.

HTML diizenleyicisi: [T ~ |
E-posta: |MicrosoFt Duklook 3 :__
Haber gruplar: | Microsoft Cutlook V::
Internet ararmas: INetMeeting T’_
T akowin: |Microsoﬂ: Duklook ~ :
Kigi liztesi: |Microsoﬂ: Ouklook :_I

Internet E=plarer't warsawlan giriz we arama

[ wleb Aparlanm Sifirla.. . ] zayfalanna dondiirebilirziniz.

Bilgizavanrizda piiklii olan taramct eklentilerini

[ E klentileri *anet.... ] etkinleztirin weypa dewre dig birakan.

Internet Explorer. warzaplan tarayict olup alrmadigiry denetlesin

[ T amam ] [ iptal ]

0 Gdismis ozellikler : Bu sekmede “ Coklu Ortam”, “Erisilebilirlik” ve “Guvenlik” basliklar
altinda ¢ssitli ayarlamalar yapilabilir.
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Internet Ozellikleri

| Genel || Givenlik Gizlilik. Izerilk A B adlantilar || Programlar | Geligmis -_

|
3 Adres cubuundan arama |
0 Sonuclan gordintiile ve en olasi siteype git
0 Yalrizca ana pencerede sonuglan goriintiile
& ralmzca en olas sitepe git 1
oklu Orkarm
Al rezim renk paleti oyklinmesi
Otomatik B esim Boyutlandirmaw E tkinlestir
R es=zim Arag Cubudunu Etkinlestir [veniden baglatma gerekir] |
Fes=zim ylklemes ver tutuculanm goster
R e=zimler goster
“wheb zayfalanndaki animasyonlan opnat
wreb zavfalanndaki zeslern cal
“wheb zavfalanndaki videolan oynat
rigilebilirlils T
= |

w,

=3 E
=

0

FRRROREE

P

[ “Warzawlar Ylikle ]

[ T amam ] [ iptal ]

10. Baglantilar (Linkler) :

Baglantilar web sayfalarinda baska sayfalara gegis icin konan 6gelerdir. Bu 6gelerin Uzerinde tiklandiginda
baglantinin bdirttigi web sayfasi acilir. Zaten baglantilar olmasa web Uizerinde gezintide bu kolay ve zevkli
olamazd.

11. Acilan Web Sayfalarimin Ogelerineliskin islemler :

Acilmis olan bir web sayfasinin Uzerinde cesitli 6geler bulunur. Bu Ogeleri metinsel bilgiler,
baglantilar, resimler, mozikler, filmler vb olabilir. Fare isareicisi bu 6gelerin Gzerindeyken farenin sag
tusuna basilarak, acilan listeden ¢ssitli islemler uygulanabilir.

Ornegin bir metin secilip segimin Uzerinde sag tusa tiklamirsa, metin kopyalanarak baska bir
uygulamaya yapistirilabilir.

Sarikamis Harekati’'min 92'nci yildoniimiinde Allahu Ekber

Dadglari’nda donarak sehit olan 90 bin asker icin sa
Lirliyiisil diizenlenog

Vilriyiis saat 09.00d, Y ubuk Kéyi'nd
b.?gle.n.dlj. 5|!;Idetll rizgs o St dereceye kads
distigo bélgede 500 vazdr Tugay
Komutanhdrna bagh ki wayraklanyla 1
kilometre ylridi, Bilisim Sozligl: Tirkee - Ingilizce

Bilisim Sozliigl: Ingilizce - Tirkee
KISA KESTILER Download all with DAP

Dovwnlaad All by Flashizet

Bir resmin Uzerinde sag tusa tiklandiginda, resmin yerd diske farkli bigcimlerde kaydedilmesi, E-
posta ile birisine gonderilmesi, Yazdirilmasi, Resimlerin Klastrinin agilmasi, arka plan resmi olarak
ayarlanmas, bir masatistii 6gesi olarak belirlenmesi, kopyalanarak baska bir uygulamaya yapistirilmasi, Stk
kullanilanlara eklenmesi, Ozelliklerinin incelenmesi mimkiin ol maktadir.
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E # E—is

=l Fiwywa=ats r
2 OO

FRe=mi Farkh KEawd=kt_ . .
E-FPoskta Resim. ..

FPe=sim Yazdir...

RPe=simlerimnme Sie
arkea Plam Olarak Belivl=
Ma=ald=til DOge=i Tlarak E=lirle. ..

FHKopwala

ik Eullarilanlara El=e. ..

Dovanloasd vaich Do
Dovanlboasd Sl wvasich o
Cooveniload Aall by Flashisas=ske
Covarnload u<imng Flashis=k

rmellikler

ARAMA MOTORLARI

Internetin bilimsel arastirmada bilyiik bir paya sahip oldugu siiphesiz herkes tarafindan kabul edilebilir bir
gergektir. Ancak bilimsel arastirmada kullanlabilmesi icin internet Uzerinden veriye ulasma yontemlerinin
bilinmesi gereklidir. Asagida, internet araciligiyla veriye ulasmak icin gesitli yontemler sunulmustur;

E-postalisteleri (email list)

Internet arama motorlar: (search engine)

Meta arama programlar: (metasearch programs)
Tartisma listeleri (newsgroup)

Ktlphane tarama sistemleri

AramaMotorlary

Web sayfalarim otomatik bir sekilde tarayan ve birtakim indeksler olusturan, segilen bazi anahtar kelimeler
yardimiyla bu indeksler Gizerinden sorgulama yapan sistemlere "Search Engine" (Arama Motoru) denir. Arama
motorlarinin iki ¢esidi bulunmaktadir:

- Crawlerlar: Bu tip arama motorlar: siteeri otomatik olarak ziyaret eder ve hemen hemen tim sayfalar
hafizalarina alirlar. Bunun icinde bir ¢esit robot kullanirlar. Bu robotlar siteden bir sayfay: ziyaret ettikten sonra o
sayfada bulunan tiim linkleri de ziyaret ederler. Ornegin, bir sitenin ana sayfasinm ziyaret ederlerse, buradan link
verilmis tim sayfalar da ziyaret ederler. Ayrica site disindan bu siteye link verilmisse oray: da ziyaret edecektir ve
eger bu site listelerinde yoksa onu da ekleyeceklerdir.

. Dizinler: Dizinler, insanlar tarafindan kontrol edilen arama motorlarichr. internetteiyi bilinen dizinlere kayit
olmak ¢ok dnemlidir. Cunki insanlar tarafindan kontrol edildigi icin oldukca guvenilir olarak goéruldiklerinden
birgok insan bunlar: ziyaret eder. Ayrica bunlara kayit olmak crawlerlarin siteleri bulmasini da kolaylastirir.

Arama Motorlarinn islevleri

Veri toplamak: Ve toplama isi, Wanderer, Spider, Harvest, Pursuit ... vb gibi otomatik robot sistemler
ile, cesitli web, gopher, ftp siteleri arasinda gezinerek ve buralardaki kaynaklar: tarayarak yapilmaktadir.

Sorgulama mekanizmalar1 sunmak: Sorgulama mekanizmalar sistemlerinde, toplanan veriler Uzerinde
sorgulama yapilabilmesini saglayan kullamici araylzleri ve Uzerinde hizli sorgulama yapilabilecek veritaban
(database) sistemleri vardir. Kullanici, segilen bazi anahtar kelimelere uyan bilgileri kolayca tarayabilmekte ve web
arayuzu icinde aradig: bilgilerin bulundugu site adresleri arasinda gezinerek bilgiye ulasilabil mektedir.
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INTERNET VE GUVENLIK
Bilgisayar Virusu Nedir?

Viruder, bilgisayarimizi ¢alistirdigimizda herhangi bir sekilde zarar veren kuguk programciklardir ve bu
programciklar sanilamin aksine bilgisayarda ¢ok yer kaplamazlar. Bilgisayar virlslerinden bazilari sadece bulastigi
program bozacag: gibi bilgisayarin ana karti bozabilir. Ornegin; her 26 Nisan'da aktif hale gelen "CIH" diger
adyla Cernobil virtisi bilgisayarin biosunu silen bir virtstir. Bu virtis sadece harddiskteki dosyalar1 kullanmimaz
hale getirebildigi gibi bilgisayara da tekrar kullamilmayacak kadar zarar verebilir. 2000'li yillarda yaygin hale gelen
internet'ten e-posta yoluyla bilgisayarlara bulasan ve kullanici bilgisayarin Outlook Express denilen e-posta
program: Uzerinde yer alan adreslerine kendini yollayan viris erde yayginlasmustir.

Bilgisayar Viruserinin Ozellikleri;

".exe", ".com" gibi dosyalarabulagirlar.

VirGgler kendini otomatik olarak kopyalar.

Bu programlar kendilerini kullanict miidahalesine gerek kalmadan kendi kendine ¢alisacak sekilde sabit
diske kaydeder.

Virtsiin bulastig1 program kendi kendine yeni virtsler Oretir.

VirGgler programlarin 6zelliklerini degistirirler.

Cogu kez gorildiugu kadariyla virtisler bir programa sadece 1 kez bulasirlar.

Virustin bulastigi program uzun stire normal ¢alisir.

Viruslerin bulastiklar: programlar 6nceden yaptigi seylerin yamnda virtsiin istedigi seyleri de yapar.
Kullamc bilgisayarina ve sabit diskine zarar verirler.

Programlara baz: virislere karsi bagisiklilik kazandirilabilinir.

Virusler devamlarini saglamak icin bazi onlemler airlar. Bu dnlemlerin basinda da Anti-Virs Programlari
tarafindan fark edilmemek icin bilgisayar sisteminde gozikmemeye calisirlar. Cogu virtsin teknigi iyi
gizlenmektir. Bu yizden virts kodlar1 gok kisa olur. Ayrica virts programlari, kendilerini degistirerek virtis
arayan programlardan korunabilirler.

Bilgisayar Viruderi Nasil Bulasir ?

VirGder, disket, cd, internet, e-posta gibi yollar: kullanarak bilgisayara bulasirlar. Boot sektor virisi
bulasmus bir disketle bilgisayar acilirsa viris harddisk'in boot sektériine bulasabilir. 2000'li yillarda virislerin en
cok kullandigi yontem ise e-posta yoludur. Bu yontemde virtislt bilgisayar bazen kendi kendine kaydedilen e-posta
adresine posta gondererek virtisiin baska bilgisayarlarabulasmasini saglamaktadir.

VirGgler bulastiginda;

Harddisk veya diskette bozuk sektdr sayisinda artma ol abilir.

Bulastigi programlarin boyutlarinda artis olabilir.

Anlamsiz hata mesajlar1 alabilirsiniz.

Ram eksikligi olabilir ve bazi1 programlar Ram'i ¢cok fazla kullanmaya calisabilir.

Baz1 programlar ¢okebilir, programlarda bazen yavaslamalar bazen de kilitlenmeler olabilir.
Dosyalarinmiz agilmiyor ya daicerigi bozuk acilabilir.

Truva Atlar: nedir?

Truvaatlar: bir tir virds zannedilmekle beraber aslinda degildir. Bu bir tlr kiigiik casusluk yazilimidir.
Ornek vermek gerekirse makinenize bulastig1 zaman size ait 6zdl bilgileri baska e-posta adres erine yollamaya
baslar. Genelde internetten glivenilmez yerlerden cekilen baska programlarin yiklenmesi ile bulagir.
Bilgisayar Kurtlary nedir?

Bilgisayar kurtlar1, bilgisayarimzin hafizasinda bos yer kalmayana kadar kendini kopyalan programlardir.
Bilgisayar kurtlar1 bilgisayarin hafizasin kaplar ve bdylece bilgisayarin yavaslamasini ve hatta gokmesini amaclar.

Bilgisayar kurtlar1 ilk 6hce Ram'de kendine bir yer bulur ve kendini oraya kopyalar daha sonra ise yeni
kopyay: calistirir. Bu programin ¢alistirilmasiyla bir dongi olusur ve devamli olarak ilk baslatilan programin
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kopyasi Uretilmekte sonra da bu kopyalar calistirilmaktadir. Bu kopyalama hafizada yer kalmayincaya kadar devam
eder ve hafiza dolduktan sonra bilgisayar yavas calismaya baslayacak veya ¢okecektir.

Mantik Bombalari nedir?

Mantik bombalari, programci tarafindan programcinin istegi disinda bir olayin gerceklesmemesi icin
programlarinicine yerlestirilen programciklardir. Bu mantik bombalarindan korunmak icin yikleyeceginiz
programlarin orjinal cd veya disketten olduguna dikkat edin aksi takdirde mantik bombalar: bilgisayarimza
yerlesebilir ve bilgisayarimzin ¢ékmesine neden olabilir.

Bilgisayar Viruslerinden Nasil Korunabilirim?

Mutlaka bir anti-virts program yuklemelisiniz.

Kurdugunuz anti-viris programin siksik giincellestiriniz.

Onemli bilgi ve belgelerinizin kopyalarini mutlaka bulundurmalisiniz giinkii anti-viriis programlar: kimi
zaman virlsi temizleyememektedir.

Anti-Vir s Programlari

Bu programlar virtsleri tespit eden, virts bulagsmis dosyalar1 temizleyen veya silen programlardir. Bu
programlardan bazilar1 trojanlar: (truva atlari) da tespit edebilmektedir. Trojanlarin virtislerden farki gozle
gorunebilir olmasi ve normal bir dosya gibi silinebilir olmasidir.

Yaygin olarak kullanilan Anti-Virus Programlart:
- Norton Anti-viris
McAfee Anti virls
Antivir
AVP
Panda Anti viris
F-prot

Ag Uzerinde Guvenlik

Birbirine bagl1 bilgisayarlarin olusturdugu bittine "bilgisayar ag1" adh verilir. Virtsler ag tzerinden ¢ok
daha kolay bulasabilir ve hatta ag icerisinden herhangi bir kisi, glivenlik programiniz yoksa kolayca dosyalarinizi
ele gecirehilir. Bu ylzden bilgisayariniza bir anti-virts program: ve kisisel firewall progranmim yiklemeniz
bilgisayarimzin giivenligi agisindan énemlidir.

Bilgisayarimizda Giivenlik icin Dikkat Edilmesi Ger eken Noktalar:

Ne yiklediginize ve bilgisayarimzda ne calistirdigimiza dikkat edin. Eger ilging yeni bir program
kesfederseniz, ylklemeden 6nce ve sonra virlis taramasindan gegirin.

Bilgisayarinizaizinsiz girisleri engellemek tzere kisisel firewall kullamn.

Isletim sisteminiz konusunda guvenlik gelismelerini takip edin.

Bir ag Uzerindeyseniz ve dosyalarimizdan bir kismini paylastirdiysamz, paylasim sifresini tahmin
edilemeyecek kadar uzun bir sekilde seginiz ve belirli araliklarla degistiriniz.

Internet'te paylasmamz gerekenden fazlasim paylasmayin. Gergekten ihtiyacimz olmadikca 'File and
Printer sharing' gibi 6geleri yiklemeyin.

|. E-POSTA LISTELERI (MAILING LIST):

E-posta listesi , e-posta (dektronik posta) mesgjlarini listeye Uye insanlara otomatik olarak gondermek icin
gelistirilmis bir teknolojidir. E-posta listesine gonderilen bir e-posta, e-posta listesi sunucusu (server) ve yazilimi
sayesinde otomatik olarak tim Uyel erine gonderilir.

E-posta listeleri ortaya cikarilirken baslik, konu, isim gibi tammmlayici ifadeler belirlenir, amag ortaya
konulur. Daha sonra uygulama yazilimi kullamlarak grup olusturulur. Belirlenen bu ifadeleri bilen, ilgi duyan
kisiler e-posta listesi sunucusuna bir mesaj gondererek ya da listenin yoneticisi ile irtibata gecerek listeye Uye
olurlar. Bundan sonra listenin adresine gonderilen her posta yeni Uyeye de ulastirilir.
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E-posta listelerinin organize edilmesi sirasinda listeyi olusturan kisi ya da kisiler tarafindan listenin
amacina yonelik bir takim kurallar bdirlenebilir, bu kurallar bu listenin en etkin sekilde kullanilabilmesi icin
gereklidir. Listeye Uye olacak kisi belirlenen bu kurallar1 Glye olmadan 6nce kabul etmis olmalidir.

E-posta listelerine tiye olmadan 6nce dikkat edilmesi ve bilinmesi gereken birkag husus bulunmaktadir;

E-posta listelerinden her giin gok sayida mesajin gelebilecegi, ve her mesaj1 okumanin gerekmedigi

Istenildigi vakit listeden hemen cikilabilecegi,

Listeye her yollanilan mesgjdakisinin kendisini bastan tanitan bir kismin yer almasi gerekmedigi,

Bir mesaj1 cevaplarken, grubun hepsini ilgilendirmeyen bir cevap olmasi halinde sadece géndericiye cevap

olarak iletilmesi gerektigi,

Uydigin bildirildigi ilk mesajda yer alan baz: faydal: bilgiler, adresler bulunmaktadir. Uyelikten cikma

isteginiz, bir stireigine mesajlariniza bakamayacaginiz icin, gegici olarak tyeliginizin dondurulmasi gibi

istekleriniz icin bu adreslerin tutulmas: gerekmektedir.

E-posta listelerinin kullanim alam gelisen teknoloji ile birlikte cok hizl1 bir sekilde artrustir. Bu kullanim
alanlaranm yonelik ornekler vermek konunun daha iyi anlasilmasi icin yararl: olacaktir;

U Bir sirketin/kurumun/dernegin haftalik/aylik vs haber biltenleri ve duyurular
U Bir yazilhimlailgili haberlesme/bilgi paylasim
U Ortak ilgi danlar1 bulunan kisilerin haberlesmesi

Goruldugu Uzere kullamm aanlarinin iletisim ve bilgi paylasimi gibi ortak paydalari bulunmaktadir.
Gelisen teknol ojinin de temeline bakarsamz iletisim ve bilgi paylasim esastir.

Gilinimizde baz: internet siteeri, e-posta listelerine de hizmet vermektedir. Kendi biinyesinde olusan liste
icin belli miktarda bir diski kullamci Gyelerin hizmetine agmaktadir. Bu diskte kullamicilar cesitli dosyalar
olusturup bunlar1 orada saklayabilmektedir. Boylece o liste ileilgili bazi gerekli bilgileri her kullanici bir yerlerden
bulup edinme yerineg, listenin web sitesine girip oradan temin edilebilmektedir. Ayrica bu ortamda ¢esitli anketlerin
olusturulup sonuclarimn degerlendirilmesi, sohbet oturumlarinin acilip yénetilmesi mimkin olmaktadir. Hatta
verilen bitin bu hizmetler sitenin, gonderilen liste mesgjlarina ekledigi reklamlar sayesinde Ucretsiz olarak
yapilabilmektedir.

II. HABER GRUPLARI (NEWSGROUP):

Haber grubu, internet kullamcilarimin her torl konuda bilgi alisverisi yapmalarim saglamak amaciyla
olusturulmus tartisma ortamlaridir. Haber sunucularr (News Server) sayesinde ¢ssitli konulardaki haber gruplar
(Newsgroups) icerisinde bilgiler aimak, mesgjlara cevap yazmak veya tartisilan konu hakkinda aktif olarak goris
bildirmek mimkdndar (http://www.meb.gov.tr/duyurular/duyurular/internetEtigi/intEtik.htm, 8 Kasim 2005).

Basit e-posta mesajlarindan sonra internetin en eski kismi ve hala oldukga genis bant genisligine sahip
alamdir. .( http://bornova.ege.edu.tr/%7Eenig/bildiri/, 7 Kasim 2005)
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